Ministério da Educacao
Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnologica
Instituto Federal Catarinense

Pro-Reitoria de Ensino

Sistema Integrado de Bibliotecas

basico para Elaboracao
de Producoes Académicas

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DO IFC

32 edicao revisada e atualizada

Blumenau - 2021

(11

BB INSTITUTO FEDERAL
BEB Catarinense

BBl Reitoria

biblioteca.ifc.edu.br/normalizacao-de-trabalhos

Guia basico para elaboracao de produgoes académicas -



basico para Elaboracao

de Producoes Académicas

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DO IFC

32 edicao revisada e atualizada




INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE
PRO-REITORIA DE ENSINO
SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DO IFC

Guia Basico para Elaboracao de Producoes Académicas

3% edicao revisada e atualizada

Blumenau
2021



Elaboracao, revisao técnica e atualizagao:
Deisi Martignago
Marouva Fallgatter Faqueti
Mirela Patruni Gauloski Sens
Nauria Inés Fontana

Revisao textual:
Kamila Caetano Almeida

Diagramacao:
Andréa Santana de Freitas

S623g  Sistema Integrado de Bibliotecas do IFC

Guia basico para elaboracao de produgdes académicas [recurso
eletronico] / Sistema Integrado de bibliotecas do IFC ;
elaboragio, revisdo técnica e ampliagao Deisi Martignago ...
[et.al.]. — 2. ed. Blumenau. 2021.
Dados eletronicos (1 arquivo 90 p.) ; il.

Inclui bibliografia.

1. Normalizagdo. 2. Trabalho académico. I. Sistema Integrado de Bibliotecas
do IFC. II. Titulo. II. Martignago, Deisi. III. Faqueti, Marouva Fallgatter. IV.
Sens, Mirela Patruni Gauloski. V. Fontana, Nauria Inés. VI. Titulo.

CDD 23. ed.: 001.42




Yicta de dlustracses

Quadro 1 - Elementos da estrutura do Trabalho Académico 24
Figural - Modelo de folha de texto, mostrando a abrangéncia da mancha grafica 14
Figura 2 - Exemplo de indicativos de secao sugeridos pelo [FC 16
Figura 3 - Modelo de apresentacao das secoes, subsecoes, alineas e subalineas 17
Figura 4 - Modelo de ilustracoes inserida no texto 19
Figura 5 - Modelo de tabela inserida no texto 20
Figura 6 - Modelo de area inferior de folha contendo modelo de tabela que continua na folha
seguinte 21
Figura 7 - Modelo de folha contendo modelo de tabela que inicia em uma folha e gue continua
na folha seguinte 21
Figura 8 - Modelo de area superior de folha contendo modelo de tabela que comeca em folha
anterior 22
Figura 9 - Ordem crescente dos elementos do Trabalho Académico, contagem e impressao do
nUmero de folhas 25
Figura 10 - Modelo de apresentacao da lombada 26
Figurall - Modelo de capa 28
Figura1l? - Modelo do anverso da folha de rosto 30
Figura 13 - Modelo de verso de folha de rosto 31
Figural4 - Modelo de errata 32
Figura 15 - Modelo de folha de aprovacao 33
Figura 16 - Modelo de dedicatoria 34
Figural/ - Modelo de agradecimentos 36
Figura 18 - Modelo de epigrafe 37
Figura 19 - Modelo de epigrafe na folha de abertura da secao primaria 38
Figura 20 - Modelo de resumo na lingua vernacula 39
Figura 21 - Modelo de resumo em lingua estrangeira 40
Figura 22 - Modelo de lista de ilustracoes - lista Unica 41
Figura 23 - Modelo de lista de ilustracoes especificas - lista de graficos 42
Figura 24 - Modelo de lista de tabelas 43
Figura 25 - Modelo de lista de abreviaturas 43
Figura 26 - Modelo de lista de siglas 44
Figura 27 - Modelo da lista de simbolos 45
Figura 28 - Modelo de sumario 46
Figura 29 - Modelo de glossario 48
Figura 30 - Modelo de apéndice 49
Figura 31 - Modelo de anexo 50
Figura 32 - Modelo de indice 51
Figura 33 - Modelo de citacao no sistema de chamada autor-data 62

Figura 34 - Modelo de referéncias ordenadas alfabeticamente no sistema de chamada autor-
data 62




APRESENTACAQ 08
1 INTRODUCAQ 09
2 PRODUCOES ACADEMICAS 10
3 ORIENTACOES GERAIS 12
31 FORMATO (TIPO DE PAPEL, TAMANHO DA FONTE, MARGENS) 12
3.2 ESPACAMENTO 15
3.3 INDICATIVO DE SECAO E NUMERACAO PROGRESSIVA 15
3.4 PAGINACAO 18
3.5 ILUSTRACOES 18
3.6 TABELAS 19
4  TRABALHOS ACADEMICOS-TC, TCC, MONOGRAFIA, DISSERTACAO E TESE 23
41 DEFINICAO _ 23
42 ESTRUTURAEELEMENTOS DO TRABALHO ACADEMICO 23
421 Lombada 25
42.2 Capa 27
423 Folhaderosto 29
424 \Verso dafolha de rosto 31
425 Errata 32
42.6 Folha de aprovacao 32
4.2.7 Dedicatoria(s) 35
42.8 Agradecimento(s) 35
429 Epigrafe 36
4210 Resumo nalingua vernacula 38
4211 Resumo em lingua estrangeira 39
4217 Lista deilustracoes, tabelas, abreviaturas, siglas e sSimbolos 40
4213 Sumario 45
43 ELEMENTOS TEXTUAIS 46
44 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS 47
441 Referéncias 47
4.4.2 Glossario 47
443 Apéndice(s) 48
4.4.4 Anexo(s) 49
445 Indice 50
5 PROJETO DE PESQUISA, ENSINO OU EXTENSAO 52
51 DEFINICOES 52
52 ESTRUTURA EELEMENTOS 52
6 RELATORIO DE ESTAGIO 53
6.1 DEFINICAO 53
6.2 ESTRUTURA E ELEMENTOS 53
7 ARTIGO QIENTTFICO 55
71 DEFINICAO 55
7.2 ESTRUTURAE ELEMENTOS 55
7.3 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO 58
8 PAPER 60
8.1 DEFINICAO 60
82 ESTRUTURAEELEMENTOS 60
9 CITACOES EM PRODUCOES ACADEMICAS 61
9.1 TIPOS DE CITACAO 63




911 Citacaodireta 63
9.1.1.1 Citacao direta com até 3 (trés) linhas 63
9.11.2 Citacao direta com mais de 3 (trés) linhas 64
9.1.2 Citacao indireta 64
913 Citagao de citagao _ 65
9.2 PARTICULARIDADES NAS CITACOES 66
10 _NOTAS DE RODAPE E NOTAS EXPLICATIVAS /1
11 _COMO ELABORAR AS REFERENCIAS 72
111 EXEMPLOS DE REFERENCIAS NO PADRAQ ABNT /2
11.1.1 Livro no todo /2
11.1.2 Parte de livro (capitulo) 75
11.1.3 Periddico no todo /6
11.1.4 Colecao de publicacao periddica em meio eletrénico /6
1115 Artigo de periddico 77
11.1.6 Artigo de periddico em meio eletrénico 77
11.1.7 Artigo de jornal 78
11.1.8 Documento exclusivo de meio eletrénico /8
11.1.9 Monografia, dissertacao, tese e outros trabalhos académicos 82
11.1.10 Norma técnica 82
11.1.11 Anais de congressos e eventos 83
11.1.12 Trabalho apresentado em evento 83
11.1.13 Documento audiovisual (imagens em movimento: DVD, filme, blu-ray etc.) 84
11.1.14 Documento juridico 84
11.1.15 Jurisprudéncia (decisoes judiciais) 85
11.1.16 Constituicao 86
11.1.17 Biblia 86
11.1.18 Mapa 87
11.1.19 Apostila 87
11.1.20 Atos administrativos normativos 87
11.1.21 Correspondéncia: bilhetes, cartas. entre outros 88
11.1.22 Documentos civis e de cartorios 88
11.1.23 Patente 89
11.1.24 Bula de remédio 89
11.1.25 Documento Sonoro 89
11.1.26 Partitura S0
11.1.27 Documento iconografico: pintura, gravura, ilustracao, fotografia, desenho
técnico, entre outros 91
11.1.28 Documento tridimensional: esculturas, maquetes objetos, entre outros 91
112 DICAS QUE AJUDAM NA ELABORACAO DE REFERENCIAS 92
REFERENCIAS 93




8
(U ~

A produgdo académica técnica e cientifica ¢ uma atividade inerente ndo s6 a
comunidade do Instituto Federal Catarinense (IFC), mas também as demais instituigdes
educacionais de nivel técnico e superior em todo o pais.

A qualidade das produg¢des pode ser medida por diferentes angulos, e um deles se refere
ao nivel grafico de estruturagdo e formatagdo geral dos trabalhos, que devem primar pelo uso
correto das normas da Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Em razao disso, o
Sistema Integrado de Bibliotecas do IFC (Sibi-IFC) organizou esta obra com o objetivo de
contribuir para a normaliza¢do de trabalhos académicos no ambito da institui¢do, podendo
estender sua utilizagdo para outros institutos federais e universidades.

A obra apresenta um conjunto de procedimentos € modelos que visam orientar a comu-
nidade estudantil e professores/supervisores, dos niveis de ensino técnico e superior, sobre
como estruturar e apresentar graficamente os seguintes trabalhos académicos: trabalhos de
curso, monografias de especializagdo, dissertagdes/tese, relatdrios de estagio, artigos técnicos
e/ou cientificos, projetos de pesquisa e papers. E de conhecimento dos autores deste manual
que existem outros tipos de produgdes académicas ndo contempladas. Futuras edig¢des serdo
langadas visando dar cobertura as lacunas ora existentes.

A elaboracdo desta edigdo baseia-se nas seguintes normas da ABNT: NBR 6022: artigo
em publicagdo periodica técnica e/ou cientifica (2018); NBR 6023: referéncias (2018); NBR
6024: numeragao progressiva (2012); NBR 6027: sumario (2012); NBR 6028: resumo (2021);
NBR 6034: indice (2004); NBR 10719: relatorio técnico e/ou cientifico (2011); NBR 10520:
citagdes em documentos (2002); NBR 12225: lombada (2004); NBR 14724: trabalhos
académicos (2011); NBR 15287: projeto de pesquisa (2011); e nas Normas de Apresentacao
Tabular do IBGE (1993).

Destaca-se ainda que os Repositorios Institucionais sdo responsaveis por reunir a
maioria das produgdes cientificas locais e fomentam sua circulagdo pelo pais. Portanto, a
adogdo de normas que padronizam as produ¢des académicas contribui qualitativamente na
circulagdo, comunicagdo e disseminacido dos conhecimentos técnicos e cientificos gerados nas
instituigoes.

Por fim, espera-se que este Guia se constitua em instrumento norteador na elaboragao de
producdes académicas para todos os membros da comunidade do IFC, bem como de outras

instituigdes similares.
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Para que o conhecimento produzido no Instituto Federal Catarinense tenha visibilidade
junto a comunidade cientifica, faz-se necessario que as produgdes académicas sejam
desenvolvidas e apresentadas de acordo com as regras de normalizagdo exigidas pelos padrdes
vigentes, ou seja, aquelas instituidas pela Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
e normas de apresentacdo tabular do IBGE.

Nesse intuito, bibliotecarios do Sistema Integrado de Bibliotecas do Instituto Federal
Catarinense (Sibi-IFC) elaboraram o presente documento, com a finalidade de orientar
leitores e usuarios no que tange a utilizagdo das normas-padrdo para a elaboragdo dos
trabalhos académicos mais solicitados no IFC e nas instituigdes de ensino em que também sao
produzidos trabalhos académicos cientificos.

A pesquisa cientifica tem por objetivo a descoberta de novos conhecimentos e deve
seguir padrdes preestabelecidos. Por isso, pode-se afirmar que esta se concebe como algo
complexo, j& que compreende um conjunto de atividades, tais como: buscar informagdes em
fontes diversas, comparar ideias de distintas autorias, selecionando-as sob uma postura critica,
investigar o assunto e, principalmente, compreendé-lo com o apoio de um referencial tedrico
que sustente os posicionamentos assumidos pelo autor.

Por estarem baseadas nas normas da ABNT e normas de apresentacao tabular do IBGE,
as regras de normalizagdo apresentadas neste Guia podem ser utilizadas também por outras

instituicdes nas quais acontece a produgdo académica cientifica.
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As producdes académicas devem seguir as normas da ABNT e as Normas de
Apresentagdo Tabular do IBGE. A partir da consulta a esses documentos, foram pesquisadas e
encontradas informagdes para a construcao deste Guia — elementos e/ou estruturas, defini¢des
e formas de apresentagao.

Ressalta-se que ¢ indispensavel, para a proficua elaboracdo de uma produgdo
académica, a leitura das normas aqui mencionadas, pois alguns elementos serdo tratados neste
Guia apenas do ponto de vista da forma de apresentacdo, sem o aprofundamento em
conceitos, defini¢des e outros pormenores que podem ser relevantes para o desenvolvimento
do trabalho.

Sao tipos de produgdes académicas apresentadas neste guia: Trabalho académico (TA)
[trabalhos de curso (TC), trabalhos de conclusdo de curso (TCC), monografias, dissertagoes,
teses], projetos de pesquisa, relatorios de estagio, artigos técnicos e/ou cientificos e papers.

As orientagdes estruturais e graficas apresentadas neste Guia estdo baseadas nas
seguintes normas da ABNT:

a) Trabalho académico (TC/TCC, monografias, dissertacdes e teses) — NBR 14724
Trabalhos académicos (2011) e suas normas complementares: NBR 6023 Referéncias
(2018); NBR 6024 Numeragao progressiva das secdes de um documento escrito
(2012); NBR 6027 Sumério (2012); NBR 6028 Resumo, resenha e recensdo —
Apresentagio (2021); NBR 6034 Indice (2004); NBR 10520 Citagdes em documentos
(2002); NBR 12225 Lombada (2004); Apresentagdo Codigo de Catalogacdo Anglo-
Americano (2002); IBGE: Normas de apresentagao tabular (1993);

b) projetos de pesquisa — NBR 15287 Projeto de pesquisa: apresentacdo (2011); NBR
6023 Referéncias (2018); NBR 6024 Numeragdo progressiva das secdes de um
documento escrito (2012); NBR 6027 Sumadrio (2012); NBR 10520 Citagdes em
documentos (2002); IBGE: Normas de apresentacao tabular (1993);

c) relatorios de estagio — NBR 10719 Relatorio técnico e/ou cientifico — Apresentacdo
(2015); NBR 6023 Referéncias (2018); NBR 6024 Numeragdo progressiva das se¢oes
de um documento escrito (2012); NBR 6027 Sumario (2012); NBR 10520 Citagdes
em documentos (2002); IBGE: Normas de apresentagdo tabular (1993);

d) artigos técnicos e/ou cientificos — NBR 6022 Artigo em publicacdo periddica técnica

e/ou cientifica: apresentacdo (2018); NBR 6023 Referéncias (2018); NBR 6024
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Numeragdo progressiva das se¢des de um documento escrito (2012); NBR 6028
Resumo, resenha e recensao — Apresentacdo (2021); NBR 10520 Citagdes em
documentos (2002); IBGE: Normas de apresentacdo tabular (1993);

e) papers — Nao existe uma norma especifica para papers, mas devem ser usadas normas
da ABNT para trabalhos académicos: NBR 6023 Referéncias (2018); NBR 6024
Numeracao progressiva das se¢des de um documento escrito (2012); NBR 10520

Citagdes em documentos (2002).
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As orientagdes sdo aqui definidas de forma geral para trabalhos de curso, trabalho de
conclusdao, monografias, dissertacdes e teses. Em alguns casos, sao adequadas para uso na

elaboracado de relatorios de estagio, artigos e/ou papers elaborados para entrega no IFC.

o @lmnm‘o (ﬁ‘/b(r de /M/Bef, tamankd da (fmte, nwfdfe:u)

Orientacdes para a apresentacao grafica de uma producao académica a ser entregue na

versao digital:

a) digitar o texto na cor preta. Cores somente em ilustragdes, como os graficos, por
exemplo;

b) utilizar fonte tamanho 12 para o texto;

c) utilizar fonte tamanho 10 para citacdes longas, notas de rodapé, fontes
(identificagdo) das ilustracdes e tabelas e paginacao;

d) optar por fontes arredondadas (7imes New Roman ou Arial);

e) margens: superior de 3 cm; inferior de 2 cm; esquerda de 3 cm; direita de 2 cm;

f) inserir recuo de 2 cm, na primeira linha do paragrafo, a partir da margem esquerda;

g) inserir recuo de 4 cm, a partir da margem esquerda, na citagdo longa (com mais de
trés linhas);

h) digitar a nota de rodapé dentro das margens indicadas, devendo esta ficar separada
do texto por um trago de 5 cm a partir da margem esquerda (ver se¢do 10);

1) apresentar o texto sobre a “natureza do trabalho”, a ser localizado na folha de rosto
e na folha de aprovacgao, a partir do meio da mancha grafica para a margem direita
(Figuras 12 e 15).

Caso a producdo académica também seja entregue no formato impresso, observar os

seguintes requisitos adicionais:

a) utilizar papel branco ou reciclado, formato A4 (21,0 x 29,7 cm);

b) utilizar o anverso da folha para os elementos pré-textuais;

c) podera ser utilizado o anverso e verso da folha para impressdo dos elementos textuais

e pos-textuais;



h) adotar as margens:
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- para o anverso da folha:
- superior de 3 cm;
- inferior de 2 cm;
- esquerda de 3 cm;

- direita de 2 cm.

- para o Verso:
- superior de 3 cm;
- inferior de 2 cm;
- esquerda de 2 cm;

- direita de 3 cm.
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Figura 1 - Modelo de folha de texto, mostrando a abrangéncia da mancha grafica

Margeme,
AY

1 INTRODUCAO

XXAXXXXXXXXXXXXX XXX XX XX XK XK XXX XXX XXX KKK XXX XXX

XXX XXX XXXXX XXX XKEXXXXKKKXXX XXX XXX X XXX XXX KK XX XX XK XKXXXXXXXX Mancha
XXX XXX X XXX XXX XKAKXXXKK KKK X XXX LXK XXX KKKA KKK KKK KKK XKKKX grafica:
29.0.9.0.9.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.69..9.0.9.0.9.09.0.9.0.9.0.0 .00 0.00.0.9.6..$.0.9.9.0.9.0.9.0.9.0.9.6.9.0.9.9.9.4 destinada ao
XXXXXKXXXKX XXX KEXK KKK K XXX XXKK KKK X KKK KKK KKK KKK KXKKKKKKK | === = = L —plexto e demais
XXX XXX XXX X KEX X XXX K XXX XXX XXX XXX KKK XX XXX KX KX XXX XXX, informagoes
referentes ao
PETETOECEEOIETE000 0000000006000 8000000800000000004
trabalho.
XXXXXXXXXXXXXXXKEXXXXKKXXXX XXX XXX X XXX XXX KX XXX XX XX XXXXXXXX
XXX XOOOOOO XX XXX XX XXX X XXX X XXX XXX XXX XX XX XX XXX X XKKX
XXX XXX KKK XXX KK XXK X XK X XXX XXX XX XX XX XK XXX XK XXX
XXX XXX X XXX XXX XKEXX XXX KKK X XXX XXX X XXX XXX KK XX XX XK XK XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXKEXXXXXKXXXXXXXX XXX X XXX XXX XX KKK XX XK XXKXXX.
XXX XX XOOOCOUUUOOOOK K KX XX XX XXX XXX XXX X XXX X XXX XXX
- 3 cm
Margem <-. | XXXXXKXXXXX XXX KKK XXX KKK XXX XXX X KKK KKK KK KKK KKK KKK XKKKK 2cm
______ L
XXX XXX XXX X XXX XXX X XXX XXX XXX KKN KKK XXX KKK XKKKX ¥ ’Margem

AXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XXX K XAX XXX XXXX XXX XX XXX XX XX KX XX XX XXX XX XXX
AXXXXX XXX XX XXX XXXXX XXX X XXX X XXX XXX XXX XX XXX X XXX X XXX XX XXX XXX XX
AXXXXXXXXXXXXKXXXXXX XXX X XXXXXXXX XXX XXX KX XXX XX XX XXX XXX XXX XXX
XEXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXXXXXXXXXXX XXX XXX
2.8.0.0.0.6.0.0.0.4.0.0.0.9.9.0.0.0.0.9.9.0.0.0.9.9.0.0.0.0.9.0.0.0.9.009.0.0.008.6.0.0.0.00.0.0.0.9.9.0999.9.¢4
AXXXXXXXXXXXXKXXXX X XXX K XA KXXX XXX XX XX KX XXX XX XX KX XX XX XXX XXXXX
AXXXXXXXXXXXXKXX XXX X XXX X XA XXXX XXX XXX XXX X XX XX XX XX XX XXX XX XXX

1.9.0.9.9.9.9.0.0.9.9.9.0.9.9.9.0.0.9.9.9.0.9.9.9.9.0.9.0.9.9.0.0.0.9.9.99.6.0.0.0.9.9.9.0.9.9.9.0.9.9.9.9.9.9.9,9.9.¢.4

%.9.0.9.0.0.9.0.0.9.9.0.0.9.0.9.0.9.9.9.9.0.9.9.9.9.0.9.0.0.9.0.0.0.9.0.09.0.9.0.¢.0.09.9.9.0.9.0.99.9.0.0.9.0.0.%

Fonte: elaboragao das autoras.
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o @Spaganwnt&

O espagamento a ser adotado na formatagao ¢é:
a) espaco 1,5: todo o texto;
b) um espaco de 1,5:
- separa o texto da citagdo longa;
- separa cada titulo das sec¢des e subsecdes do texto que os precede e que os

sucede;
c) espac¢o simples para:

- citagdes longas;

- notas de rodapé;

- referéncias;

- legenda e fonte das ilustracdes e tabelas;

- natureza do trabalho;

d) um espaco simples: entre uma referéncia e outra, na lista de referéncias ao final do

trabalho.

35 Dudicatwo de secio e numeragio progressiva

Secdo ¢ a divisao de producdes académicas aplicada somente aos elementos textuais,
que visa expor, numa sequéncia logica, o relacionamento da matéria e permitir a sua
localizagdo. De acordo com a NBR 6024 (ABNT, 2012a), as se¢des também podem ser
subdividas em subsecoes.

A se¢do primaria ¢ a principal divisao do texto, que sempre deverd ser grafada em
numeros inteiros a partir do 1, alinhados a esquerda por um espago de caractere, e iniciar em
pagina distinta e impar (anverso). As demais sd3o chamadas de subse¢des e/ou secdes
secundaria, terciaria, quaternaria e quindria. Se for necessario enumerar os diversos assuntos
de uma secdo que nao possua titulo, esta deve ser subdividida em alineas. As alineas sao
ordenadas alfabeticamente e terminam em ponto e virgula, exceto a Ultima, que termina em

ponto. Todas as se¢des devem conter um texto relacionado a elas (Figura 3).



Figura 2 - Exemplo de indicativos de se¢do sugeridos pelo IFC

1 SECAO PRIMARIA (maiiisculas, em negrito)
1.1 SECAO SECUNDARIA (maitisculas)
1.1.1 Secao terciaria (em negrito, com primeira letra maidscula)
1.1.1.1 Se¢do quaterndria (em itdlico, com primeira letra maitiscula)
1.1.1.1.1 Se¢do quindria (primeira letra maiiscula)
a) alinea (primeira letra mintiscula);
b) alinea;
- subalinea;
- subalinea;
¢) alinea.
2 SECAO PRIMARIA
2.1 SECAO SECUNDARIA

2.1.1 Secao terciaria

Fonte: elaboracdo das autoras.
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Figura 3 - Modelo de apresentagdo das segdes, subsec¢des, alineas e subalineas

Titulos das
secoes: separado
do texto por um
espaco 1,5.

Titulos das
subsecdes:
separado do
texto que <
antecede e que
sucede por um
espaco 1,5.

Alineas ™ ™~~~}

Subalineas
«

= 2 REALISMO, CONSTRUTIVISMO E REALISMO CONSTRUIDO

A busca pela discussdo e problematizacdo do conhecimento cientifico
é tdo antiga quanto a propria ciéncia. A ciéncia é um conhecimento reflexivo e,
por isso, estd constantemente repensando e dando novas diregdes a sua propria
atuacdo. Na Sociologia, a sistematizagiio do conhecimento sobre como a ciéncia
€ produzida € um processo recente. Neste capitulo, discutiremos como a
Sociologia vem discutindo a producio do conhecimento cientifico.

2.1 REALISMO CONSTRUIDO OU CONSTRUCAO REALISTA: O

ettt CAMINHO TRACADO POR BRUNO LATOUR E MICHEL CALLON

No livro 'Ciéncia em Acao', de 2000, Latour apresenta as formas nas

quais a translagdo ocorre:
a) translaciio um: encontrar pessoas que ajudem a transformar uma
afirmacio num fato. A maneira mais rdpida e facil é adaptar

» nossos objetivos a objetivos que atendam os objetivos de outras

b4 pessoas, e essas passem a trabalhar para transformar a nossa
—""s\ afirmagéio num fato;

e T b) translacio dois: conseguir aliados fazendo com que eles mudem

seus objetivos/interesses ao serem convencidos de que seus
caminhos estdo bloqueados, fazendo com que, dessa maneira,
passem a ter os mesmos interesses/objetivos que os seus;

c) translagfo trés: oferecer um “atalho” para que os alistados
encontrem mais facilmente seus objetivos. Isso se torna atraente
quando “o caminho principal esta claramente bloqueado, o novo
desvio esta bem sinalizado, o desvio parece pequeno” (p. 184);

d) translagio quatro: remanejar e deslocar interesses explicitos dos

aliados para ampliar a margem de manobra. Para isso, Latour

aponta duas taticas:
- deslocar os objetivos de grupos que séo alistados, criando

e um problema para, em seguida, apresentar a resposta e, com
i isso, conseguir mais alistados;
~
< . s 2
PLENN - inventar novos objetivos; Latour dd como exemplo o caso

da ideia da fotografia amadora, no qual as pessoas passaram
a ter desejo de tirar fotografias com um objeto barato.

Fonte: elaboragdo das autoras.

Texto com fonte
tamanho 12,
espagcamento 1,5
entre linhas e
alinhamento
justificado.

A formatacdo
dos titulos das
secoes e
subsecdes estd
descrito na se¢ao
3.3
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Para o TA, as paginas pré-textuais devem ser contadas, mas ndo numeradas. A contagem

deve iniciar a partir da folha de rosto. J& a numeracao propriamente deve aparecer somente a
partir da primeira folha textual, em algarismos ardbicos, e ser sequencial até o final do
trabalho.

O numero da pagina deve aparecer no canto superior direito da folha, a 2 cm da borda,
ficando o ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da folha.

A paginacdo da(s) referéncia(s), do(s) anexo(s) e do(s) apéndice(s) deve ser numerada
sequencialmente no TA. As paginas que ndo permitem a inclusdo de numeros também sao
contadas (mapas, documentos, ilustragdes, etc.).

Para trabalhos com mais de um volume, a numeragdo sequencial das folhas deve ser
mantida. Se o trabalho contiver apéndice e anexo, a numeracdo das paginas deve dar

sequéncia ao texto principal.

o g/wﬁaf oes

De acordo com a NBR 14724 (ABNT, 2011b, p. 11), as ilustragdes correspondem a “[...]
desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas,
quadros, retratos e outros [...]”. A maneira de como as ilustragdes devem ser inseridas nos

trabalhos pode ser visualizada na Figura 4.



Figura 4 - Modelo de ilustragdes inserida no texto
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Identificagcdo na
parte superior da
ilustragdo, com os
itens: palavra
designativa,
nimero de ordem
em algarismo
ardbico e

titulo centralizado
utilizando-se
fonte tamanho 12.

—————— Grafico 1 — Desempenho em matemdtica dos alunos do 4° ano

Desempenho em Matematica

-

p—

Fonte: elaboragdo das autoras.

= %ﬁe/ﬁ

As tabelas sdo descritas a partir da recomendagdo constante nas Normas de

Abaixo da
ilustracdo, deve-se

- indicar a fonte da
ilustracdo,
utilizando-se fonte
tamanho 10 e
espagamento
simples. O texto
deve ser alinhado a
margem esquerda
da figura.

Apresentagdo Tabular da Fundagdo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE,

1993), como mostra a Figura 24. As tabelas geralmente apresentam resultados numéricos,

estatisticos ou valores comparativos. O titulo ¢ digitado na parte superior, precedido da

palavra ‘tabela’ seguida do indicativo numérico, separado da palavra ‘tabela’ e seu respectivo

nimero por um hifen e com alinhamento centralizado (Figuras 5, 6, 7 ¢ 8). Abaixo da tabela,

deve constar a fonte, conforme o modelo do sistema autor-data, que podera ser o proprio autor

ou outro(s) autor(es), e, no ultimo caso, devera constar na lista das referéncias. Ressalta-se

que toda a tabela deve ter suas laterais abertas.
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Figura 5 - Modelo de tabela inserida no texto

Titulo da tabela:
Indicando a
natureza,
abrangéncia
Tabela | — Taxa de desemprego mensal no Brasil desde 2009 até 2013 - = - -~ geogrifica e
temporal dos
:ln.o! Jan Fev Mar Abr Mai | Jun | Jul Ago | Set Out Nov | Dez dﬂdOS nurnéricos
&
Fonte da tabela: 2000 | 82 | 85 | 9.0 89 | 88 | 8.8 | 81 | 77 | 75 | 746 | 68 | 8.1 apresentados.
Deve ser 2000 | 72 | 74 | 76 73 | 75 |70 |69 |67 |62 |61 |53 | 67 Fonte tamanho
apresentada 2011 | 93 [ 85 | 65 64 |62 |60 | 60 |60 | 58 |52 | 47 | 60 12, espacamento
X 2012 | 55 | 57 | 62 60 | 58 | 59 | 54 |53 |54 |53 |49 | 55 simples,
abaixo da tabela 0B | 54 | 56 | 57 58 | 58 |60 | 56 |58 |57 |54 |52 | 55 S
a que se refere e B
pOSiCiOHﬂdEl de g i ? ==~ "Fonte: Taxa de desemprego no Brasil (2013). centralizado.
acordo com 0
design gréfico do
trabalho.

Fonte tamanho |

10, espagamento |
simples, |
alinhado a
esquerda.

Fonte: elaboragdo das autoras.

Nos casos em que for necessario separar a tabela em duas folhas, na primeira folha
devera constar a expressao “continua”, e, no inicio da tabela da ultima folha, devera constar a
expressao “conclusdo”. As expressdes devem aparecer sempre entre parénteses, com letras
minusculas, alinhadas a direita e acima da primeira linha da tabela. Cada folha deve conter o

cabecalho da tabela.
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Figura 6 - Modelo de érea inferior de folha contendo modelo de tabela que continua na folha

seguinte
Para tabelas
divididas em
mais de uma
folha, na
primeira deve
constar a
expressao
Tabela | — Taxa de desemprego mensal no Brasil desde 1999 até 2013 F - ¥ “continua”.0
(continua) - -~ tamanho da
Ano/ Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez letrﬂ em
Mas
199 | 82 | 85 | 90 89 | 88 | 818 | 81 | 77 | 75 | 746 | 68 | 81 negrito € 12 e
2000 72 T4 7.6 73 7.5 7.0 6.9 6.7 6.2 6.1 53 6.7 o
2000 | 93 | 85 | 65 64 | 62 | 60 | 60 | 60 | 58 | 52 | 47 | 60 alinhamento é
2002 55 57 6.2 6.0 58 59 54 B 54 53 4.9 55 E]. djrei[a
2003 54 5,6 T 58 58 6,0 56 58 57 54 52 55

Fonte: elaboragdo das autoras.

Figura 7 - Modelo de folha contendo modelo de tabela que inicia em uma folha e que continua
na folha seguinte

|
Para tabelas

divididas em
Tabela 1 — Taxa de desemprego mensal no Brasil desde 2004 até 2013 mais de uma
(continuaciio) folha, na
Ano/ Jan Fev Mar Abr Mai Jun Jul Ago Set Out Nov Dez . .
vy primeira deve
2004 | 82 | 85 | 90 89 [ 88 [sas [ 81 [77 [75 [ 746 | 68 | 81 - ’COHS[m' a
2005 7.2 74 7.6 7.3 7.5 7.0 6.9 6.7 6.2 6.1 53 67 .7 expressao
2006 93 8.5 6,5 6.4 6.2 6.0 6.0 6.0 58 52 4.7 6.0 “continuagﬁo”.
2007 55 [ 57 |62 60 | 58 | 59 |54 |53 |54 |53 | 49 | 55 O tamanho da
2008 54 5.6 57 58 58 6,0 5,6 58 57 54 52 55 le[ra St ﬂegTitO
él2eo
alinhamento € a
direita

Fonte: elaboragdo das autoras.
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Figura 8 - Modelo de area superior de folha contendo modelo de tabela que comega em folha

anterior

Tabela 1 — Taxa de desemprego mensal no Brasil desde 2004 até 2013

(conclusao)
Ano/ Jan Fev Mar Abr Mai | Jun Jul Ago | Set Out Nov Dez
Meés
2009 82 8,5 2,0 8.9 8.8 8.18 8.1 7.7 7.5 7.46 6.8 8,1
2010 72 T4 7,6 73 7.5 7.0 6.9 6.7 6.2 6.1 53 6.7
2011 93 8,5 6,5 6.4 6.2 6.0 6.0 6.0 58 52 4.7 6.0
2012 55 57 6,2 6.0 58 59 54 53 54 53 4.9 55
2013 54 | 56 | 57 58 | 58 |60 | 56 | 58 |57 | 54 | 52 | 55

Fonte: Taxa de desempre go no Brasil (2013).

Fonte: elaboragdo das autoras.

Para tabelas
divididas em
mais de uma
folha, na
ultima deve
constar a
expressao
“conclusdo”. O
tamanho da
letra em
negrito é 12 e
o alinhamento
é a direita.

Para mais informacgdes, pode-se consultar diretamente a obra Normas de Apresentacao

Tabular, editada pelo IBGE,

https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/liv23907.pdf.

disponivel em:
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v 9}7&5&% academicos - e, tee, monografia, dissertacéo e tese

As orientacdes apresentadas nesta secdo estdo baseadas na NBR 14274, que tem como
escopo delinear “[...] os principios gerais para a elaboracdao de trabalhos académicos (teses,
dissertagdes e outros), objetivando sua apresentagdao a instituicdo (banca, comissao
examinadora de professores, especialistas designados e/ou outros).” (ABNT, 2011, p. 1).
Entende-se que esta estrutura do trabalho académico ¢ adequada para uso em produgdes
académicas de alta representatividade dentro do curso, conforme solicitado no Projeto Politico
Pedagogico em questdo. Citam-se como exemplos: TCC, TC, monografia de especializacao,
dissertagao e tese.

A elaboragdo do Trabalho Académico envolve um nivel de complexidade alto.
Evidencia-se como uma sintese do que se aprende no ensino médio, técnico, na graduacao e
pos-graduacao. No trabalho académico, € possivel se observar a efetivagdo de todo o processo
de formacdo académica, compreendendo o ensino, a pesquisa e a extensdo. Os trabalhos
académicos representam uma oportunidade de o académico encontrar-se em um dado tema de
seu interesse, com a orientagdo de um docente, cujo resultado posteriormente integrara o
acervo do campus. Devera estar articulado com as areas de conhecimento do curso ao qual o
académico estd vinculado. (INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA CATARINENSE, 2010)

i @eﬁz@fio

Entende-se o Trabalho Académico como um tipo de producao académica estruturada
em forma de monografia, respeitando-se as normas da ABNT, especificamente a NBR 14724,
que trata do assunto, suas normas complementares, bem como normatizagdes adicionais,

sugeridas pelas instituicdes onde o trabalho serd submetido.

42 @‘stmtam e elementos do traballo acadénico

Um Trabalho Académico compreende duas partes: parte interna e parte externa. Cada
parte possui elementos especificos (obrigatdrios e opcionais), como se pode visualizar no

Quadro 1 e na Figura 9.



Quadro 1 - Elementos da estrutura do Trabalho Académico

Estrutura

Elemento

Obrigatério

Opcional

Parte externa

Capa

Lombada

Parte
interna

Pré-
textuais

Folha de rosto

Errata

Folha de
aprovacao

Dedicatéria(s)

Agradecimento(s)

Epigrafe

Resumo na lingua
verndcula

Resumo na lingua
estrangeira

Lista de
ilustracoes

Lista de tabelas

Lista de
abreviaturas e
siglas

Lista de simbolos

Sumario

Textuais

Introducdo

Desenvolvimento
(secoOes e
subsecoes)

Conclusio

Pos-
textuais

Referéncias

Glossario

Apéndice(s)

Anexo(s)

Indice(s)

Fonte: elaboragdo das autoras.
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Figura 9 - Ordem crescente dos elementos do Trabalho Académico, contagem e impressao do
nimero de folhas

indice (s) |
Anexos (s)
Apéndice (s) |
Glossario |
Referéncias |
Concluséo
De i
Introducé&o
Sumario | Folhas
Lista de simbolos | contadas
Listas derai\’linlr:eviaturas e SE M
L L numeracgao
Folhas Lista de jlustractes impressa.
Resumo na lingua
contadas estrangeira
Co M Resumo na lingua vernacula
numeracao Epigrafe |
impressa. Agradecimentos |
| Dedicatéria |

Folha de aprovagao

— Folha de Rosto |
Capa

Fonte: elaboracao das autoras.

Na sequéncia apresenta-se a descrigdo de todos os elementos que compdem a estrutura

de um TA.

4.2.1 Yombada

A lombada ¢ um elemento opcional para o TA, sendo valido para obras impressas. Sua
estrutura deve conter os seguintes elementos:

a) nome(s) do(s) autores, quando houver;



26

b) titulo;
c¢) identificagcdo do volume, fasciculo e data, se houver.
Todos os elementos que compdem a lombada devem ser centralizados em suas areas,

com fonte tamanho 12, espagamento simples e todas as letras maitsculas (Figura 10).

Figura 10 - Modelo de apresentagdao da lombada

JdOoLNV
Od HAON

v

OHTV4VYL Od OTNLIL

ONV

Fonte: elaboragdo das autoras.
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e L @a/m

A capa ¢ um elemento obrigatorio para o TA e deve conter as informagdes na ordem
estabelecida pela NBR 14724 (ABNT, 2011b). Quando for um trabalho impresso em capa
dura, ela deve ser repetida na parte externa do trabalho.

O objetivo da capa ¢ descrever as informagdes indispensaveis para a identificacdo do
TA. Os elementos essenciais que devem aparecer na capa sao: logomarca da institui¢ao, nome
da institui¢do, nome do campus, nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), nimero de

volumes (se houver), cidade do campus do IFC e ano de entrega, conforme a Figura 11.



Fonte tamanho
12, letras
maiusculas,
negrito
centralizado e -
espagcamento

simples. i

Local com fonte
tamanho 12,
primeira letra
maiuscula,
centralizado e
com
espacamento
1,5. Ano em
nimeros
arabicos.

«-
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Figura 11 - Modelo de capa

1
[ 1 |
[ 1 1]
| | |
INETITUTO
FEDERAL
Catarrerie
Instituto Federal Catarinense
[Nome do curso/Programa]
Campus XXXXXXXXXXX

NOME DO AUTOR

TITULO PRINCIPAL:
SUBTITULO

Cidade
Ano

Fonte: elaboragao das autoras.
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425 Dollz de rosto

A folha de rosto ¢ um elemento pré-textual obrigatorio para o TA. Ela contém
informacdes adicionais as da capa, devendo-se manter a coeréncia entre as duas. Acrescenta-
se a natureza do trabalho — dissertagdo, tese, monografia — o nome do curso e da institui¢ao a
que ¢ submetido, o grau pretendido e a area de concentragdo. Deve-se citar também o nome

do orientador e do coorientador, se houver (Figura 12).



Fonte tamanho
12, letras i
maiusculas em
negrito,
centralizado e |
espacamento
1,5.

Local com
fonte tamanho
12, primeira
letra maidscula,
centralizado e
com
espacamento
1,5.

Ano em
nimeros
arabicos.

Figura 12 - Modelo do anverso da folha de rosto
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- -=-==-NOME DO AUTOR

-

T ==~~~ TITULO PRINCIPAL:
SUBTITULO

-
-

Trabalho de Conclusio de Curso apresentado ao
Curso de graduacio em... (nome do curso) do
Instituto Federal Catarinense — Campus Rio do
Sul para obten¢dio do titulo de... (bacharel ou
licenciado)em... oo
Orientador: Prof.(*). Nome do(a) orientador(a)
de conteddo, Titulagdo

Coorientador (se houver): Prof. (*). Nome do(a)
coorientador(a) de contetido, Titulagio

Natureza do trabalho
e demais dados: fonte
tamanho 12, alinhado
do meio da mancha
para a direita,
justificado com
espacamento simples.

Fonte tamanho

12, espacamento
simples. Abreviatura
para:

Especialista - Esp.
Mestre - Msc.
Doutor — Dr.

Fonte: elaboracdo das autoras.
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424 Verso da (ol de rosto

Trata-se de um elemento pré-textual, que, de acordo com a norma ABNT 14724, deve
conter os dados de catalogacdo na publicagdo (ficha catalografica), conforme Codigo de
Catalogagao Anglo-Americano vigente (Figura 13).

No ambito do IFC, a ficha catalografica s6 ¢ obrigatoria nos trabalhos de pos-
graduagdo.

Para os trabalhos realizados no IFC, existe um programa que gera automaticamente a

ficha catalografica: https://biblioteca.araquari.ifc.edu.br/biblioteca/fichacatalografica/.

Figura 13 — Modelo de verso de folha de rosto

Ficha
=¥ | catalogrifica,
fonte tamanho

10.

Fonte: elaboragdo das autoras.
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) @’rmt@

Trata-se de um elemento pré-textual opcional, um espago reservado para as corregoes
das folhas e/ou linhas em que ocorreram erros no texto. A(s) folha(s) solta(s) ou encartada(s)
da errata deve(m) ser acrescida(s) ao trabalho, depois de impressa(s), apos a folha de rosto. A
errata ¢ composta pela referéncia do trabalho, seguida do texto conforme foi escrito e como
deveria ser, com as devidas corre¢des, de acordo com modelo abaixo.

A palavra ‘errata’ ¢ apresentada sem indicativo numérico, com alinhamento
centralizado, letras maitsculas e em negrito. O texto tem alinhamento justificado e
espagamento entre linhas de 1,5, exceto a referéncia, que tem espacamento entre linhas

simples. A Figura 14 apresenta um exemplo de modelo de errata.

Figura 14 — Modelo de errata

|
Fonte tamanho 12,
letras maidsculas,
Referéncia | L - negrito e
completa: fonte ERRATA ===—=====" - centralizado. Um
tamanho 12, «~-_| espaco de 1,5 entre
alinhamento a \\\ SALLES, André Makowiecky. Avaliacio de progénie de euterpe edulis na o titulo e o texto
esquerda, = =~ ~ - Epagri Itajai. 2011. 102 f. Trabalho de conclusio de curso (graduagdo) - Centro
esp agarnento dce Ciéncias A.grél:ias,.Curso de Agronomia, Universidade Federal de Santa
p atarina, Florianépolis, 2011.
simples
Folha Linha Onde se 1€ Leia-se
O restante do P 20 7 progénue progénie
texto deve estar ,"
em tamanho 12, /'
alinhamento «--T

justificado e em
colunas.
Espacamento de
L.5.

Fonte: elaboragao das autoras.

£.2.6 Dolli de aprovagio

A folha de aprovagdo ¢ um elemento obrigatorio para o TA. Os dados necessarios para

compor a folha de aprovagdo sdo: nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), natureza do
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trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que € submetido, area de concentragdo, cidade, ano
de aprovagdo, nomes e titulagdo dos membros da banca examinadora, a institui¢do a que
pertencem e local para assinatura destes. A data de aprovacdo e a assinatura dos membros da

banca devem ser colocadas ap6s a informacgao de aprovagdo do trabalho (Figura 15).
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Figura 15 - Modelo de folha de aprovacao

| __-=--="" NOMEDO AUTOR

1
Fonte tamanho o
12, letras «----""
maidsculas em |
negrito, <« -
centralizado e S
espagamento
1,5.

Natureza do
trabalho e demais
dados: fonte
tamanho 12,
_~~=palinhado do meio
da mancha para a
direita, justificado
com espagamento
simples.

T~ ==~ TITULO PRINCIPAL:
SUBTITULO

-

/
-

—_—

Este Trabalho de Curso foi julgado
adequado para a obtengio do titulo de
Bacharel em .... (drea de concentragio) e
aprovado em sua forma final pelo cursode ...
(nome do curso) do Instituto Federal de
Educagiio Ciéncia e Tecnologia Catarinense
— Campus Rio do Sul.

Local (SC), Dia, Més e Ano (data da defesa)

Prof. orientador Nome completo, abreviatura da titulacio
Fonte tamanho

12, centralizado e
espacamento 1,5. .
Abreviatura para: |[&--""
Especialista - Esp.
Mestre - Msc.
Doutor — Dir.

Instituto...

————
-

BANCA EXAMINADORA

Prof. Nome completo, abreviatura da titulacao

Institui¢do

e Y, ey ey s

Prof. Nome completo, abreviatura da titulagido

1 Instituicao

Fonte: elaboragdo das autoras.
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227 Vedicatsrials)

A dedicatdria ¢ um elemento opcional para o TA, que, caso seja utilizado, deve ser
inserido apo6s a folha de aprovagdo. A dedicatéria é um texto em que o autor presta sua
homenagem ou dedica seu trabalho a alguma pessoa ou entidade de significado especial em
sua vida. Este elemento ndo possui titulo e indicativo numérico, e tem seu texto alinhado a
partir do meio da mancha (margem direita), posicionado no canto inferior da folha e com

espacamento entre linhas de 1,5 (Figura 16).

Figura 16 - Modelo de dedicatdria

Fonte tamanho
12,
espacamento
1,5. Alinhado
a partir do
meio da
mancha para a
margem |
direita, TR,
alinhamento
justificado,
po sicionado ria DedicatoriaDedicatéria Dedicatoria

Dedicatéria DedicatériaDedicatoria De
~= dicatdria DedicatoriaDedicatéria Dedic

L SCae—"
e - -

atoria DedicatériaDedicatéria Dedicatd

na parte Dedicatéria DedicatériaDedicatéria De
inferior da
mancha.

Fonte: elaboragdo das autoras.

4285 m&{ecawsmfo( < )

Agradecimento(s) ¢ um elemento opcional para o TA. Nele, o autor faz agradecimentos
aos que contribuiram de maneira relevante ao desenvolvimento do trabalho. Segundo a NBR
14724 (ABNT, 2011b), ndo ha indicativo numérico, apenas o titulo centralizado, em
maiusculo e negrito, com o alinhamento do texto justificado e espagamento entre linhas de 1,5

(Figura 17).



Fonte tamanho

12, alinhamentq‘ i

justificado
espacamento 1,5.

Figura 17 - Modelo de agradecimentos

36

————

AGRADECIMENTOS -----~"

Agradecimentos  agradecimentos agradecimentos agradecimentos
agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimento
s agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimen
tos agradecimento agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecime.

Agradecimentos agradecimentos agradecimentos —agradecimentos
agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimento

s agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimentos agradecimen.

Fonte: elaboragdo das autoras.

#.29 Gpigrafe

Fonte tamanho 12,
letras maitdsculas,
negrito e
centralizado. Um
espago de 1,5 entre
o titulo e o texto

A epigrafe — elemento opcional para o TA — ¢ uma citagdo, de acordo com a ABNT
NBR 10520 (ABNT, 2002), que esta relacionada com o trabalho, seguida da indicagdo de
autoria (Figura 18). Para essa inscricdo, segundo a NBR 14724 (ABNT, 2011b), ndo ha titulo

e indicativo numérico.

Para citagdo com até 3 linhas, o texto deve ter alinhamento justificado, ser apresentado

entre aspas duplas e ser posicionado na parte inferior da folha, com espagamento entre linhas

de 1,5. Para citacdo com mais de 3 linhas, usa-se recuo de 4 cm em fonte 10, espacamento

simples e nao se utilizam aspas.
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Figura 18 - Modelo de epigrafe

Para citacdo com
menos de 3 linhas.
Fonte 12,
espacamento 1.5,
alinhamento
justificado, texto
entre aspas
_4+-==""duplas.Para

R citacdo com mais
P de 3 linhas: recuo
_____,,—’” de 4 cm, fonte 10,
“Epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epig espacamento

rafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe epigrafe.” (Autor, ano) simples e sem

aspas.

Fonte: elaboragio das autoras.

Também podera haver epigrafe nas aberturas das se¢des primarias (Figura 19).



Epigrafe em
abertura de
secdo primdria.
Citagiio com
menos de 3
linhas: fonte 12,
espacamento
1,5, alinhamento
justificado, texto
entre aspas
duplas
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Figura 19 — Modelo de epigrafe na folha de abertura da se¢do primaria

-

P
rd

Para citagdo com mais
de 3 linhas: recuo de 4
_ . -pcm, fonte 10,

Epigrafe epigrafe

epigrafe epigrafe

__________ epigrafe epigrafe
< epigrafe epigrafe

epigrafe
epigrafe
epigrafe
epigrafe

-
-

-

epigrafe
epigrafe
epigrafe
epigrafe

_________ epigrafe epigrafe. (AUTOR, ano).

epigrafe
epigrafe
epigrafe
epigrafe

’

/
’

epigrafe
epigrafe
epigrafe
epigrafe

2 REALISMO, CONSTRUTIVISMO E REALISMO CONSTRUIDO

A busca pela discussio e problematizagdo do conhecimento cientifico é
tdo antiga quanto a propria ciéncia. A ciéncia ¢ um conhecimento reflexivo e, por
iss0, estd constantemente repensando e dando novas dire¢des & sua prépria atuacao.
Na Sociologia, a sistematiza¢io do conhecimento sobre como a ciéncia € produzida

¢ um processo recente. Neste capitulo, discutiremos como a Sociologia vem

discutindo a producio do conhecimento cientifico.

Fonte: elaboragao das autoras.

2210 Restmo na Z%M ventéculs

espacamento simples e
sem aspas.

epigrafe
epigrafe
epigrafe
epigrafe

O resumo na lingua vernacula ¢ um elemento obrigatorio para o TA, cujas orientagdes
de elaboracao estao descritas na NBR 6028 (ABNT, 2021).

O resumo ¢ uma apresentacdo concisa dos pontos relevantes do trabalho, que ressalta o

objetivo, a metodologia, os resultados e as conclusdes (Figura 20). Devera ser redigido em um

unico paragrafo, sem indicativo numérico, e conter de 150 a 500 palavras. Seu titulo deve ser

centralizado, em letras maiusculas e em negrito. O alinhamento do texto deve ser justificado,

sem recuo na primeira linha do paragrafo, e o espagamento entre linhas de 1,5.

Apoés o resumo, devem figurar as palavras-chave, precedidas da expressdo “Palavras-

chave”, separadas entre si por ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto (.).



Texto com
alinhamento
justificado, com
fonte tamanho
12.
Espacamento
1,5 e parigrafo
dnico, sem
recuo.

Figura 20 - Modelo de resumo na lingua vernécula
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—————
-

Resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo resumo
resumo resumo resumo.

Palavras-chave: palavra; palavra; palavra; palavra; palavra. = = - ==~

Fonte: elaboragdo das autoras.

4277 %samv ent %m estm%eim

Fonte tamanho 12,
letras maidsculas,
negrito e
centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto.

_’Palavras-chave

separadas por ponto
e virgula e
finalizada por ponto
final.

O resumo em lingua estrangeira ndo ¢ considerado um elemento obrigatério para o TA

de conclusdo de curso e, portanto, para este tipo de trabalho, ¢ considerado opcional.

O resumo em lingua estrangeira &, por outro lado, obrigatorio para dissertagdes e teses,

e devera ser uma tradugdo para outro idioma (inglés, espanhol, franc€s, alemdo etc.) do

resumo na lingua vernacula (Figura 21). Devera ser apresentado separadamente do resumo na

lingua vernacula, sem indicativo numérico. Seu titulo deve ser centralizado, em letras

maiusculas e negrito, com o alinhamento do texto justificado, sem recuo na primeira linha do

paragrafo e espacamento entre linhas de 1,5.
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Figura 21 - Modelo de resumo em lingua estrangeira

Fonte tamanho 12,

letras maidsculas,

negrito e

it centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto.

ABSTRACT----=--""

Texto com Abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
alinhamento abstract abstract abstract abstract abstractv abstract abstract abstract abstract
justiﬁcado’ com abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
fonte tamanho abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
12. i it abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
Espagamt}anto abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract abstract
%’5_ © paragr afo abstract abstract abstract abstract abstract abstract.

unico, sem

recuo. g
Key words: word; word; word; word; word; word; word. e -D-Palavras chave
8 separadas por ponto
e virgula e
! finalizadas por

ponto final.

Fonte: elaboracao das autoras.

4212 Yista de ilustragbes, tabelss, abreviataras, s'g&ﬁ e sinbolos

As listas de ilustragdes, tabelas, abreviaturas, siglas e simbolos sao elementos opcionais,
que, quando utilizadas, devem ser apresentadas em paginas distintas (cada lista em uma nova
pagina - Figura 23).

As ilustragdes (fluxogramas, fotografias, graficos, organogramas, quadros e outras)
podem ser organizadas em listas especificas por sua tipologia (Figura 23) ou compondo uma
lista Gnica, agrupando-se sob o titulo genérico de “Lista de ilustragdes” (Figura 22).

As listas de ilustracdes e as listas de tabelas (Figura 24) s3o organizadas de forma

similar, ou seja, contendo titulo designativo (tabela, desenhos, esquemas, fotografias, graficos
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etc.) dos elementos, seguido do nimero relativo a ordem em que aparece no texto, de

travessao, do respectivo titulo e da pagina correspondente.

As listas de abreviaturas e as listas de siglas apresentam as expressdes abreviadas

utilizadas no texto, sucedidas pelos significados correlatos, por extenso. Ambas sdo ordenadas

alfabeticamente (Figuras 25 e 26).

A lista de simbolos relaciona os simbolos, na ordem em que aparecem no texto, € os

seus respectivos significados (Figura 27).

Para todas as listas mencionadas, ndo ha indicativo numérico, e seus titulos devem ser

centralizados em letras maitsculas e em negrito, com o alinhamento do texto justificado e

espacamento entre linhas de 1,5.

Texto alinhado
a esquerda,
com fonte
tamanho 12.
Espacamento

1,5.N umeragia_ -

das paginas
alinhada a

direita.

Figura 22 - Modelo de lista de ilustragdes - lista tnica

e Tk

LISTA DE ILUSTRACOES -------
Fotografia 1 - Fachada do prédio administrativo da empresa Codesc.................. 10
FotOSratia D - DUREER R usavs cvsvassssivsssiaiaiss s isass sesasoss ssdanssida s Svivsdas SEeavassasaasssin iaiva b 34
Fluxograma 1 - Gestdo da informacaio da empresa Codesc.......covurveerecvverercns 14
BlixopTaa? - XXX XRAR s i e o S T s 15
Organograma 1 — Empresa Codesc..........coniiiiiiiicninn e 19

Fonte: elaboragdo das autoras.

I
Fonte tamanho 12,
letras maiusculas,
negrito e
centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto.

A ordenagio da lista
de ilustragcdes é de
acordo com a
sequencia que
aparecer no texto.
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Figura 23 - Modelo de lista de ilustragdes especificas — lista de graficos

Texto alinhado

: LISTA DE GRAFICOS  _____L
aesquerda, | | L aa-==T

com fonte

tamanho 12 Gréfico 1 — Renda per capita dos paises da Europa em 2013.......cocov i
Espagamentoq_ e Grifico 2 — Produto Interno Bruto (PIB) dos paises da Europa em 2013.............

1,5.Numeragao
das paginas
alinhada a

direita.

Fonte: elaboragao das autoras.

Fonte tamanho 12,
letras maiudsculas,
negrito e
centralizado. Um
espago de 1,5 entre
o titulo e o texto.

A ordenacgio da lista
especifica de
graficos é de acordo
com a sequencia
que aparecer no
texto.



Figura 24 - Modelo de lista de tabelas
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Fonte tamanho 12,
letras maivsculas,

Textoralinhado | = rrmrmmmememm e i i o o i i vt phegrito e

3 LISTA DE TABELAS -----—""
a esquerda,

com fonte
tamanho 12. Tabela 1 — Medalhas de ouro por modalidade nas olimpiadas de Atenas 2004......3

Espagamento &---" ~ T T'Tabela 2 — Medalhas de prata por modalidade nas olimpiadas de Atenas 2004.....4
1,5. Numeragao| Tabela 3 — Medalhas de bronze por modalidade nas olimpiadas de Atenas 2004..5
das péaginas
alinhada a
direita.

Fonte: elaboragdo das autoras.

Figura 25 - Modelo de lista de abreviaturas

centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto

A ordenacdo da lista
especifica de tabelas
€ de acordo com a
sequencia que
aparecer no texto.

I

Texto alinhado
a esquerda, LISTA DE ABREVIATURAS ------"
com fonte
tamanho 12. Art. Artigo
Espagcamento
1,5. A lista de
abreviaturas
pode ser
dividida em
colunas.

-

¢---"" 1. Tlustragdo

Reimpr. Reimpressdo

Fonte: elaboragdo das autoras.

[
Fonte tamanho 12,
letras maiusculas,
negrito e
centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto.

A lista de
abreviaturas é
elaborada em ordem
alfabética.
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“A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre

parénteses, precedida do nome completo” (ABNT, 2011a, p.11). Para as outras vezes em que a

sigla aparecer no texto, deve-se escrever apenas a sigla (Figura 26).

Texto alinhado
a esquerda,
com fonte
tamanho 12.
Espacamento
1,5. A lista de
abreviaturas
pode ser
dividida em
colunas.

Figura 26 - Modelo de lista de siglas

e,

LISTADE SIGLAS --==----~ d

ABNT  Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
»= =" AIFC Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia Catarinense

e

NBR  Norma Brasileira Regulamentadora

Fonte: elaboragdo das autoras.

I
Fonte tamanho 12,
letras maiisculas,
negrito e
centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto.

A lista de siglas é
elaborada em ordem
alfabética.
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Figura 27 — Modelo da lista de simbolos

|
Fonte tamanho 12,
Texto alinhado| o » letras maidsculas,
a esquerda, LISTA DE SIMBOLOS -------~ negrito e
com fonte centralizado. Um
tamanho 12. @ Arroba espaco de 1,5 entre
Espacamento e © Copyright o titulo e o texto.
1,5. A lista de Y Somatério I
abreviaturas A lista de simbolos
pode ser ¢ elaborada de
dividida em acordo com a
colunas. sequencia que
aparece no texto.
[

Fonte: elaboragdo das autoras.

£.2.13 Sumdrio

O sumario ¢ elemento obrigatdrio para o TA. Em sua elaboragdo, o autor deve consultar
a NBR 6027 (ABNT, 2012b). Para o sumdrio, ndo ha indicativo numérico e seu titulo deve ser
centralizado em letras maitisculas e em negrito.

Os indicativos numéricos das se¢des que compdem o sumario devem ser alinhados a
esquerda conforme a NBR 6027 (Figura 28). Os titulos e os subtitulos sucedem os indicativos
das secdes. Recomenda-se que sejam alinhados pela margem do indicativo mais extenso,
inclusive os elementos pos-textuais.

As secdes sao destacadas no sumario da mesma forma com que aparecerem no texto.

As REFERENCIAS, o GLOSSARIO, o(s) APENDICE(S), o(s) ANEXO(S) ¢ o(s)
INDICE(S), por serem elementos pos-textuais, nio possuem nimero de segdo e tém seus

titulos redigidos em maitsculas e em negrito.



Indicativo das
secoes
alinhados a
esquerda.

Titulos e
subtitulos
alinhados pela
margem do
indicativo mais
extenso. Fonte
tamanho 12,
espacamento
1,5 entrelinhas.

Figura 28 - Modelo de sumario

- ———

«---

G ———

Fonte: elaboragao das autoras.

INTRODUCAO.

-

L

ARQUIVOS DE SISTEMA....

TESTES DE PERFORMANCE E OCUPACAO DE DISCO......

PRIMEIRO TESTE: OCUPACAO INCIAL
SEGUNDO TESTE: ESCRITA ... eee
TERCEIRO TESTE: OCUPACAO FINAL ..o

Tempo de arquivo em disco....

em disco.

Tempo de

CON OB A s R S S e s st

REFERENCIAS.

APENDICE A - FORMULARIO DE COLETA DE DADOS.......
ANEXO A - MANUAL DO PROGRAMA LINUX.....ccoummniinnnne
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Fonte tamanho 12,
letras maidsculas,

bnegrito e
centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto

No sumadrio, a
apresentacao
dos tépicos
tratados no
trabalho deve
se limitar até a
secdo quindria,
mantendo a
mesma
formatacao dos
titulos
apresentados no
trabalho.

43 6/&1%} itos textuais

Nos elementos textuais, obrigatorios para o TA, é apresentado o contetdo do trabalho.

Fazem parte dos elementos textuais: introducfio (apresenta os objetivos do trabalho e as

razdes da sua elaboracdo), desenvolvimento (detalha o estudo ou a pesquisa realizada) e a

conclusao (retoma o assunto principal, apresenta os resultados e traz as consideracdes finais).

Todos os titulos das secdes e subse¢des que compdem os elementos textuais devem ser

numerados, conforme descrito na se¢ao 3.3. A nomenclatura dos titulos das segdes dos

elementos textuais fica a critério do autor.
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44 G/emel ttos pos-textuais

Sdo os elementos finais do TA. E a parte que sucede o texto e completa o trabalho. Os

elementos pos-textuais sao: referéncias, glossario, apéndice(s), anexo(s) e indice(s).
441 Referéncias

As normas para a elaboragdo das referéncias sao obrigatdrias para qualquer tipo de
producdo académica, entre eles artigos cientificos, papers, relatorios, TCs, monografias,
dissertagdes e teses.

As referéncias deverdo ser descritas conforme as orientacdes da NBR 6023 (ABNT,
2018).

O titulo da se¢io — “REFERENCIAS” — deve ser apresentado em maitsculo e negrito,
com alinhamento centralizado.

Para o0 modelo da apresentagdo de referéncias, ver Figura 34.

442 @@m

O glossério ¢ o elemento que lista, em ordem alfabética, as palavras de sentido obscuro
ou expressoes técnicas utilizadas no texto, acompanhadas das suas defini¢cdes. Trata-se de um
elemento opcional para o TA.

O titulo da secio — “GLOSSARIO” — deve ser apresentado em maitsculo e negrito,
com alinhamento centralizado. O texto tem alinhamento justificado e espagamento entre

linhas de 1,5 (Figura 29).
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Figura 29 - Modelo de glossario

Fonte tamanho 12,
letras maidsculas,
_____ bnegrito e
i centralizado. Um
espaco de 1,5 entre
o titulo e o texto

GLOSSARIO —_------ -

Extreme programming: metodologia dgil para equipes pequenas e médias que

L. irdo desenvolver um software com requisitos vagos e em constante mudanca. Texto com fonte
O glossério é
tamanho 12,
elaborado e
: < i i . i A ustiricado,
em ordem Feedback: Resposta a um determinado pedido ou acontecimento } >] 1
v Qg - espacamento
alfabética. ' pag

Framework: ¢ uma abstraciio que une codigos comuns entre varios projeu;s_dg r entrelinhas de
1,5. Separados
por um espaco
1,5, os verbetes
devem estar em
negrito,
sucedidos por
dois pontos.

software provendo uma funcionalidade genérica.

Fonte: elaboragdo das autoras.

44.3 Apéndice(s)

O apéndice ¢ um elemento opcional que podera ser usado no TA. E formado por texto
ou documento elaborado pelo autor do trabalho como forma de complementar a sua
argumentacdo, sem prejuizo da ideia principal do trabalho, conforme a NBR 14724 (ABNT,
2011b).

Os apéndices devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas em negrito,
seguidas de hifen, e pelos respectivos titulos com alinhamento centralizado (Figura 30).
Excepcionalmente, utilizam-se letras maiusculas dobradas na identificacdo dos apéndices
quando esgotadas as 26 letras do alfabeto. A pagina¢do dos apéndices deve ser continua,
pautando-se na sequéncia de paginagdo do trabalho como um todo. O texto tem alinhamento

justificado e espacamento entre linhas de 1,5.



Figura 30 - Modelo de apéndice
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APENDICE A - Questionirio de coleta dos dados ==~

O intuito deste questiondrio € coletar dados para desenvolvimento da monografia
do Curso de Graduacio em Gestdo de Unidades de Informacio — UFSC.

1) Seu sexo: ( ) Masculino ( ) Feminino

2) Assinale qual a sua titulagio médxima académica?

() Especialista ( ) Mestre ( ) Doutor ( ) Outro (especifique)

Fonte: elaboragao das autoras.

244 Dexo(s)

Fonte tamanho
12, letras
maiusculas
(somente a
palavra apéndice),
negrito,
centralizado. Um
espaco de 1,5
entre o titulo e o
texto.

O anexo ¢ um elemento opcional que podera ser usado no TA. O anexo consiste em um

texto ou documento nao elaborado pelo autor que serve de ilustragdo, fundamentacdo e

comprovagao, com a finalidade de complementar o texto do trabalho, conforme a NBR 14724

(ABNT, 2011b).

Os anexos devem ser identificados por letras maiusculas consecutivas em negrito,

seguidas de hifen e pelos respectivos titulos com alinhamento centralizado (Figura 31).

Excepcionalmente, utilizam-se letras maitsculas dobradas na identificacdo dos anexos quando

esgotadas as 26 letras do alfabeto. A paginacdo dos anexos deve ser continua, pautando-se na

sequéncia de paginagdo do trabalho como um todo.
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Figura 31 - Modelo de anexo

Fonte tamanho 12,
letras maidsculas
(somente a palavra
o anexo), negrito,

5 -

3 centralizado. Um
ANEXO A — Receita de queijo minas frescal----"
espaco de 1,5 entre

o titulo e o texto.

Ingredientes e utensilios:

5 litros de leite pasteurizado (leite tipo "C" ou "B") ou leite direto da fazenda desde
'que pasteurizado;

3 ml de cloreto de cdlcio;

2 ml do Coagulante Quimase (dissolvido em 3 colheres de dgua filtrada);

1 termdmetro para laticinios;

Fonte: elaboragao das autoras.

445 Dudice

O indice ¢ opcional e podera ser utilizado no TA. O elemento, que consiste em lista de
palavras ou frases ordenadas alfabeticamente (autor, titulo ou assunto) ou sistematicamente
(ordenagao por classes, numericamente ou cronologicamente), devera ser elaborado de acordo
com a NBR 6034 (ABNT, 2004a). O indice localiza e faz remissdo as informag¢des contidas
no texto. A paginacgdo do indice deve ser continua, pautando-se na sequéncia de paginacao do
trabalho como um todo (Figura 32).

A palavra ‘indice’ ¢ apresentada em maiusculas e negrito, com alinhamento

centralizado.
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O texto deve ter alinhamento a esquerda com espacamento entre linhas de 1,5 cm,

podendo ser dividido em colunas.

Figura 32 - Modelo de indice

O indice pode
ser ordenado em
ordem
alfabética,
sistemadtica,
cronoldgica,
numérica e
alfanumérica.

Paginas
consecutivas+
usar hifen.

INDICE ------

A

Abreviaturas, 33

Agradecimentos, 20

Alineas, 10-13

Apud, 51

C ,
Capa, 14  m=mm====TTT

"=~ = —Citagdio, 45-47

Cita¢do de citagdo ver apud
Citagdio direta, 45

Citacdo indireta, 46

Fonte: elaboragao das autoras.

-

-

-
-
I

Fonte tamanho 12,
letras maiudsculas,
negrito,
centralizado. Um
espacgo de 1,5 entre
o titulo e o texto.

I
Texto com fonte
tamanho 12,
alinhamento a
esquerda,
espacamento do
texto, podendo ser
dividido em
colunas.
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5 GFrojeto de pesquisa, ensino on extensio

Trata-se da descricdo detalhada de uma acdo a ser realizada no futuro, um desejo de
realizar algo, podendo ser um plano, um delineamento ou um esquema. As orientacdes

apresentadas a seguir sdo direcionadas aos projetos de pesquisa, ensino ou extensao.

L/ @eﬂ)ztﬂg&eﬁ

Segundo a ABNT (2011c, p. 7), o projeto de pesquisa “[...] compreende uma das fases
da pesquisa. E a descri¢do da sua estrutura”. A mesma defini¢éo aplica-se a projetos de ensino
ou extensdo, os quais também devem descrever o que sera efetivamente realizado. Serve para
o estudante tragar um roteiro inicial daquilo que serd seu trabalho. Com as orientagdes
necessarias, o projeto sera alterado e aprimorado.

E importante ressaltar que ndo ha segdo de conclusdo no projeto, pois os resultados s6
serdo obtidos com a aplicag¢do do que foi planejado.

A NBR 15287 (ABNT 2011c) traz mais informagdes sobre como organizar e formatar

um projeto. Para mais esclarecimentos, o estudante podera consulta-la.

5.2 Gstrutura e elementos

Fazem parte da estrutura elementos obrigatérios (folha de rosto, sumdrio,
desenvolvimento e referéncias) e elementos opcionais (capa, lista de ilustracdes, tabelas,
apéndices e anexos).

O texto deve ser constituido de uma parte introdutoria, que podera ser utilizada para
situar o projeto no contexto do tema escolhido, permitindo “um nivelamento dos
conhecimentos e possibilitando a compreensdo do que vai ser apresentado ao longo do
projeto” (FURASTE, 2010, p. 151).

No desenvolvimento deverdo constar: tema, justificativa, problema a ser abordado,
hipdtese(s), objetivo(s), referencial tedrico, metodologia (tipo de pesquisa, populagdo e
amostra, recursos) € cronograma.

Surge com frequéncia a solicitagdo de pré-projetos. Estes devem seguir os mesmos

passos, com os mesmos elementos obrigatorios.
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Nesta se¢do serdo abordadas as normas, a defini¢do, a estrutura e os elementos para a
elaboragdo de relatorios de estagio. E importante lembrar que existem regras especificas de
apresentagdo e formatag¢do provenientes da instituicdo de ensino onde o relatorio serd

apresentado.

6.7 Wefinigio

Segundo a ABNT (2011a, p. 3), relatérios técnicos, incluindo-se nessa definicdo os
relatorios de estagio de graduagdo, sao documentos que descrevem “[...] formalmente o
progresso ou resultado de pesquisa cientifica e/ou técnica”.

O relatorio de estdgio visa a “[...] apresentagdo da descricio do local onde foi
realizado o estagio, do periodo de sua duragdo e das atividades desenvolvidas pelo estagiario”
(FURASTE, 2010, p. 129).

A norma técnica da ABNT que trata de escrita e organizagao de relatorios ¢ a NBR

10719 (ABNT, 2011a), que podera ser consultada.

6.2 Gstrutura e elementos

A estrutura de um relatorio envolve a parte externa, quando impresso (que € opcional)
— capa e lombada — e a parte interna (elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais).

Nos elementos pré-textuais, incluem-se como obrigatorios: folha de rosto, resumo e
sumario. E como opcionais: errata, agradecimentos, listas de ilustragdes (tabelas, quadros,
abreviaturas, siglas e simbolos).

J4 a parte textual inclui obrigatoriamente: introdugdo, desenvolvimento e conclusao.

Como elementos pos-textuais, ¢ obrigatorio incluir todas as referéncias citadas no
texto, e fica opcional incluir: glossario, apéndice, anexo, indice e identificagdo.

A introducao deve conter informagdes relativas a importancia do estagio para a
formacdo do estudante, bem como informar onde e quando ocorreu o estagio, além do

historico do local onde foram realizadas as atividades. Além disso, “[...] apresentar de forma



54

detalhada o setor ou departamento onde foi desenvolvido o estagio” (FURASTE, 2010, p,
133).

Ao desenvolver o texto, deve-se descrever os resultados, apresentando a rotina de
trabalho da coleta dos dados de forma clara e sucinta. Pode-se discutir os dados, apresentando
elementos para tanto, como tabelas e outras ilustragdes.

Deve-se indicar as aplicacdes teodricas e/ou praticas dos resultados obtidos, procurando
elaborar uma teoria para explica-los, bem como referenciar os conceitos na literatura
existente. Por fim, pode-se discutir as ocorréncias percebidas, avaliando-as.

Na conclusdo, apresentam-se “[...] as dificuldades na realizagdo do estagio [...]”,
descrevem-se “[...] os resultados e conclusdes obtidos.”, interpretando-os e apresentando

comentarios e sugestdes, de forma logica, clara e concisa. (FURASTE, 2010, p. 134).
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Neste guia apresentam-se as regras gerais de formata¢do de acordo com as normas da
ABNT (2018a), porém ¢é importante lembrar que os artigos elaborados para publicagdo em
periddicos, anais de eventos e outros similares, devem seguir as regras de formatagdo proprias

do veiculo que fara a publicacao de seus textos.

727 @eﬁxt(g&o

O artigo cientifico ¢ uma publicacdo com autoria declarada, que apresenta e discute
ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento. De
acordo com a norma NBR 6022 (ABNT, 2018 p. 1-2), os artigos cientificos podem ser
definidos como: artigo de revisdo: caracterizado como uma publica¢do que resume, analisa e
discute informagdes ja publicadas; artigo original: uma publicacdo que apresenta temas ou
abordagens originais; e artigo técnico e/ou cientifico: uma publicacdo com autoria declarada

de natureza técnica e/ou cientifica.

22 @sb*atam e elementos

Um artigo cientifico ¢ constituido de elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais. Os

elementos pré-textuais que compdem o artigo sao:

a) titulo no idioma do documento (obrigatério): deve ser sucinto e informar os

elementos-chave abordados pelo tema do artigo;

b) titulo em outro idioma (opcional): deve ser inserido logo abaixo do titulo do idioma

do texto;

c) autor(es) (obrigatorio): deve-se escrever o nome do(s) autor(es) do artigo de forma

direta, prenome (abreviado ou nao) e sobrenome. Para mais de um autor, os nomes
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podem ser grafados na mesma linha, separados por virgula, ou em linhas distintas,
acompanhados de um breve curriculo, do nome da instituicdo a qual representa e do

endereco de contato do autor;

d) resumo no idioma do documento (obrigatorio): deve-se realizar a apresentagao
concisa dos pontos relevantes do artigo, ressaltando o objetivo, o método, os
resultados e as conclusdes. Deve ser redigido na voz ativa, na terceira pessoa do
singular e elaborado pelo autor(es) do artigo. Sua extensdao deve ser entre 100 e 250

palavras;

€) resumo em outro idioma (opcional);

f) datas de submissao e aprovacao do artigo (obrigatdrio): deve-se informar as datas

de submissao e aprovagao do artigo para publicagao;

g) identificacio e disponibilidade (opcional): neste campo, deve-se informar os dados
relativos ao acesso do artigo, endereco eletronico, DOI, suporte e outras informagdes

referentes ao acesso do documento.

Os elementos textuais que compdem o artigo sao:

a) introducio: deve conter um apanhado geral do contetido do artigo, expressar de
maneira breve uma justificativa para a pesquisa e ser finalizada com os objetivos, a
fim de situar o leitor no contexto do tema pesquisado. A introducao deve ser

organizada de maneira a despertar o interesse do leitor e fazé-lo prosseguir na leitura;

b) desenvolvimento: parte onde se descreve de forma ordenada e pormenorizada o

assunto tratado, dividido em subse¢des. Também fazem parte do desenvolvimento:

— metodologia: deve apresentar os procedimentos metodologicos adotados para

alcancar os objetivos da pesquisa. A metodologia deve ser clara e permitir que o
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leitor compreenda as etapas da pesquisa. Devem ser explicados o tipo de estudo
adotado, o delineamento da pesquisa e a populagdo-alvo, a amostra, quando nao se
estudar a populacdo em sua totalidade, as varidveis e as técnicas utilizadas, de
maneira que se permita ao leitor reconstituir todo o processo executado na

pesquisa;

— resultados e discussdo: devem responder aos objetivos propostos na pesquisa €
propiciar ao leitor a percepcao adequada e completa dos resultados, obtidos
mediante questiondrios, entrevistas, observacdes e experimentos cientificos, de
forma clara e precisa, podendo-se utilizar ilustragdes para informar ao leitor o que
os resultados representam. Na discussdo dos resultados, o autor deve usar
argumentos da area da pesquisa ¢ ainda fazer comparagdes com resultados de

outras pesquisas existentes sobre 0 mesmo assunto;

c) consideracdes finais: devem responder as questdes da pesquisa com relagdo aos
objetivos propostos e fornecer evidéncias da solugdo do problema por meio dos
resultados obtidos no artigo. Devem apresentar uma sintese dos principais resultados,

com os comentarios do autor e as contribuicdes trazidas pela pesquisa.

Os elementos pos-textuais que compdem o artigo sao:

a) referéncias (obrigatorio): todos os autores citados no artigo devem estar na lista de
referéncias, que devem ser escritas de acordo com as normas da ABNT apresentadas

no capitulo 7 deste guia;

b) glossario (opcional): relagdo de termos citados no artigo e seus significados, o qual

deve ser elaborado em ordem alfabética;

c) apéndice (opcional): deve ser identificado por letras maitsculas consecutivas,
travessao e titulo, com o mesmo destaque tipografico das se¢des primdarias, com o

texto centralizado, conforme a NBR 6024 (ABNT, 2012a). Excepcionalmente,
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utilizam-se letras maitsculas dobradas na identificagdo dos apéndices — quando

esgotadas as 26 letras do alfabeto;

d) anexo (opcional): deve-se escrever a palavra ‘anexo’ seguida de letras maitsculas do
alfabeto consecutivas, travessao e titulo centralizado, com o mesmo destaque
tipografico das seg¢des primarias. Excepcionalmente, utilizam-se letras maiusculas

dobradas na identificacdo dos apéndices — quando esgotadas as 26 letras do alfabeto;

e) agradecimentos (opcional): ultimo elemento pds-textual, que deve ser aprovado

pelo periodico no qual o artigo sera publicado.

7.5 Regras gerais de apresentagio

Os artigos devem seguir as regras de apresenta¢do impostas pelo periddico aos quais
serdo submetidos. A NBR 6022 (2003) faz algumas recomendagdes sobre tamanho da fonte,

espacamentos, citagdes, titulo das se¢des, siglas, equacdes e formulas, ilustracdes e tabelas:

a) fonte tamanho 12 e espacamento simples;

b) paginacdo, notas e fontes das ilustragdes em tabelas devem ser em tamanho menor ao

do texto (descrigao completa na se¢do 3);

c) os titulos das secdes devem ser apresentados conforme a NBR 6024 (ABNT, 2012a)

e estdo descritos na secao 3;

d) as citagdes e notas devem seguir a NBR 10520 (ABNT, 2002) e estdo descritas na

secdo 9;

e) as siglas devem estar entre parénteses na primeira vez que aparecem no texto,

precedidas do nome completo;
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f) as equagdes e formulas devem ser numeradas com algarismos arabicos entre

parénteses, alinhados a direita;

g) as ilustracoes devem ser precedidas de sua palavra designativa (‘fotografia’,
‘organograma’, ‘quadro’, ‘figura’, ‘mapa’, ‘fluxograma’, entre outras) com o niimero
de ordem em que aparecem no texto, conforme mostra a Figura 22 deste guia, cuja

descrigdo pormenorizada consta na sec¢ao 3;

As tabelas devem seguir as normas de apresentacdo tabular do IBGE, conforme mostra

a Figura 5 da se¢do 3.6 deste guia.
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& Guper

Nesta se¢do aborda-se a defini¢@o e a estrutura para apresentacdo do position paper ou

paper.

&7 @eﬁm‘grio

Trata-se de um pequeno artigo cientifico, com um texto sucinto sobre um assunto pré-
estabelecido, que tem por objetivo estimular o aprofundamento de um tema especifico. Pode
ser publicado em perioddico especializado, anais de congressos ou outro tipo de evento. O
paper contribui para o exercicio da escrita na linguagem cientifica e para o desenvolvimento
da capacidade critico-analitica, visto que nele o autor mostra seu posicionamento pessoal
sobre o tema. O autor do paper devera desenvolver analises e argumentagdes com clareza e
objetividade, podendo considerar opinides de especialistas € mostrar sua compreensao e

interpretagdo do assunto apresentado (UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI, 2011).

82 Grtrutura e elementos

O paper deve apresentar a estrutura basica presente em todos os tipos de trabalho
cientifico: introducgdo, desenvolvimento e conclusdo. A apresentagcdo grafica deve seguir,
sempre que possivel, as orientagdes descritas na se¢do 3. As normas de citacdo e referéncia
apresentadas na secao 9 e 11 devem ser seguidas. Para trabalhos apresentados em eventos ou
periodicos cientificos, o paper deve atender aos critérios ¢ modelos estabelecidos por seus
organizadores e/ou editores. Recomenda-se que o autor do paper cite pelo menos trés autores
no texto. As referéncias citadas no texto devem figurar ao final do trabalho em topico

especifico.
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G Citacoes ene productes académicas

As normas para elaboragdo das citagdes sdo obrigatorias para todos os tipos de trabalhos
académicos.

De acordo com NBR 10520 (ABNT, 2002), citagdo ¢ a meng¢ao no texto de informagdes
extraidas de uma fonte documental que tem o objetivo de esclarecer ou fundamentar as ideias
do autor do trabalho. A fonte de onde foi extraida a informacdo deve ser citada
obrigatoriamente.

As citagcdes mencionadas no texto devem seguir a mesma forma de entrada utilizada na
secdo ‘Referéncias’, no final do trabalho. Todos os documentos citados no texto devem estar
relacionados na lista de referéncias.

As citagdes indicadas no texto devem seguir o sistema de chamada autor-data. Nesse
sistema, a indicagdo ¢ feita pelo sobrenome do autor, ou nome da entidade responsavel,
seguido por virgula, o ano da publicacdo também seguido por virgula e a(s) pagina(s) da

citacdo (Figura 33).

Nas citagdes diretas, o(s) numero(s) da(s) pagina(s) ¢/sdo indispensavel(is); e
opcional(is) nas citagdes indiretas. As referéncias completas das fontes citadas deverdo
constar na lista de referéncias ao final de cada secdo ou do trabalho, em ordem alfabética

(Figura 32).

Exemplos:

Morin (2021, p. 176) salienta que...

De acordo com Silva (2003), ...
... (BECKER, 1997, p. 23).

... (FREIRE, 1990, p. 34).

... (WALLERSTEIN; PRIGOGINE; LECOURT, 2020, p. 221-222).
... (GIL, 1995 apud MALDONADO, 2001, p. 61).

.Delanay et al. (1985) afirmam que ...

... (BRASIL, 2019)

Conforme afirma no Ministério da Educagao (BRASIL, 2019)....
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Figura 33 - Modelo de citacdo no sistema de chamada autor-data

Popper (1975, p. 135) € taxativo quando afirma que nao existe método
cientifico. Infelizmente nfio existe. Ento, por que analisar o chamado “método
cientifico”?

Bacon foi pregador da necessidade de controle experimental. Ciente
das falhas da indugiio, procurou acercar-se de cuidados que oferecessem
confiabilidade aos resultados:

Na constitui¢io de axiomas por meio dessa inducio € necessdrio que se
pmoeda a um exame ou prova: deve-se verificar se 0 axioma que se
constitui € adequado e estd na exata medida dos fatos particulares de que
foi extraido, se ndo os excede em amplitude e latitude, se é confirmado

com a designaciio de novos fatos particulares que, por seu turno irfio servir
como uma espécie de garantia. (BACON, 1979, p. 69).

Fonte: elaboracao das autoras.

No sistema de
chamada autor-
data,deve-se indicar
entre parénteses, 0
sobrenome do autor
ou nome da
entidade
responsavel, o ano
de publicacdo e a
pagina,
volume,tomo ou
secdo de onde foi
extraido o texto
citado.

Figura 34 - Modelo de referéncias ordenadas alfabeticamente no sistema de chamada autor-

data

As referéncias devem REFERENCIAS ------ i
ser digitadas em

espaco simples - ."\ BACON, Francis. Novum orgamum. 2. Ed. Sao Paulo: Abril Cultura, 1979.

separadas entre sipor ~~7 i .
um espaco simples, POPPER, Karl Rudolf. A légica da pesquisa cientifica. Sdo Paulo: Cultrix,

. 1975.
fonte tamanho 12,
alinhadas a esquerda.

Fonte: elaboracdo das autoras.

1
Fonte tamanho
12.letras

- - maidsculas, negrito,

centralizado. Um
espago de 1,5 entre
o titulo e o texto.

As referéncias siao
apresentadas em
ordem alfabética
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Gl %os de citagio

As citagdes podem ser apresentadas de forma direta e indireta.

911 Citacio direta

A citagdo direta ¢ a transcri¢ao textual dos conceitos do autor consultado. Trata-se da
reproducdo exata das palavras do autor, caso em que deverdo ser especificados no texto,
utilizando-se o sistema autor-data: autoria, ano, pagina, volume, tomo ou se¢do da fonte
utilizada, separados por virgula. A autoria pode ser informada dentro ou fora dos parénteses,

sendo obrigatorio o uso de letras maitisculas para a op¢do dentro dos parénteses.

9117 Citacio direta con até 3 (tréc) bk

e 9

Citacdes com até 3 (trés) linhas devem estar grafadas entre aspas duplas (*“ ), com o
mesmo tamanho de letra adotado no texto.

a) Exemplo de autoria indicada no texto:

Desse modo, Foucault (2020, p. 274) ressalta que “[...] ndo € o poder, mas o

sujeito, que constitui o tema geral de minha pesquisa.”
b) Exemplo de autoria, no final do texto, entre parénteses:

Pensar a subjetividade sob um olhar critico implica considera-la como “[...] resultado e
efeito das relacdes de saber/poder e remete a sujeitos diversos que ndo sdo o sujeito universal
da razdo, da cogni¢do, ou da consciéncia, nem o sujeito auténomo, livre, ator ou agente”

(PRADO FILHO; MARTINS, 2007, p.17).
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9.11.2 Citagéo direta com mais de 3 (trés ) linfs

Citagdes com mais de 3 linhas devem ser destacadas com recuo de 4 cm da margem
esquerda, em fonte menor do que a utilizada no texto (sugere-se fonte tamanho 10), espaco
entre linhas simples e sem aspas. Entre o texto e a citagdo, deve-se utilizar um espaco de 1,5
cm.

a) Exemplo de autoria indicada no texto:

Desse modo, cabe ressaltar o que se pode entender por dispositivo, o qual ¢

compreendido nas palavras de Foucault (1998, p. 244) como:

Um conjunto decididamente heterogéneo que engloba discursos, instituigoes,
organizagdes arquitetonicas, decisdes regulamentares, leis, medidas administrativas,
enunciados cientificos, proposi¢des filosoficas, morais, filantrépicas. Em suma, o
dito ¢ o ndo dito sdo elementos do dispositivo. O dispositivo ¢ a rede que pode se
estabelecer entre estes elementos.

b) exemplo de autoria, no final do texto, entre parénteses:

Um conjunto decididamente heterogéneo que engloba discursos, instituigoes,
organizagdes arquitetonicas, decisdes regulamentares, leis, medidas administrativas,
enunciados cientificos, proposicdes filosoficas, morais, filantrépicas. Em suma, o
dito e o ndo dito sdo elementos do dispositivo. O dispositivo ¢ a rede que pode se
estabelecer entre estes elementos. (FOUCAULT, 1998, p. 244).

9.1.2 Citaio indireta

Citagdo indireta ¢ a transcri¢do livre do texto do autor consultado, ¢ um resumo de
determinado trecho da obra, produzido pelo autor do trabalho.
Para apresentacdo das citagdes indiretas, segundo a NBR 10520 (ABNT, 2002), a

indicagdo de pagina ¢ opcional, sendo necessaria apenas a data da fonte consultada.

a) Exemplo de cita¢do indireta com autoria indicada no texto:
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Nesse sentido, Deleuze (1990) descreve que, no interior de um dispositivo, do
mesmo modo que as outras linhas, as de subjetivacdo também ndo possuem uma

forma geral.

b) Exemplo de citacdo indireta com autoria, no final do texto, entre parénteses:

As préaticas de combate aos criminosos exercidas pela midia, em conjunto com
as institui¢cdes policiais, os discursos de seguranca publica e as praticas judicidrias,
passam a ser considerados por grandes segmentos populacionais como tematicas que
lhes dizem respeito e como estes passam a concordar que as torturas e as praticas de
eliminagdo efetuadas sdo aspectos necessarios para conter a violéncia. Conforme a
autora “desde que aplicadas aos ‘diferentes’, aos ‘marginais’ de todos os tipos, tais
praticas sdo em realidade aceitas, embora ndo defendidas publicamente, como a pena

de morte, por exemplo” (COIMBRA, 2001, p. 215).

913 Citacio de citagio

Citagdo de citacdo ¢ a “[...] citacdo direta ou indireta de um texto em que nao se teve
acesso ao documento original.” (ABNT, 2002, p. 2).

Deve-se indicar, no texto, o sobrenome do(s) autor(es) do documento ndo consultado,
seguido da data, da expressao latina ‘apud’ (citado por) e do sobrenome do(s) autor(es) do

documento consultado, a data e o numero da pagina (se for o caso de citagdo direta).

a) Exemplo de citagdo de citagdo com autoria indicada no texto:

Diante desse pressuposto, Taylor (1991 apud CHOO, 2006, p. 95) afirma que
“cada ambiente de uso da informag¢ao tem um tipo diferente de problema, gerado por
seu ambiente particular e pelas exigéncias de sua profissdo, ocupagdo ou estilo de

vida.”
b) Exemplo de citagdo de citagdo com autoria, no final do texto, entre parénteses:

Entretanto, quando se propde a estudar as necessidades dos usuarios de uma

unidade de informagdo, € preciso levar em consideragdo as duas abordagens mais
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comuns existentes: a tradicional e a alternativa (DERVIN; NILAN, 1986 apud
FERREIRA, 2019).

G 2 Guticularidades nas citacoes

Apresentam-se a seguir algumas particularidades referentes as citagdes:

a) aspas simples ‘ * — servem para substituir as aspas duplas do texto original na citagdo

direta com até 3 (trés) linhas.

Exemplo:

Com os inimeros beneficios trazidos pela organizacdo universidade, tais
como a contribui¢do para o avango cientifico e tecnologico, esta se tornou primordial
a sociedade, uma vez que “[...] dela se espera, cada vez mais, que produza
‘conhecimentos’ uteis ¢ também forme pessoas capazes de atender aos quesitos de

um mundo laboral moldado pelas mesmas ciéncia e tecnologia” (GOERGEN, 2018).

b) colchetes [ ] — servem para indicar interpolagdes, comentdrios proprios, acréscimos e

explicagdes, estejam tais inser¢des no inicio ou no fim do paragrafo e/ou frase.

Exemplo:

Rosemberg (2017 p. 21) descreve que:

Os canais informais s3o compostos das comunicagdes interpessoais entre pares,
efetuadas em conferéncias, congressos, seminarios, simposios e similares e, mais
recentemente, das comunicagdes trocadas mediante a utilizacdo de rede [internet] de
computadores.

c) reticéncias dentro de colchetes [...] — servem para indicar as supressdes de texto,

estejam elas no inicio, no meio ou no fim do paragrafo e/ou frase.

Exemplo:

Nascimento ¢ Weschenfelde (2017, p. 231) definem claramente as duas

abordagens, a saber:
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Os estudos tradicionais, em geral, examinam o comportamento do usuario real, ou
potencial, em relagdo ao uso e satisfagdo de determinados servigos e ou unidade de
informag@o [...]”. Ao passo que, “o enfoque alternativo [...] estd centrado na
dimensdo humana, ou seja, em um ser pensante, que elabora e reelabora
continuamente ideias, conceitos etc. [...]. (NASCIMENTO; WESCHENFELDE,
2017, p. 231).

d) parénteses ( ) — os parénteses sdo usados para inclusdo de expressoes, tais como:
“grifo do autor” ou “grifo nosso” (para indicar destaques com negrito, italico ou
sublinhado), “traduzido pelo autor”, “informacao verbal” e “em fase de elaboracao”,
para trabalhos ainda ndo concluidos. As referidas expressoes devem ser utilizadas

apos a citagao.

Exemplo de “grifo do autor” ou “grifo nosso”:

De modo geral, Le Coadic (2020, p. 41, grifo nosso) destaca que duas
podem ser as “[...] grandes classes de necessidades de informacao [do individuo],
ambas derivadas de necessidades fundamentais: a necessidade de informagdao em

funcao do conhecimento ¢ a necessidade informacao em func¢ao da acdo.”
Exemplo de “traducdo nossa™:

“A contaminac¢do radioativa ¢ a deposi¢do, ou a presen¢a, de substancias
radioativas em superficies ou dentro de solidos, liquidos ou gases (incluindo o
corpo humano), onde a sua presenca nao ¢ intencional.” (ALAMO, 1976, p. 563,
tradugao nossa).

Exemplo de “informagao verbal”:

No texto: O Programa de identidade visual do IFC esta atualmente sendo
implantado e contribuird para um fortalecimento de sua imagem corporativa

(informag@o verbal').

No rodapé da pagina:

! Informagdo coletada em reunido dos Diretores de Ensino no Instituto Federal Catarinense,
em Blumenau, em 19 set. 2018.
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Exemplo de trabalhos “em fase de elaboracao™:

No texto:

De acordo com Barbosa (2010, p. 44), “A informagao € essencial para vida
dos individuos, considerando que sua transformagdo proporciona a geracao de
novos conhecimentos e, também, favorece que estes tenham uma visdo mais

critica e significativa da realidade” (em fase de elaboragdo)'.

No rodapé da pagina:

"Estudo das necessidades informacionais, de autoria de Tatyane Barbosa, a ser editado.

e) as citacoes de um mesmo autor publicadas no mesmo ano sdo diferenciadas pelo
acréscimo de letras minusculas apds o ano, em ordem alfabética crescente e sem

espacamento, conforme a lista de referéncias.

Exemplo:

(ROSEMBERG, 2000a) ou Rosemberg (2000a)
(ROSEMBERG, 2000b) ou Rosemberg (2000b)

f) quando houver coincidéncia de autores com o mesmo sobrenome ¢ data, acrescentam-
se as iniciais de seus prenomes.
Exemplo:

(SOUZA, J., 2010) (SOUZA, S., 2010)

g) caso haja coincidéncia de letras iniciais dos prenomes, deve-se escrever 0s nomes por

extenso.

Exemplo:

(SOUZA, José, 2012) (SOUZA, Jodo, 2012)
(SOUZA, André, 2010) (SOUZA, Adolfo, 2010)
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h) para citagdes diretas e indiretas de fonte sem indicacdo de autoria, usa-se a primeira
palavra do titulo, seguida de reticéncias, data da publicagdo e das paginas, separadas

por virgula e entre parénteses.

Exemplo:

“Na tentativa de partilhar algumas experiéncias de analise de sentidos e da
significacdo, busca-se, a seguir, descrever e discutir aspectos considerados
importantes para o desenvolvimento dessa metodologia” (METODOLOGIAS...,
2011, p. 46).

1) citacdes indiretas de mais de um documento com a mesma autoria, publicadas em

anos diferentes, devem ter as datas separadas por virgula.

Exemplo de autoria indicada no texto:

De acordo com Koche (2007, 2009, 2011), todo conceito possui uma intencao e

uma extensao.

Exemplo de autoria, no final do texto, entre parénteses:

A pesquisa bibliografica podera servir para fins de ampliar o grau de

conhecimentos em uma determinada area (KOCHE, 2007, 2009, 2011).

j) citacdes indiretas de mais de um documento com autoria diferente devem ser
separadas por ponto e virgula e ordenadas alfabeticamente.

Exemplo de autoria indicada no texto:

Conforme descrito por, Koche (2015), Maldonado (2011) e Strausz (2019), a
ciéncia pode ser vista como um processo de investigacdo por meio do qual se pretende

descobrir a relacdo entre fatos, situa¢des, acontecimentos ¢ fendmenos.

Exemplo de autoria, no final do texto, entre parénteses:
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A ciéncia pode ser vista como um processo de investigagdo por meio do qual se
pretende descobrir a relagdo entre fatos, situagdes, acontecimentos e fendmenos

(KOCHE, 2015; MALDONADO, 2011; STAUSZ, 2019).

k) citagdes diretas e indiretas sem data.

Exemplo de cita¢cdo no final do texto com data provavel:

(LIMA, [20147], p. 28).

Exemplo de citacdo no final do texto com data certa, ndo indicada na obra:

(LIMA, [2012], p. 15).
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10 Notas de ron

As notas de rodapé sdo observagdes ou esclarecimentos cujas inser¢cdes no texto sao
feitas pelo autor do trabalho. Incluem dados obtidos por fontes informais, tais como:
informagao verbal, pessoal, trabalhos em fase de elaboracdo ou ndo consultados diretamente.
Seu uso deve ser reduzido, para que nao se disperse a atengdo do leitor com relagdo ao
conteudo central da matéria exposta. Conforme a NBR 10520 (ABNT, 2002), as notas de
rodapé devem figurar: com alinhamento a esquerda, fonte tamanho 10, espacamento simples,
sem espaco entre uma nota e outra, separadas do texto por um espago simples entre linhas, a
partir da margem esquerda.

As notas explicativas constituem-se de complementagdes e/ou comentarios que
interromperiam a sequéncia logica do texto se descritos no corpo do texto.

As indicag¢des sdo feitas em algarismos ardbicos, com numeragao Unica consecutiva para

cada parte ou se¢do do trabalho.

Exemplo:

No texto: “As teorias apresentam-se como um quadro de referéncia, metodicamente
sistematizado, que sustenta e orienta a investiga¢io'?” (KOCHE, 2015, p. 137).

No rodapé da pagina:

2Rever exemplo de Rosemberg, sobre imunoterapia do cancer.



72

77 Como elaborar as referéncias

As referéncias apresentam-se logo apos os elementos textuais no TA.

A NBR 6023 especifica os elementos a serem incluidos, fixa sua ordem, orienta a
preparagdo e compilagdo das referéncias de materiais utilizados para a producao de
documentos e para a inclusdo em bibliografias, resumos etc. (ABNT, 2018b).

A palavra ‘REFERENCIAS’, no titulo da secdo, ¢ apresentada em letras maitsculas e
negrito, com alinhamento centralizado (ver Figuras 32 e 33).

Quanto a apresentacdao, as referéncias devem ser elaboradas em espago simples,
alinhadas a margem esquerda no texto e separadas entre si por uma linha em branco de espago

simples.

i @mm/}&s de reﬂzré;-lfms no /Mdr({o A

A seguir, apresentam-se exemplos de referéncias com os elementos essenciais,

conforme recomenda a NBR 6023 (ABNT, 2018b).

7117 Lro no todo

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO). Titulo: subtitulo.

Numero da edi¢do (quando houver). Cidade: Editora, ano.

Caso ndo haja cidade mencionada no documento, pode ser indicado o estado ou pais,
desde que essa informagdo conste na obra citada.

Em titulos e subtitulos longos, podem-se suprimir as tltimas palavras desde que ndo
seja alterado o seu sentido. A supressao deve ser indicada por reticéncias entre colchetes.

Exemplos:

a) livro no todo

RAMALHO, Magno Antonio Patto. Genética na agropecuaria. 5. ed., rev. Lavras:
UFLA, 2012.
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GONSALVES, Paulo Eir6 (org.). A crianca: perguntas e respostas: médicos,

psicologos, professores, técnicos, dentistas [...]. Prefacio do Prof. Dr. Carlos da
Silva Lacaz. Sao Paulo: Cultrix: Ed. da USP, 2013.

b) autoria repetida — deve-se repetir o autor e ordenar as obras alfabeticamente por titulo

DRUCKER, Peter Ferdinand. Administra¢ao de organizagdes sem fins
lucrativos: principios e praticas. 3 ed. Sdo Paulo: Pioneira, 2021.

DRUCKER, Peter Ferdinand. Inovacio e espirito empreendedor

(entrepreneurship): praticas e principios. 4 ed. Sao Paulo: Pioneira, 2020.

c) autor-entidade

IBGE. Amparo: regido sudeste do Brasil. 2. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1983.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE MARKETING DIRETO. Anuério brasileiro de
marketing direto. Sao Paulo, 2018.

d) dicionario

PEREIRA, Onésimo Azara. Dicionario de substincias farmacéuticas comerciais. 5. ed.,
rev. e ampl. Rio de Janeiro: ABIQUIF, 2014.

e) coincidéncias de obras do mesmo autor ¢ mesma data

CHIAVENATTO, Jalio José. Etica globalizada & sociedade de consumo. 6. ed.
Sao Paulo: Moderna, 2019a.

CHIAVENATTO, Julio José. As lutas do povo brasileiro: do 'descobrimento' a
Canudos. 7. ed. Sdo Paulo: Moderna, 2019b.

f) Jurisdi¢do (cidade, estado ou pais)

CURITIBA (PR). Camara Municipal. Lei organica do Municipio de Curitiba: de
5 de abril de 1990. Curitiba: Procuradoria-Geral do Municipio, 2012.

BRASIL. Ministério da Agricultura, Pecuaria e Abastecimento. Organismos
geneticamente modificados. Brasilia: MAPA/ACS, 2011.
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g) mais de 3 (trés) autores — convém indicar todos. Permite-se indicar o primeiro autor

seguido da expressao et al

ALVES, Léo da Silva; JACOBY FERNANDES, Jorge Ulisses; MOTTA, Carlos
Pinto Coelho; SANTANA, Jair Eduardo. Responsabilidade Fiscal. Belo
Horizonte: Del Rey, 2000.

LORENZI, Harri et al. Frutas brasileiras e exoticas cultivadas (de consumo in
natura). Sao Paulo: Instituto Plantarum de Estudos da Flora, 2006.

h) obra sem autoria — inicia-se com a primeira palavra do titulo em letras maiusculas

O LIVRO de mormon. Sdo Paulo: Centro Editorial Brasileiro, 1969.

1) uso de um dos volumes de livro composto de varios volumes

SEARS, Francis Weston; ZEMANSKY, Mark Waldo; YOUNG, Hugh D. Fisica. 2.
ed. rev. Rio de Janeiro: LTc, 1983. v. 1.

j) livro com duas editoras

TORRES, Carlos Alberto. Educacio popular: utopia latino-americana. Sdo Paulo:
Cortez: Atlas, 1994,

k) coédigo comentado

NUCCI, Guilherme de Souza. Cédigo penal comentado. 13. ed., rev., atual. e ampl.
Sao Paulo: Revista dos Tribunais, 2014.

1) livro em meio eletronico

STEVENSON, Robert Louis. A ilha do tesouro. [S./.]: VirtualBooks, [20067?].
Disponivel em: http://virtualbooks.terra.com.br/v2/ebooks/?
idioma=Portugues&id=00836. Acesso em: 5 set. 2018.

ROSENDAHL, Zeny. Uma procissao na geografia. Rio de Janeiro: EQUERJ,
2018. E-book. Disponivel em: http://books.scielo.org/id/wy7{t/pdf/rosendahl-
9788575115015.pdf. Acesso em 3 abr. 2019.
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1112 SFrte de livro (capitale)

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO) da parte. Titulo da
parte: subtitulo. /n: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO) da obra. Titulo da
obra: subtitulo. Numero da edicdo (quando houver). Cidade: Editora, ano. Péginas inicial-

final da parte.
Exemplos:

a) parte de livro (capitulo) com autoria

MAGALHAES, Paulo César. Aspectos fisiologicos da cultura do milho irrigado. In:
RESENDE, Morethson; ALBUQUERQUE, Paulo E. P.; COUTO, Lairson (Ed.). A
cultura do milho irrigado. Brasilia, DF: Embrapa Informagdes Tecnoldgicas, 2003.
p. 44-67.

b) parte de livro (capitulo) com autoria igual a do livro

GERALDI, Jodo Wanderley. Unidades basicas do ensino de portugués. /n:
GERALDI, Jodo Wanderley. (Org.). O texto na sala de aula. Sao Paulo: Atica,
2006. p. 59-79.

c) verbete de dicionario

AUTOCOROLOGIA. In: HOUAISS, Antonio; VILLAR, Mauro; FRANCO,
Francisco Manoel de Mello. Dicionario Houaiss da lingua portuguesa: com a nova
ortografia da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: Objetiva, 2009. p.224.

d) verbete em meio eletronico

DESNEXO. In: DICIONARIO Priberan da lingua portuguesa. [S...]: Priberan
Informatica, 2012. Disponivel em: http://www.priberam.pt/dlpo/. Acesso em: 5 set.
2018.
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1715 Gericdico no todo

Elementos: TITULO DO PERIODICO: subtitulo (se houver). Cidade: Editora, ano do
primeiro-ultimo volume (se houver) e ISSN (se houver).
O titulo do periddico pode ser inserido de forma abreviada quando constar dessa forma

na publicagao.

Exemplo:

AGROPECUARIA CATARINENSE. Florianopolis: Epagri, 1988-.

REVISTA BRASILEIRA DE GEOGRAFIA. Rio de Janeiro: IBGE, 1939-. ISSN
0034-723X.

LEITAO, D. M. A Informacio como insumo estratégico. Ci. Inf., Brasilia, DF, v. 22,
n. 2, p. 118-123, maio/ago. 1989.

1114 Colecio de /}uﬁfw@d(r periodica enc meio eletronico

Elementos: TITULO DO PERIODICO: subtitulo (se houver). Cidade: Editora, ano do
primeiro-ultimo volume (se houver), ISSN (se houver), acrescidas do DOI (se houver), e

descricao fisica do meio eletronico (CD-ROM, online e outros).

Exemplos:

ACTA CIRURGICA BRASILEIRA. Sao Paulo: Sociedade Brasileira para o
Desenvolvimento da Pesquisa em Cirurgia, 1997- . ISSN 1678-2674 versao online.
Disponivel em: http://www.scielo.br/scielo.php?script=sci_ serial&pid=0102-
8650&Ing=pt&nrm=iso. Acesso em: 22 ago. 2018.

RDBCI: Revista Digital de Biblioteconomia e Ciéncia da Informagdo. Campinas, SP:
Unicamp, 2003-. ISSN: 1678-765X. DOI 10.20396. Disponivel em:
https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/index. Acesso em: 5 abr. 2019.
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1115 SArtigo de perisdico

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO) do artigo. Titulo do
artigo: subtitulo. Titulo da Revista: subtitulo, Cidade, nimero do volume, nimero do

fasciculo, paginas inicial-final do artigo, més(es) abreviado(s) ano.

Exemplos:

MATSAS, George. O armagedom climéatico. Ciéncia Hoje, Sdo Paulo, v. 51, n. 302, p.
9-10, abr. 2014.

BORGES, Cilene Cristina; MORESCHI, Jodo Carlos. Potencialidade do uso de
cruzetas de madeira tratada no Brasil. Floresta, Curitiba, v. 43, n. 2, p. 313-326,
abr./jun. 2014.

1176 &Zm%o de /aemim{:z/o enu meio- eletronico

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO) do artigo. Titulo do
artigo: subtitulo. Titulo da Revista: subtitulo, Cidade, volume, numero do fasciculo, paginas
inicial-final do artigo, més(es) abreviado(s) ano. Acrescidos do Digital Object Identifier

(DOJ) (se houver). Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos:

BONAMIGO, Irme Salete et al., Mapeamento de praticas violentas como dispositivo
de interven¢ao da psicologia na escola= Mapping of violent practices as an
intervention device of psychology at school. Psicologia Argumento, Curitiba, v. 30, n.
70, p.525-535, jul.set, 2012. Disponivel em: http://www2.pucpr.br/reol/index.php/pa?
dd1=6139&dd99=pdf. Acesso em: 06 set. 2018.

OTTONICAR, Selma Leticia Capinzaiki; SANTOS, Beatriz Rosa Pinheiro dos;
MORAES, Isabela Santana de. Aplicabilidade da Competéncia em Informacao e da
Organiza¢ao do Conhecimento no processo de Gestao da Informagao. Rdbci: Revista
Digital de Biblioteconomia e Ciéncia da Informagao, [s.l.], v. 15, n. 3, p.629-646, 25
jul. 2017. DOI: 10.20396/rdbci.v1513.8649647. Disponivel em:
https://periodicos.sbu.unicamp.br/ojs/index.php/rdbci/article/view/8649647/pdf.
Acesso em: 5 abr. 2019.
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1117 594%0 de jornal

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO) do artigo. Titulo do
artigo: subtitulo. Titulo do Jornal, Cidade, dia més abreviado ano. Caderno, secdo ou

suplemento, paginas inicial-final do artigo.

Exemplo:

ALVES, Mércio Miranda. Produtividade do trabalho puxara PIB per capita, aponta
estudo. Diario Catarinense, Floriandpolis, 5 set. 2014. Economia, p. 23-24.

1118 Documento exclusivo de meio eletronico

Sao considerados documentos exclusivos de meio eletronico os blogs, as bases de
dados, as listas de discussdo, os programas de computador, as redes sociais, as mensagens
eletronicas, os sites, entre outros.

Consideram-se elementos essenciais para a elaboracdo de referéncias desse tipo de
material: autor, titulo da informacao ou servigo ou produto, versdo ou edicdo (se houver),
local, data e descrigdo fisica do meio eletronico. A norma também permite incluir elementos

complementares para melhor identificar o documento.

Exemplos:

a) Software
APPLE. OS X EIl Capitan. Versao 10.11.6. [Cupertino]: Apple, c2017.
b) Software na internet

HAYES, B.; TESAR, B.; ZUROW, K. OTSoft: Optimality Theory Software. Version
2.3.22013. Jan 14. Disponivel em:
http://www.linguistics.ucla.edu/people/hayes/otsoft. Acesso em: 13 jul. 2021.
[software].

GOLDA, T. G.; HOUGH, P. D.; GAY, G. APPSPACK (Asynchronous Parallel
Pattern Search). Version 5.0.1. Sandia National Laboratories, 2007 Feb 16.
Disponivel em: https://software.sandia.gov/appspack/version5.0/index.html. Acesso
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em: 4 abr. 2016. [software]. Download em: 5 jan. 2010. A partir de 17 de maio de
2010, recomenda-se mudar para o HOPSPACK; disponivel em:
https://software.sandia.gov/trac/hopspack/wiki.

c) Site

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO). Titulo: subtitulo.

Disponivel em: endereco eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos

LONDRES, Flavia. Credibilidade em xeque. Disponivel em:
http://aspta.org.br/2008/06/credibilidades-em-xeque-artigo-de-flavia-londres/. Acesso
em: 06 set. 2020.

TEIXEIRA, Gilberto. O ato de educar: condigdes para efetivacao de uma
aprendizagem efetiva. 2017. Disponivel em:
http://www.serprofessoruniversitario.pro.br/m%C3%B3du
los/capacita%C3%A7%C3%A30-de-professores/o-ato-de-educar-condi
%C3%A7%C3%
A3o-para-efetiva%C3%A7%C3%A30-de-uma-aprendizagem-afet#. UinKFsY3vCQ.
Acesso em: 05 set. 2020.

ALIMENTACAO saudével. In: Wikipédia: a enciclopédia livre. Disponivel em:
http://pt.wikipedia.org/wiki/Alimentacao saudavel. Acesso em: 22 set. 2019.

d) Blog com autoria

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade: In:
CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al. Blog investigacao filoséfica. Rio de
Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em:
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23
ago. 2020.

e) Blog sem autoria

CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade: In:
BLOG investigacao filosofica. Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em:
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23
ago. 2020.
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f) Blog e texto sem autoria

DEUS: argumentos da impossibilidade e da incompatibilidade: /n: BLOG
investigacao filosofica. Rio de Janeiro, 23 abr. 2011. Disponivel em:
http://investigacao-filosofica.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23
ago. 2020.

g) Contribuicdo para um blog

MANTONE, J. Head trauma haunts many, researchers say.2008 jan. 29. In: Wall
Street Journal. Health Blog. New York: Dow Jones, c2008 -. Disponivel
em:http://blogs.wsj.com/health/2008/01/29/head-trauma-haunts-many-researchers-
say/. Acesso em: 13 fev. 2021.

h) Games (jogos eletronicos)

i)

3

A GAME of Thrones: the board game. 2nd. ed. Roseville: FFG, 2017. 1 jogo
eletronico.
Base de dados na internet

JABLONSKI, S. Online Multiple Congenital Anomaly/Mental Retardation
(MCA/MR) Syndromes. atual. 20 nov. 2001. Bethesda, MD: National Library of
Medicine (US), c1999. Disponivel em:
http://www.nlm.nih.gov/archive//20061212/mesh/jablonski/syndrome _title.html.Ace
sso em: 12 ago. 2020.

Parte de uma base de dados na internet

MESH Browser. Bethesda, MD: National Library of Medicine (US),
2002- .Disponivel em: http://www.nlm.nih.gov/cgi/mesh/2015/MB_cgi?
mode=&index=16408&view=concept

MeSH Unique ID: D017418. Acesso em: 23 out. 2020. Meta-analysis;
aproximadamente 2 p.

k) Podcast

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locucdo de]: Christian Gutner. [S. 1.]:
Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast. Disponivel em:

http://www.escribacafe.com/podcast-1xx-brasil-parte-3-a-republica/. Acesso em: 4
out. 2020.
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1) Twitter

DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra na 4* edi¢cao dos
Simpdsios Tematicos do Programa de Pds-Graduagao em Quimica da UFMG. [Sao
Paulo], 27 fev. 2015. Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969. Acesso em: 5 mar. 2021.

m) Facebook

ABNT. Sistemas de armazenagem. Sao Paulo, 19 set. 2017. Facebook: ABNT
Normas Técnicas @ABNTOficial. Disponivel em:
https://www.facebook.com/ABNTOficial/?

hc_ref=ARRCZOmN XLGdpWXonecaRO0OODbGisTE2siVEPgy n8sEclsYCO qG
LCqynpl1GE2-U&fref=nf. Acesso em: 21 set. 2020.

n) Mensagem eletronica

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC. Destinatario: Maria Teresa Reis Mendes.
[S. 1], 12 jan. 2016. 1 mensagem eletronica.
o) E-book

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.).
Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.) (Colegao
Filosofia). ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2020.

p) YouTube — canal

PsycINFO. Home. [2018]. Disponivel em: http://youtube.com/PsycINFO. Acesso
em:
20 ago. 2020. YouTube Canal.

q) YouTube — comentério

49METAL. Re: Are you dating a psychopath? 2016. Disponivel em:
https://www.youtube.com/watch?
v=cP5HIjA9hh4&lc=z13buSghznaawh0ez23ajz0gnq

uidx1z004. Acesso em: 20 ago. 2020. Video.
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/719 %%mﬁa, dissertacéo, tese e outros traballos académicos

Elementos: AUTORIA (PESSOA). Titulo: subtitulo. Ano. Numero de folhas ou

volumes. Natureza do trabalho. (Area de concentragio) Instituigao, local, ano da defesa.

a) monografia

SILVA, Fabio da Costa. Contribuicdes do sistema silvipastoril para a producio
pecuaria: uma avaliagdo preliminar dos projetos pilotos implantados no municipio
de Ipira/SC. 2012. 28 f. Monografia (P6s-Gradua¢ao em Desenvolvimento Territorial
com Enfase em Agricultura Familiar e Meio Ambiente) - Instituto Federal de
Educacao Ciéncia e Tecnologia Catarinense, Concordia, 2012.

b) dissertagao

NUNES, Moira. Avaliacdo da qualidade de pastas de microalgas produzidas em
laboratorio de larvicultura de moluscos no sul do Brasil. 2005. 36 f. Dissertagao
(Mestrado em Aquicultura) - Universidade Federal de Santa Catarina, Floriandpolis,
2005.

C) tese

PALLADINI, Luiz Antonio. Metodologia para avaliacao da deposicao em
pulverizacdes. 2000. 111 f. Tese (Doutorado em Agronomia) - Faculdade de
Ciéncias Agrondmicas, Universidade Estadual Paulista, Botucatu, 2000.

d) tese em meio eletronico

GUERRA, Fébio Alessandro; COELHO, Leandro dos Santos. Abordagens de
enxame de particulas com inspiracdo em mecanica e computacio quanticas
para otimizac¢ido continua irrestrita. 2012. 156 f. Tese (Doutorado em
Computagao) - Pontificia Universidade Catodlica do Parand, Curitiba, 2012
Disponivel em: http://www.biblioteca.pucpr.br/tede/tde busca/arquivo.php?
codArquivo=2445. Acesso em: 7 mar. 2020.

171110 Norma téenica

Elementos: AUTORIA (ORGAO NORMALIZADOR). N° da norma: titulo: subtitulo.

Cidade, ano.
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Exemplo:

ABNT. NBR ISO 50001: sistema de gestdo de energia: requisitos com orienta¢des
para uso. Rio de Janeiro, 2011.

17117 Snais de co%mssos e eventos

Elementos: NOME DO EVENTO, nimero do evento em algarismo ardbico, ano do
evento, Cidade do evento. Titulo do documento [...]. (anais, atas, topico tematico, etc.)

Cidade: Editora, ano.

CONGRESSO BRASILEIRO DE AVICULTURA, 22., 2011, Sao Paulo. Anais [...].
Sdo Paulo: UBABEEF, 2011.

2 %ﬂﬁﬁ% ﬂ/bmsentado ent eveuto

Elementos: AUTORIA DA PARTE (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO). Titulo
da parte. /n: NOME DO EVENTO, numero do evento em algarismo arabico, ano do evento,
Cidade do evento. Titulo do documento [...] (anais, atas, topico tematico, etc.). Cidade:

Editora, ano. Pagina inicial-final.

Exemplos:
a) Trabalho apresentado em evento em formato impresso

ISHIY, Celso. Comportamento de linhagens e cultivares de arroz submetidas a
condi¢des de inundagdo permanente. /n: CONGRESSO BRASILEIRO DE ARROZ
IRRIGADO, 1., 1999, Pelotas. Anais [...]. Pelotas: Embrapa Clima Temperado,
1999. p. 117-140.

b) Trabalho apresentado em evento com publicacdo em meio eletronico

PRATES, Geisiane. Vegetarianismo: ética alimentar e universidade. /n:
CONGRESSO BRASILEIRO DE SOCIOLOGIA, 15., 2011, Curitiba. Anais [...].
Disponivel em: http://www.sbsociologia.com.br/portal/index.php?
option=com_docman&task=cat view&gid=168&Itemid=171. Acesso em: 05 set.
2020.
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ke @mwmﬁr avdiovisual ( imagens em movimento: @ém, (ilne, Mu—m&; etc.)

Elementos: TITULO da imagem: subtitulo. Diretor: pessoa(s). Produtor: pessoa(s).

Cidade: Editora, ano. Especifica¢do do suporte em unidades fisicas.

Exemplo:

CRIACAO de marrecos. Diretor: Fabricio Rossi. Vigosa: CPT, [20--?]. 1 DVD.

Em meio eletronico

TRABALHO académico o que ¢ e tipos. Produzido por Lili Vieira. [S. 1.: s. n.], 2017. 1
video (6 min). Disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=E4BnvljgwFE. Acesso
em: 18 dez. 2020.

UM MANIFESTO 2.0 do bibliotecéario. Mash up por Laura Cohen. Tradu¢do: Maria José
Vicentini Jorente. [S. /.: s. n.], 2007. 1 video (4 min). Disponivel em:
http://www.youtube.com/watch?vYjl1pOASDMrE. Acesso em: 12 maio 2018.

11114 Documento juridico

Elementos: AUTORIA (JURISDICAO ou ENTIDADE). Lei ou Decreto e nimero,

data. Titulo: subtitulo. Numero da edi¢do (quando houver). Cidade: Editora, ano.
Exemplos:

BRASIL. Lein°® 10.741, de 1° de outubro de 2003. Estatuto do Idoso. 4. ed. Brasilia,
DF: Ed. Camara, 2009.

BRASIL. Lei n° 11.091, de 12 de janeiro de 2005. Dispde sobre a estruturagcdo do
Plano de Carreira dos Cargos Técnico-Administrativos em Educagdo, no &mbito das
Instituigdes Federais de Ensino vinculadas ao Ministério da Educagao, e dé outras

providéncias. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ ato2004-
2006/2005/1e1/111091.htm. Acesso em: 06 set. 2020.

BRASIL. Céodigo Penal e Constituicio Federal. 51. ed. Sao Paulo: Saraiva, 2014.
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BRASIL. Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Institui o Cédigo Civil. Didrio
Oficial da Unido: secdo 1, Brasilia, DF, ano 139, n. 8, p. 1-74, 11 jan. 2002. PL
634/1975.

SAO PAULO (Estado). Decreto n® 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Lex: coletanea de
legislagao e jurisprudéncia, Sao Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

Legislagdo publicada em periodico, em meio eletrdnico

Elementos: AUTORIA (JURISDICAO OU ENTIDADE). Lei ou Decreto e numero,
data. Titulo: subtitulo. Titulo do Periddico: subtitulo, Cidade, volume, ano ou tomo, numero
do fasciculo, numero inicial-final da pagina, dia més abreviado ano. Disponivel em: Endereco

eletronico. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplo:

BRASIL. Lein°® 12.713, de 05 de setembro de 2012. Abre crédito extraordinario, em favor
dos Ministérios da Defesa, da Integracdo Nacional e do Desenvolvimento Social e
Combate a Fome, no valor global de R$688.497.000,00, para os fins que especifica.
Diario Oficial da Unido, Brasilia, DF, v. 150, n. 174, p. 1, 6 set. 2012. Disponivel em:
http://www.in.gov.br/visualiza/index.jsp?
data=06/09/2012&jornal=1&pagina=1&total Arquivos=908. Acesso em: 6 set. 2020.

17775 9[mspmdémm (‘decisies judiciais)

Elementos: JURISDICAO. Nome da corte ou tribunal. Turma ou regido entre
parénteses (se houver). Tipo de documento ¢ nimero do processo (se houver). Ementa (se
houver). Vara, oficio, cartério, camara entre outros. Nome do relator (se houver). Data de
julgamento (se houver). Dados da publicacao.

Para jurisprudéncia em meio eletronico, deve-se acrescentar as informagdes:

Disponivel em: link e Acesso em: dia més abreviado e ano.

Exemplo:

BRASIL. Superior Tribunal de Justi¢a. Recurso Especial n® 654.446, Usina Caeté
S/A filial Volta Redonda. Relator: Min. Herman Benjamim. Brasilia, DF, 4 de
dezembro de 2007. Disponivel em:
http://stj.jusbrasil.com.br/jurisprudencia/19169284/recurso-especial-resp-654446-al-
2004-0046056-1/inteiro-teor-19169285. Acesso em: 6 set. 2020.
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11116 Constituicio

Elementos: JURISDICAO (PAIS ou ESTADO). Constitui¢io (ano da promulgago).

Titulo: subtitulo. Numero da edi¢do (quando houver). Cidade: Editora, ano.

Exemplo:

BRASIL. Constitui¢ao (1988). Constituicio da Republica Federativa do Brasil. 37.
ed. Sao Paulo: Atlas, 2014.

11117 Bibla

a) Biblia no todo
Elementos: BIBLIA. Parte. Idioma. Titulo: subtitulo. Traducdo ou versdo. Numero
da edicdo (quando houver). Cidade: Editora, ano. Notas.
Exemplo:
BIBLIA. Espanhol. Biblia de Jerusalém ilustrada. Tradugdo Ivo Stormiolo.
Bruxelles: D. de Browver, 1969.

b) Biblia em parte

Elementos: TITULO DA PARTE. Lingua. In: Titulo: subtitulo. Tradug¢io ou versao.
Numero da edi¢do (quando houver). Local: Editora, ano de publica¢do. Paginas

inicial-final da parte. Notas.

Exemplo:

MATEUS. Portugués. /n: Biblia Sagrada. Tradugdo Ivo Storniolo, Euclides Martins
Balancin. Sao Paulo: Paulus, 1990. p. 1181-1220.
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11118 Mapa

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO). Titulo: subtitulo.
Numero da edi¢ao (quando houver). Cidade: Editora, ano. Designacdo da quantidade e do tipo
de material usado. Escala.

Para documentos em meio eletronico, acrescentar as informacdes: Disponivel em: link
e Acesso em: dia més abreviado e ano ou descri¢do fisica do meio eletrénico (CD-ROM,

online, entre outros).

Exemplos:

MAPA-MUNDI: politico. Santo André: Geomapas, 2012. 1 mapa color. Escala
1:36.700.000.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confrmed
unprovoked shark attacks. Gainesville: Florida Museum of Natural History,
[20007]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
http://www.fmnh.uf.edu/ fsh/Sharks/ statistics/Gattack/map/Brazil.jpg. Acesso
em: 15 jan. 2021.

11119 postila

Elementos: AUTORIA (PESSOA, ENTIDADE ou JURISDICAO). Titulo: subtitulo.

Cidade, ano. Notas.

Exemplo:

STURMER, Sidinei Leandro K. Propriedades fisicas dos solos. Rio do Sul, 2011.
Apostila da disciplina de Solos do curso de Agronomia do Instituto Federal de
Educagao Ciéncia e Tecnologia — Campus Rio do Sul.

171120 Atos administrativos normativos

Elementos: JURISDICAO ou cabegalho da entidade (em letras maitsculas); epigrafe:

tipo, numero e data de assinatura; ementa; dados da publicacao.
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Pode-se acrescentar elementos complementares no final da referéncia para melhor
identificar o documento. Para documentos em meio eletronico, acrescentar as informacoes:

Disponivel em: link e Acesso em: dia més abreviado e ano.

Exemplo:

BRASIL. Ministério da Fazenda. Secretaria de Acompanhamento Econdmico. Parecer
técnico n° 06370/2006/RJ. Rio de Janeiro: Ministério da Fazenda, 13 set. 2006.
Disponivel em: http://www.cade.gov.br/Plenario/Sessao_386/Pareceres/ParecerSeae-
AC-2006-08012.008423-International Buslnes MachIne. PDF. Acesso em: 4 out.
2020.

1 @ms/éondémm bilketes, cartas, entre outros

Elementos: remetente (autor), titulo ou denominagao, destinatario (se houver), local,
data e descrigao fisica (tipo).

Podem ser acrescidos elementos complementares para melhor identificar o documento.

Exemplo:

JACOBY FERNANDES, Jorge Ulisses. [Cartao]. Destinatario: Lili Vieira. Brasilia, DF, 2
mar. cartdo pessoal de aniversario. Autografado.

Correspondéncia em meio eletronico

LISPECTOR, Clarice. [Carta enviada para suas irmais]. Destinatario: Elisa e Tania
Lispector. Lisboa, 4 ago. 1944. 1 carta. Disponivel em:

http://www.claricelispector.com.br/manuscrito_minhasqueridas.aspx. Acesso em: 4
set. 2020.

11122 Documentos civis e de cartérios

Elementos: JURISDICAO; nome do cartério ou 6rgio expedidor; tipo de documento
com identificacdo em destaque; data de registro precedida da expressdo ‘Registro em:’ [data].

Pode-se acrescentar elementos complementares para melhor identificar o documento.
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Exemplo:

UNAI (MG). Cartério de Registro Civil das Pessoas Naturais de Unai. Certidao de
nascimento [de] Liliane dos Santos Vieira. Registro em: 2 mar. 1971.

17123 Gutente

Para referenciacdo de patente, exige-se os seguintes elementos obrigatdrios:
inventor/autor, titulo, nomes do depositante e/ou titular e do procurador — se houver —, nimero

da patente, data de depdsito e data de concessdo da patente (se houver).

Exemplo:
BERTAZZOLI, Rodnei et al. Eletrodos de difusdo gasosa modificados com
catalisadores redox, processo e reator eletroquimico de sintese de peroxido de
hidrogénio utilizando os mesmos. Depositante: Universidade Estadual de Campinas.

Procurador: Maria Cristina Valim Lourengco Gomes. BR n. PI0600460-1A. Deposito:
27 jan. 2006. Concessao: 25 mar. 2008.

11124 Bulz de reniédio

Exemplo:

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sao José dos
Campos: Johnson & Johnson, 1997. Bula de remédio.

W @ommemftr Sonoro

Elementos: Titulo, responsavel pela autoria, compositor, intérprete, ledor, entre outros,

local, gravadora, data e especificagdo do suporte.

Para audiolivros, a indicagao do autor do livro (se houver) deve preceder o titulo. Podem

ser acrescentados elementos complementares para melhor identificar o documento.

a) No todo

Exemplos:
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BIBLIA em 4udio: novo testamento. Intérprete: Cid Moreira. Brasilia, DF: Sociedade
Biblica do Brasil, 2010.

GOMES, Laurentino. 1822. Na voz de Pedro Bial. [S. /.]: Plugme, 2011. 1 audiolivro
(CD-ROM).

b) Em parte

Elementos: Titulo, intérprete, compositor da parte, seguidos da expressdo In: e da

referéncia do documento sonoro no todo.

Exemplo:

JURA secreta. Intérprete: Simone. Compositores: S. Costa e A. Silva. In: FACE a
face. Intérprete: Simone. [S. /.]: Emi-Odeon Brasil, 1977. 1 CD, faixa 7.

11126 GFrtitua

a) Impressa

Elementos: compositor, titulo, instrumento a que se destina, local editor, data e
descric¢ao fisica.
Pode-se acrescentar elementos complementares para melhor identificar o documento

na referéncia.

Exemplo:

XENAKIS, Iannis. Ais. Pour baryton amplifié, percussion solo et grand orchestre.
Paris: Salabert, 1980. 1 partitura.

b) Em meio eletronico

GONZAGA, Chiquinha. Gatcho: o corta-jaca de cé e l1a. Piano. 1997. 1 partitura.
Acervo digital Chiquinha Gonzaga. Disponivel em:
http://www.chiquinhagonzaga.com/acervo/partituras/gaucho _ca-e-la_piano.pdf.
Acesso em: 20 jun. 2018.
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17127 @Mamenﬁr Lcm%m’ﬁw: pintara, gmmm, i&\&ﬁ’ﬁ{ﬁﬁ, ﬂn‘%”ﬂﬁﬂ,

desenfs téenico, entre outros

Elementos: autor, titulo, data e especificacdo do suporte.
Quando nao houver titulo, deve-se indicar a expressao [Sem titulo]. Pode-se

acrescentar elementos complementares para melhor identificar o documento.

Exemplos:
KOBAYASHI, K. Doen¢a dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

FERRARI, Leon. [Sem titulo]. 1990. Pintura, pastel e tinta acrilica sobre madeira, 160
x 220 x 5 cm.

Em meio eletronico:

CENTRO DE CAPACITACAO DA JUVENTUDE. Chega de violéncia e exterminio
de jovens. [2009]. 1 cartaz, color. Disponivel em:
http://www.ccj.org.br/site/documentos/Cartaz_Campanha.jpg. Acesso em: 25 ago.
2020.

11.1.28 Documento tridimensional: esculturas, maquetes objetos, entre outros

Elementos: autor, titulo, local, produtor ou fabricante, data e especificacdo do

documento tridimensional.
Deve-se acrescentar elementos complementares para melhor identificar o documento.

Exemplo:

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha
colorida e cordel.
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17.2 Cicas que ajudan na elaboragio de referéncias

Para facilitar o processo de elaboragcdo das Referéncias, o SIBI-IFC oferece alguns
servigos de apoio ao processo, a citar:
a) referéncias prontas de todas as obras que fazem parte do acervo das bibliotecas do
IFC. Para tanto, basta consultar a obra a ser referenciada no catdlogo do acervo
online (https://pergamum.ifc.edu.br/pergamum _ifc/biblioteca/index.php) e copiar a
referéncia pronta clicando no link “Referéncia”;
b) link de acesso ao Mecanismo de Elaboracdo de Referéncias — More — disponivel em:

http:/novo.more.ufsc.br/. Este mecanismo foi elaborado pela Bibliotecaria Maria

Bernadete Martins Alves da Universidade Federal de Santa Catarina. E uma
ferramenta gratuita e facil de usar, que produz automaticamente citagdes no texto e
referéncias no formato ABNT, para quinze (15) diferentes tipos de documentos,
dentre os quais: livros, diciondrios, enciclopédias, teses e dissertagdes, artigos de
revistas, artigos de jornais, nos formatos impresso e eletronico, além dos documentos

exclusivos em meio eletronico.

Ressalta-se que existem muitas fontes de informag¢do disponiveis na internet sobre
normalizag¢do de referéncias, porém a confiabilidade destes materiais € restrita. Sendo assim,
ao encontrar duvidas em relacdo a como elaborar uma referéncia, PERGUNTE AO

BIBLIOTECARIO(A) do seu campus, ele(a) ¢ a pessoa indicada para ajudar.



93

REFERENCIAS

ABNT. NBR 6022: informagao e documentagdo: artigo em publicacdo periddica técnica e/ou
cientifica: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2018a.

ABNT. NBR 6023: informagdo e documentagao: referéncias: elaborac¢do. Rio de Janeiro,
2018b.

ABNT. NBR 6024: informacao e documentagdo: numeracao progressiva das secdes de um
documento escrito: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2012a.

ABNT. NBR 6027: informag¢ao e documentagdo: sumario: apresentagdo. Rio de Janeiro,
2012b.

ABNT. NBR 6028: resumo, resenha e recensdo: apresentacdo. Rio de Janeiro, 2021.

ABNT. NBR 6029: informac¢ao e documentacao: livros e folhetos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2006.

ABNT. NBR 6034: informag¢ao e documentagdo: indice: apresentagdo. Rio de Janeiro, 2004a.

ABNT. NBR 10719: Informacao e documentagao - relatério técnico e/ou cientifico —
Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2011a.

ABNT. NBR 10520: informacao e documentacdo: citacdes em documentos: apresentacdo. Rio
de Janeiro, 2002.

ABNT. NBR 12225: informagao e documentacdo: lombada: apresentagdo. Rio de Janeiro,
2004b.

ABNT. NBR 14724: informacao e documentacdo: trabalhos académicos: apresentacdo. Rio de
Janeiro, 2011b.

ABNT. NBR 15287: informag¢ao e documentagdo: projeto de pesquisa: apresentacao. Rio de
Janeiro, 2011c.

FEDERACAO BRASILEIRA DE ASSOCIACOES DE BIBLIOTECARIOS, CIENTISTAS
DA INFORMACAO E INSTITUICOES. Codigo de catalogagio anglo-americano. 2. ed. So
Paulo: FEBAB, 2005. 2 v. ISBN 978858502404S8.

FURASTE, Pedro Augusto. Normas técnicas para o trabalho cientifico: com explicitagdo das
normas da ABNT. 15. ed. Porto Alegre: [s.n.], 2010.

IBGE. Normas de apresentagao tabular. 3. ed. Rio de Janeiro, 1993. 61 p. Disponivel em:
https://biblioteca.ibge.gov.br/visualizacao/livros/l1iv23907.pdf. Acesso em: 24 mar. 2020.

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA CATARINENSE.
Resolucao n°® 54, de 17 de dezembro de 2010. Dispdes sobre o regulamento para a elaboracao
do Trabalho de Curso TC dos cursos superiores do Instituto Federal Catarinense. Blumenau:



94

IFC, 17 dez. 2010. p. 1-5. Disponivel em:
http://www.camboriu.ifc.edu.br/ces/wp-content/uploads/sites/8/2017/04/Res-54-CONSUPER-
2010-TC.pdf. Acesso em: 15 jul. 2021.

MACHADQO, Cristiane Salvan et al. Trabalhos académicos na Unisul: apresentagdo grafica.
Palhoca: Ed. Unisul, 2012. 100 p. ISBN 9788580190403. Disponivel em:
http://www.unisul.br/wps/wem/connect/daac2693-5844-4aal-84da-a992a3846b25/
livro_trabalhos-academicos-unisul biblioteca 2013.pdf?MOD=AJPERES. Acesso em 19
mar. 2019.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA SP. Sistema de Bibliotecas. Guia para
elaboracao de referéncias: de acordo com a norma da ABNT. 2019. Disponivel em:
https://www.pucsp.br/sites/default/files/Guia%20para%?20elabora%C3%A7%C3%A30%20de
%?20refer%C3%A Ancias%20de%20acordo%20com%20a%20norma%20da%20ABNT
%20dez%202018.pdf Acesso em 20 mar. 2019.

UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI (Santa Catarina). Elaboracio de trabalhos
académicos-cientificos. Itajai: Univale, 2011. 103 p. Disponivel em:
https://www.univali.br/vida-no-campus/biblioteca/cadernos-de-ensino/Documents/Elabora
%C3%A7%C3%A30%20de%20Trabalhos%20Acad%C3%AAmico-Cient
%C3%ADficos.pdf. Acesso em: 24 mar. 2020.



