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Mesa virtual
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= Portal Admin. ':3 Alterar Senha f Mesa Virtual
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4\ Mesa Virtual - Menu

\ g Trabalhe com seus processos e documentos E=| Menu de protocolo com acesso a lista de
_lf organizados em gavetas e pastas. ““=J funcionalidades disponivels no médulo.
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Documentos > cadastrar ducomentos

# MépuLo oe ProTocoLo > & Mesa VirTuAL

Processos Documentos Despachos Memorandos Arguive Administragio Consultas Relatdrios

Cadastrar Documento <:I

MES!) PROCESS0S PENDENTES DE RECEBIMENTO NA UNIDADE
Alterar Documentos

Solicitar Novo Tipo de Documento

Modelo de Documento

Filtros: Movimentagao b

CadastrarfAlterar Grupo Assinantes
Mostrar 0 Itens Selecionados 9 @ 4

Cadastrar/Alterar Assessores

Processo Enviado por Enviado Em Prazo MNatureza Situacdo
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Dados do documento

Tipo de documento: TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

CONARQ; Graduag¢3o > 125.32 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO
Pds-graduacdo > 144.32 - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO

Assunto detalhado: TCC — Nome completo do estudante — nome do Curso e o nome do outros documentos anexados

Forma do documento: clicar em “Anexar documento digital”

Dapos DO DOCUMENTO

Tipo do Documento: % [TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TEC
Classificacdo CONARG: 125.32 - TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSC. TRABALHO FIMAL DE CURSO J a

MNatureza do Documento: % | OSTENSIVO il

Ostensivo: documento cujo teor deve ser do conhedmento do pablico em geral e ficara disponivel para
consulta na 2rea poblica do sistema,

" Documentos que contverem informacoes pessoais [CPF, RG, dados bancdrios, endereco...) devem ser
cadzstrados como RESTRITO.

TCC - Mome do estudante - nome do curso & cutros documentos relacionados
Assunto Detalhado:

{1000 caracteres /72 digitados)

Observacies:

(700 caracteres/0 digitados)
Forma do Documento: % () Documento Fisico ® Anssxar Documentso Digital

Dapos oo DoCUuMENTO DIGITAL



Dados do documento digital

Anexar nesta tela o TCC. Outros documentos serdao anexados na tela seguinte.

Dapos Do DOCUMENTO DIGITAL

Origem do Documento: * ® Dpocumento Interno ) Documento Externo E
Identificador: EI
Ano: |0
Data do Documento: |01/11/2022 [7H]
Data do Recebimento: #|23/11/2022 [ E
Responsdvel pelo Recebimento:
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v |

Arquivo Digital: Maria M Silva-TCC-Pedagogia-conferido-biblioteca. pdf Remover Arguivo

Nimero de Folhas: # |19

¥, Para arquivos digitais sera necessario informar pelo menos um Assinante do Documento que realizou a conferéncia deste.



Adicionar assinantes

Recomenda-se a assinatura da pessoa responsavel em reunir a documentacao e realizar o cadastro no sistema (Minha
assinatura)

MW, W
Adicionar Assinante
Data do Documento: |01/11/2022 [

Data do Recebimento: # E| E g Minha Assinatura

Responsavel pelo Recebimento: | | a Servidor da Unidade
Tipo de Conferéncia: % | DOCUMENTO ORIGINAL v |

a Servidor de Outra Unidade
Arquivo Digital: Maria M Silva-TCC-Pedagogia-conferido-biblioteca. pdf | Remover Arquivo |

Terceirizado
Mamers de Folhas: &

Externo
1 Para arquivos digitais serd neceszario informar pelo menos um Assinante do Documento gue rezlizou 2 conferéncia deste, L&

% : Remover Assinante | : Pend. de Autenticacdo ®: assinado pelo Autenticador a Grupo de Assinantes

ASSINANTES DO DOCUMENTO Assinar ] [ Adicionar Assinante ‘

' Cancelar || Continuar == |




ANEXAR OUTROS DOCUMENTOS

Adicionar nesta tela:
- Termo de autorizacao para disponibilizar o TCC no Repositorio Institucional assinados digitalmente pelo orientador e

estudante.
Dapos Do ARQUIVO A SER ANEXADO
Nome do Arquivo: #
Descricdo: #
~
(4000 caracteres/0 digitados)
Arquivo: # | Escolher arquivo | Menhum arguivo escolhido (Formatos de Arguivos Permitidos)
Anexar
C‘},: Visualizar Arquivo -"ﬂ: Excluir Documento
ArgQuivos ANExXaADOS A0 DocuMENTO

Nome do Arquivo Descrigao Arquivo
Termo de autorizacdo para disponibilizar o TCC no Termo de autorizacdo para disponibilizar o no Repositorio Institucional dofa) estudante | Alex Lameira - termo de C -Ef
Repositorio Institucional Mome dofa} estudante, Curso autorizacdo. pdf T

Q@

<< \pltar || Cancelar || Continuar ==

#* Campos de preenchimento obrigatdric.

Protocolo



Adicionar interessados

Considera-se interessados as pessoas diretamente relacionadas ao TCC. Necessario adicionar, no minimo, uma pessoa.
Exemplo: estudante, orientador, etc. O curso define quem deverao ser os interessados.

DADOS DO INTERESSADO A SER INSERIDO

Categoria: ) Servidor ® Aluno O Credor O Unidade O Outros
ALUND
Aluno: # [IGOR JAI ) ]

Motificar Interessado: * ® sim ) N3o

E-mail: *|igorjairau /i

Inserir

# Campos de preenchimento obrigatorio.

-E’: Excluir Interessado

INTERESSADDS INSERIDOS 2@ DocuMmeENTo (1)
Identificador Nome EX N Tipo

1190782 DULCINEIA PAIM REIS dawd A Servidor )

<= Voltar || Cancelar || Continuar ==

Protocolo




Unidade de destino — biblioteca do campus

MoOVIMENTACAD INICIAL

Origem Interna: * O Qutra Unidade ® Propria Unidade

DADOS DA MOVIMENTACAO

Unidade de Origem: I

Unidade de Destino: # [,03,01.03.02) |BIBLIOTECA - CAMBORIU (11.01.03.01.03.02) |
EL-H - FLI N T

=] CAMBORIU - COMISSAO PERMANENTE DE ESTAGIO PROBATORIO - TAES (11.01.07 -
=] CAMBORIU - COORD TECNOL. DA INFORMACAQO (11.01.03.20)
[+ [ CAMEORIU - DIRECAO DE ADMINIZTRACAO E PLANEJAMENTO (11.04.03.01.02)
1= =) CAMBORIU - DIRE!;.‘EG ENSINOG, PESQ. E EXTEN (11.01.03.01.03)
[ES|BIBLIOTECA - CAMBORIU (11.01.03.01.03.02)
& ] CAMBORIU - COORD. ENSINO SUPERIOR (11.01.03.56)
[ ] CAMBORIU - COORD. ENSINO TECNICO (11.01.03.57)
= CAMBORIU - COORD. EXTEN.,.ESTAG E EGRESSO0 (11.01.03.36)
i [ CAMBORIU - COORD. GERAL DE ENSINO {11.01.03.30)

-
C1 e N AT i M M ST & C IR PR ™ A Fld M W Ml O O

L]
Tempo Esperado na Unidade de Destino: I:l (Em Dias)

Urgente: O sim @ p3o

[ INFORMAR DESPACHOD

| << Voltar || Cancelar || Continuar ==

# Campos de preenchimento obrigatdric.



Confirmacao dos dados

Origem do Documento: Interno
Tipo do Documento: TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO - TCC
Subtipo:
Assunto do Documento: 125.32 - TRABALHCO DE COMCLUSAD DE CURSO. TRABALHO FINAL DE CURSO
Assunto Detalhado: tcc - nome completo do estudante - nome do curso
Natureza do Documento: RESTRITO

Hipdtese Legal: Informacdo Pessoal (&rt. 31 da Lei n° 12.527/2011)
Unidade Origem: BIBLI/CAM ({11.01.03.01.03.02)
Data do Documento: 23/11/2022
Namero de Folhas: 1%
Data do Recebimento: 24/11/2022
Tipo de Conferéncia: DOCUMENTO ORIGIMAL
Observacbes: —-

ASSINANMTES DO DoCumMENTO

# Assinante Unidade Situagdo
MARCUWVA FALLGATTER FAQUETI . ; % Y
Matricula: 1200713 BIBLIACAM (11.01.03.01.03.02) MAC ASSINADD
Pré-Visualizar Documento
INTERESSADOS INSERIDOS AQO DocuMmeENTO (1)
Identificador Nome E-mail Tipo
1190782  DULCINEIA PAINM REIS dul-:‘.ineia._ Servidor
C‘;: Visualizar Arquivo
ARQUIVOS ANEXADOS A0 DocuMENTO (2)
Nome do Arquivo Descrigﬁn Argquivo
Termo de autorizacde para digponibilizar o TCC no Termo de autorizacdo para disponibilizar o TCC ne Repositorie Institucional do(a) estudante Al fermo de =
Repositorio Institucional Mome do(a) estudante, Curso aul -
a

DADpOS DA MOVIMENTAGCAD
Urgente: Nio
Unidade de Origem: BIBELIOTECA - CAMBO 1.01.03.01.03.02)
Unidade de Destino: BIELIOTECA - CAMBO 11.01.03.01.03.02)

| Confirmar | | << Voltar || Cancelar |




