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1 APRESENTACAO

E com grande satisfagdo que apresentamos este Plano de Conservagio e Preservagio
de Acervo Bibliografico, documento que representa um marco significativo para o Instituto
Federal Catarinense.

Este plano ¢ um documento estratégico que estabelece as diretrizes e agdes
necessarias para garantir a longevidade e a integridade do nosso acervo bibliografico. Ele ¢
resultado de um trabalho conjunto de diversos setores da instituicio com o objetivo de
atender as normas técnicas e legais vigentes, além de garantir a preservacdo da memoria
institucional e o acesso as informag¢des contidas em nossas bibliotecas.

O plano contempla um conjunto de agdes preventivas e corretivas, abrangendo desde
o controle ambiental e a organizacdo fisica do acervo, até a realizagdo de tratamentos

conservativos quando necessarios.

Beneficios para o IFC:

° Preservacio do patriménio: Garantia da longevidade do acervo, preservando a
memoria institucional e cultural;

° Melhoria da qualidade dos servicos: Oferecimento de um acervo melhor
conservado, aumentando a satisfacdo dos interagentes e facilitando o acesso a informagao;

° Conformidade: Atendimento as normas e legislagdo vigentes, reduzindo o risco de
perdas e danos ao acervo;

° Otimizacdo de recursos: Alocagdo eficiente dos recursos financeiros e humanos,
maximizando os resultados;

° Melhoria da imagem institucional: Demonstragio de compromisso com a

preservagdo do patrimonio cultural e com a qualidade dos servigos oferecidos.
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O IFC possui um acervo diversificado, abrangendo materiais impressos, digitais e
outros formatos, que exige uma gestdo cuidadosa para garantir sua preservagdo. As normas e
procedimentos estabelecidos visam proteger o acervo de danos fisicos, como os causados por
incéndios, inundagdes, condigdes ambientais e pragas, além de garantir a seguranca dos
interagentes. Este plano concentra-se nos acervos impressos patrimoniados, que requerem
cuidados especificos, devido a sua natureza fisica e valor contabil.

Segundo o art. 8° da Portaria Normativa N° 5 PROAD/IFC (2019):

§ 2°- Inclui-se na categoria de material permanente,
consequentemente patrimoniaveis, os livros. § 3° — Os
CDs, DVDs, disquetes e fitas de video serdo tratados
como material de consumo nos termos do
posicionamento institucional em conjunto das
pro-reitorias de administragdo e de ensino, relativo ao
tratamento a ser dado sobre o registro de CDs, DVDs,
fitas de video e disquetes, emitido aos campi por meio
do Memorando Circular N° 220/2018 — PROAD/IFC.

Todo material adquirido via licitacdo ou doagdo, que se encaixe nos critérios do
Memorando Circular N° 51 PROAD/IFC (2018), que trata das normas e procedimentos de
recebimento e registro de entrada de material informacional no patrimonio e no acervo
bibliografico do IFC e Portaria Normativa N° 5 (2019), e que for incorporado na Institui¢ao
como patrimdnio, recebera um nimero de patrimonio. Posteriormente recebera os demais
procedimentos técnicos: carimbagem, catalogacdo, classificacdo, indexagdo, etiquetagem,
entre outros.

Deste modo, reiteramos que somente os livros sdo considerados materiais
permanentes no ambito do IFC. Todos os demais materiais bibliograficos sdo materiais de
consumo e podem ser descartados.

Ademais, informamos que o IFC adotara uma abordagem hibrida para aprimorar a
conservacdo e restauracdo de seu acervo bibliografico. Além de incluir no Plano de
Desenvolvimento de Pessoas (PDP) a oferta de cursos de restauragao de livros para capacitar
seus servidores. Também deverd ser considerada a contratagdo de servicos especializados

para trabalhos de maior complexidade ou volume que exijam técnicas especificas. Essa
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2 CONCEITUACAO

A preservagdo e conservagao de acervo bibliografico engloba um conjunto de agdes
e cuidados destinados a garantir a longevidade e o acesso as coleg¢des de livros, documentos e
outros materiais impressos.

A preservacgdo abrange medidas preventivas, como o controle ambiental
(temperatura, umidade e luminosidade), a prote¢dao contra pragas e a adogdo de sistemas de
segurancga para evitar perdas e danos.

Ja a conservacao se refere as agdes de reparo e restauragao dos materiais, buscando
deter o processo de deterioragcdo e recuperar, quando possivel, o objeto danificado, sempre
com o objetivo de prolongar sua vida util e garantir a integridade da informagdo. Em resumo,
a preservacao € a conservagao sao praticas essenciais para salvaguardar o patriménio cultural
e garantir o acesso as informacgdes contidas nos acervos bibliograficos para a atual e futuras
geragoes.

Para a definicdo dos termos “conservagdo” e “preservacao” serdo trazidos os
conceitos utilizados pela IFLA (International Federation of Library Association and
Institutions), na sua publicagdo International Preservation Issues.

Deste modo, a IFLA (apud HANNESCH, 2022, p. 28) classifica conservagdo como:

Praticas especificas para retardar a deterioracdo e prolongar a vida do objeto,
através da intervengdo fisica ou quimica. Ex: reparos em encadernacdes ou
desacidificagdo de papel. Este conceito no Brasil seria o tratamento interventivo, ou

seja, a restauracao.

Como preservacao a IFLA (apud HANNESCH, 2022, p. 28):

Considera a gestdo ¢ a administragdo de acervos (informagdo) arquivisticos e
bibliograficos, através das agdes de armazenamento, de aquisicdo de material de
consumo; de capacitagdo do quadro técnico; da instituicdo de politicas de aquisi¢@o
e de técnicas de preservacdo; e da elaborag@o de planos de preservagao.

Compreender os dois conceitos ¢ fundamental para assegurar o acesso continuo e

duradouro ao nosso acervo bibliografico. Com a aplicacdo de técnicas corretas, espera-se que
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0 acervo possa ser mantido por muitos anos, garantindo sua integridade e utilidade para as

geracdes futuras.
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3 MEDIDAS DE PREVENCAO

A importancia da preservagdo de acervos bibliograficos ¢ crucial para garantir a
preservacdo da memoéria € do conhecimento humano. Ao proteger nosso material,

preservamos a historia, a cultura e o patrimonio da nossa comunidade académica.
3.1 Medidas basicas

Abaixo sdo descritos os fatores de risco na preservacdo de acervos bibliograficos
(figura 1).

Figura 1 - Fatores de risco na preservacgdo de acervo

Fisicos QuikICOs
D
ACIDEZ DO
—{ LUBAINOSIDADE BAPEL

EEE——
POLUICAD
| TEMPERATURA | ATMOSEERICA
S s
—
- UMIDADE — TINTAS

MA
—| INSETOS VENTILACAD
L —
-0
T —
—  FUNGOS M| POEIRA
L R
e ———
AGENTES
ROEDORES =1 UMANOS

Fonte: SIBI, 2024.
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3.1.1. Agentes fisicos

Considera-se como agentes fisicos, efeitos ambientais e climaticos que incidem
sobre os suportes em papel causando danos aos mesmos como: os efeitos da luz (natural ou
artificial), da temperatura e da umidade que podem ocorrer isoladamente ou de maneira

combinada.
3.1.1.1 lluminac¢do

A exposicao direta a luz, tanto natural quanto artificial, causa danos irreversiveis aos
materiais bibliograficos. A radiagdo ultravioleta, presente na luz visivel, acelera o processo de
envelhecimento do papel, causando amarelamento, fragilidade ¢ perda de informagdes. Na

figura 2 apresenta-se as medidas mais importantes para o controle de iluminagao.

Figura 2 - Medidas de controle de iluminag&o

Fonte: FADEL, 2020.

A iluminagdo dos ambientes deve seguir os padrdes de iluminancia, que indicam a

quantidade de luz em uma superficie. Segundo a NBR ISO/CIE 9559-1/2013, a iluminancia

deve atender a um padrao médio minimo para locais com iluminagao artificial em interiores,
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em que haja atividades de ensino, trabalhos, entre outros, visando conforto, menores nimeros
de acidentes e a saude dos individuos.

Desse modo, o nivel de iluminancia adequado estabelecido pela referida norma deve
estar contido entre: 200 e 500 lux para salas de aula, 300 a 750 lux para bibliotecas e salas de
leitura e 200 a 500 lux para recintos das estantes.

A utilizagdo de lampadas com baixo indice de emissdo de radiagcdo ultravioleta ¢
essencial para prevenir o manuseio de materiais bibliograficos sensiveis, como papel e

pigmentos.

s S30 indicados sistemas de iluminagio controlados, como lampadas LED.
s Recomenda-se uma temperatura de cor entre 3000K (luz amarela suave) e 4000K (luz
branca neutra) para proporcionar conforto visual aos usuarios e reduzir o impacto sobre os

materiais do acervo (Figura 3).

Figura 3 - Indicacao de iluminacdo artificial adequada
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-
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Fonte: Portal Potencia, 2024.
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Embora a iluminagdo natural e artificial sejam essenciais, € crucial adotar medidas
de prote¢do, como o controle da intensidade luminosa e a filtragem da radiagdo UV, para
garantir a longevidade dos acervos.

Na figura 4, temos as medidas de protecdo contra iluminagdo excessiva mais

indicados para o ambiente da biblioteca.

Figura 4 - Medidas de protecéo contra iluminacéo excessiva

CORTINAS/PERSIANAS BRISE SOLEIL

FILTRO PROTETOR (INSULFILM) FILTRO REFLETOR DE CALOR

- |
!

Fonte: Hara, 2015.

A literatura especializada recomenda um limite de 75 UV (mw/lumen) para a

radiacdo ultravioleta (Rodrigues, 2007) que podera ser medido através de medidor especifico.
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Materiais como livros, documentos historicos e midias digitais sdo altamente
suscetiveis a danos causados por fatores ambientais e manipulagdo inadequada. A exposi¢ao
a luz, umidade e outros agentes deteriorantes provoca reagdes quimicas que comprometem a
integridade fisica e quimica dos materiais, reduzindo sua vida ttil e dificultando o acesso a
informacdo. Costa (2006) classifica os materiais de acordo com sua sensibilidade a luz

conforme Figura 5.

Figura 5 - Classifica¢do de materiais sensiveis

Classificacao Material Orientacao

Materiais Papéis, desenhos, aquarelas, pastéis, livros, | Intensidade de iluminacao:
extremamente pinturas, fotografias, couros tingidos, peles, | entre 5 a 50 limens**
sensiveis encadernacoes, téxteis, tapecarias, tecidos, | (indicacGes para pecas em

indumentarias, plumas e penas, espécimes | bom estado de conservacao).

de histdria natural.

Materiais sensiveis | Madeira pintada, pinturas a éleo ou Intensidade de iluminacgao:
témpera, couro natural, laca e chifre. variando entre 150 a 300
lumens (indicacOes para

pecas em bom estado de

conservacao).
Materiais pouco Pedras, cerédmicas, metais e ligas Intensidade de iluminacao:
afetados superior a 300 lumens

(indicagOes para pegas em

bom estado de conservacao).

Fonte: adaptado de Costa, 2006.
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3.1.1.2 Temperatura e umidade

O controle preciso da temperatura ¢ da umidade relativa do ar é crucial para a
preservacao dos acervos bibliograficos. Flutuagdes nessas condi¢des aceleram a deterioragao
do papel, favorecendo o crescimento de micro-organismos € a corrosdo de materiais.
Equipamentos especificos, como higrometros e termo-higrometros, sdo utilizados para

monitorar ¢ controlar essas varidveis, garantindo a longevidade dos acervos.

Figura 6 - Medidas para controle de temperatura

DESUMIDIFICADOR AR CONDICIONADO

HIGROMETRO

CLOCK / HUMIDITY
HM-01

Certificado
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n
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Fonte: adatptado de UFRJ, 2023.
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Figura 7 - Indicacdo para controle de temperatura
TEMPERATURA IDEAL JUSTIFICATIVA
Temperaturas elevadas aceleram a deterioragdo do papel,
Valori€@comendado: 18°C a 22°C promovendo o ressecamento ¢ tornando os materiais mais
frageis.
UMIDADE IDEAL JUSTIFICATIVA

Alta umidade favorece o desenvolvimento de fungos e
insetos, enquanto niveis muito baixos ressecam e
danificam o papel.

Valor recomendado: 45% a 55% de
umidade relativa

VENTILACAO IDEAL JUSTIFICATIVA
[ )
A circulagdo de ar previne o acumulo de umidade e a
formagdo de bolores. Use filtros de ar de alta qualidade

para reter poeira e poluentes.
Assegure a circulacio de ar constante
através de ventilacio natural ou forcada
(ventiladores, circuladores de ar, ar
condicionado).

RENOVACAO DO AR JUSTIFICATIVA

O ar estagnado pode contribuir para a degradacdo dos
materiais e o crescimento de fungos.

Garanta a renovacao constante do ar,
evitando correntes de vento diretas. Utilize
janelas bem posicionadas ou sistemas de
ventilacio.

Fonte: adatptado de UFRIJ, 2023.
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Figura 8 - Cuidados para regides e dias de alta umidade

Fonte: SIBI, 2024.

Figura 9 - Cuidados para regides e dias muito quentes

W AT 3 em estantes que permi ear.
» Desligue entos nao essencia S extras.

~ « Evite abrir janelas em dias secos par: Seco.

' | : /o regularmer r sinais de

Fonte: SIBI, 2024.

3.1.2 Agentes fisico-mecanicos

Agentes fisico-mecanicos, como inundagdes, incéndios e vandalismo, sdo ameagas

graves aos acervos bibliograficos.
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Danos por umidade, carbonizagdo e perdas por furto podem ser irreversiveis. A
implementagdo de medidas preventivas para controle de temperatura, umidade e qualidade do

ar ¢ essencial, além de protecdes contra sinistros, minimizam os riscos de perda do acervo.

3.1.2.1 Armazenamento e acondicionamento

O armazenamento e o acondicionamento adequados sao fundamentais para garantir a
preservacdo do acervo bibliografico a longo prazo, protegendo-o de fatores como
deformagdes fisicas, umidade, luz solar, degradacdo e degradacdo causada por mobiliario
inadequado. De forma sucinta, armazenamento € o processo de organizacdo e localiza¢do do
acervo bibliografico. Acondicionamento refere-se a protecao fisica do acervo bibliografico.

Monitorar regularmente o estado do acervo e corrigir eventuais problemas de
armazenamento sdo praticas indispensaveis para evitar prejuizos irreversiveis e preservar o

patrimonio bibliografico da instituigao.

e
Fonte: SIBI, 2024.
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Figura 11 - Dicas para armazenamento e acondicionamento correto

AVALIACAO DA INFRAESTRUTURA

I\ Verifique a capacidade de carga do piso para evitar
danos estruturais no prédio causados pelo peso das
estantes e dos livros.

AMBIENTE DE ARMAZENAGEM

| Instale estantes em areas com baixa umidade, livres de
protecdo e protegidas da luz solar direta.

| Evite locais com temperaturas extremas ou alta
umidade, como so6tdos e pordes, devido ao risco de
condensagdo ou vazamentos de agua.

ESTANTES

I\ Utilize estantes de ago com tratamento anticorrosivo,
posicionadas a pelo menos 20 cm das paredes e do chao,
para garantir a circulag@o de ar e prevenir a umidade.

I\ Evite moveis de madeira, exceto quando forem pegas
histéricas com tratamento adequado.

POSICIONAMENTO DOS LIVROS

s Armazene livros verticalmente, ajustados para evitar
deformagdes, com no maximo 30 volumes por prateleira.

s Use bibliocantos para manter os livros organizados e
em posicdo estavel.

P—

Fonte: SIBI, 2024.
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3.1.2.2. Manuseio - a a¢do do homem

Para garantir a longevidade dos acervos bibliograficos, ¢ fundamental a adogdo de
normas e procedimentos que orientem o manuseio adequado dos materiais bibliograficos. A
conscientizacdo dos interagentes sobre a importancia da preservacdo € crucial para evitar
danos e perdas.

E necessario investir em capacitagdes regulares, enfatizando a fragilidade dos
materiais bibliograficos e as consequéncias do uso inadequado. A prevencdo de danos ¢ mais

eficaz e econdmica do que a restauragdo, que € um processo lento e com custo alto.

Figura 12 - Proibi¢des no manuseio

Fonte: SIBI, 2024.
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Figura 13 - Indicacdo de manuseio
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Fonte: SIBI, 2024.
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3.1.2.3 Emergéncia em bibliotecas

Em bibliotecas as emergéncias mais comuns sdo: a) inundacdes; b) incé€ndios; c) atos

criminosos (furto, roubo, vandalismo).
a) Inundagdes

A inundagdo em bibliotecas pode causar danos significativos ao acervo, incluindo a
perda de livros, documentos e outros materiais importantes. Além do prejuizo ao patrimdnio
bibliografico, também interrompe servigos e dificulta o acesso dos interagentes, exigindo
planos de resposta e recuperagdo para minimizar os danos.

E fundamental ter medidas preventivas, como armazenamento em areas elevadas e

sistemas de drenagem eficientes, além de parcerias para apoio emergencial.

Figura 14 - Livros danificados por agua
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Fonte: UFRGS, 2024.

A seguir, estdo citadas recomendacgdes quanto as acdes a serem tomadas em caso de

inundagdes em bibliotecas conforme (Moraes, 2004):

1. Remover o excesso de agua: Retire os livros da area afetada e coloque-os em um

ambiente seco e bem ventilado. Utilize toalhas limpas ou panos absorventes para
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remover o excesso de agua das superficies dos livros, evitando esfregar para nao
danificar as capas e paginas.

2. Congelamento de livros encharcados: Em casos de livros muito molhados, o
congelamento pode ser uma medida temporaria eficaz para evitar mofo e permitir que
a recuperagdo seja feita posteriormente. O congelamento estabiliza o material até que
possa ser seco adequadamente.

3. Secagem por ventilacdo: Abra os livros suavemente e estenda-os em varais pela
lombada, em locais bem ventilados, usando ventiladores para ajudar na circulagdao do
ar. Isso ¢ ideal para livros levemente imidos, ajudando na evaporacdo da umidade
residual.

4. Desumidifica¢cdo: Use desumidificadores e aquecedores em ambientes fechados para
reduzir a umidade, acelerando o processo de secagem e evitando a proliferacao de
fungos.

5. Limpeza do mofo: Caso os livros comecem a apresentar sinais de mofo, utilize uma
escova macia € um pano seco para remover as particulas superficiais, mas somente

depois que o material estiver seco para evitar espalhar os esporos.

b) Incéndios

Incéndios em bibliotecas, como o historico caso da Biblioteca de Alexandria,
causam perdas irreparaveis ao patrimonio cultural. A auséncia de sistemas modernos de
prevencdo e combate ao fogo, somada a falhas em instalagdes elétricas e falta de manutencao

predial, continua sendo uma grande ameaca aos acervos bibliograficos.

Fonte: G1 MG, 2012.
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Os incéndios possuem classificagdes que sdo feitas de acordo com o tipo de material
combustivel envolvido, e cada classe requer métodos especificos de combate.

A capacitagdo no uso de extintores para agir em casos de principios de incéndio
pode ajudar a evitar danos maiores. A ABNT NBR 12693:2021 classifica os extintores de
incéndio em classes, de acordo com os tipos de fogo que podem ocorrer. Abaixo temos as

principais categorias:

Classe A: Envolve materiais sélidos como madeira, papel, tecidos e plasticos, que deixam
residuos e brasas ao queimar. Esses incéndios sdo controlados com dgua, que ajuda a resfriar
e extinguir o fogo. Extintor indicado: extintores de agua (ideais para resfriar e extinguir as
chamas de materiais s6lidos, removendo o calor do fogo) e extintores de p6 quimico (ABC).

que atuam interrompendo a reagdo quimica do fogo e abafando as chamas.

Figura 16- Extintores para incéndio classe A
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Fonte: Hidrantex 2024.

Classe B: Relaciona-se a liquidos inflamaveis como gasolina, 6leo e alcool, além de gases
combustiveis. A extingdo geralmente ¢ feita com agentes que interrompem a reagao quimica,
como espumas ou pos quimicos. Extintor indicado: extintores de pé quimico (ABC), pois
interrompem a reacdo quimica do fogo e formam uma barreira que sufoca as chamas, e
extintores de dioxido de carbono (CO:) apropriados para incéndios em liquidos e gases
inflamaveis, que atuam deslocando o oxigénio ao redor das chamas e resfriando a superficie,

sem deixar residuos.
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Figura 17 - Extintores para incéndio classe B
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Fonte: Hidrantex 2024.

Classe C: Envolvem equipamentos elétricos energizados, como painéis, motores e cabos
elétricos. A utilizagdo de extintores de CO: ou p6 quimico seco ¢ indicada, ja que a dgua ¢é
condutora de eletricidade e pode aumentar o risco. Extintor indicado: extintores de dioxido
de carbono (CO-) sao eficazes porque o CO: ndo conduz eletricidade, sufocando as chamas
ao deslocar o oxigénio e resfriando o equipamento, ¢ extintores de p6 quimico seco (BC),

pois ndo deixam residuos condutivos e interrompem a reagao quimica das chamas.

Figura 18 - Extintores para incéndio classe C

Fonte: Hidrantex 2024.

Classe D: Refere-se a metais combustiveis, como magnésio, aluminio e titanio. Extintores
especiais com pds quimicos, que ndo reagem com os metais, s30 necessarios para esse tipo de

incéndio. Extintor indicado: extintores de pé quimico especifico para metais que contém
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pos especiais que criam uma camada de prote¢do sobre o metal em combustio, abafando as

chamas e interrompendo a reagdo quimica sem reagir com os metais.

Figura 19 - Extintores para incéndio classe D

Fonte: FDM Extintores, 2024.

Figura 20 - Medidas para prevengdo de incéndios

Fonte: FDM Extintores, 2024.
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Quando o incéndio ndo ¢ facil de ser controlado, o recomendado ¢ evacuar o local.
Recomenda-se treinamento antecipado e periddico da equipe e um plano para evacuagdo

ordenada. Consulte também: ABNT PR 1016/2023: Seguranca contra incéndio em edificios e

acervos de interesse cultural.
¢) Furtos/roubos e vandalismos

Furtos, roubos e vandalismos constituem emergéncias nas bibliotecas, resultando em
perdas irreparaveis de obras e danos ao patrimonio bibliografico e cultural. Além da perda
fisica dos materiais, esses crimes geram custos significativos para recuperagdo e restauracao
dos acervos, comprometendo a confianga da comunidade na seguranca e preservagdo desses
recursos.

Portanto, a implementacdo de medidas de seguranga adequadas ¢ essencial para

proteger as bibliotecas.

Figura 21 - Livro danificado em ato de vandalismo

Fonte: SIBI, 2023.
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Figura 22 - Medidas de seguranga para acervo bibliografico

100%
v

Fonte: SIBI, 2024.

3.1.3 Agentes quimicos

Agentes quimicos sdo as reacdes que os constituintes do material bibliografico sofrem
com os agentes quimicos contidos no ar € com os materiais que empregamos sobre eles (Ex:

clipes, papéis acidos, inseticidas, colas, etc.).
3.1.3.1 Poluentes atmosféricos
A atmosfera contém particulas sélidas, liquidas e gasosas que comprometem a

preservacgao do acervo bibliografico. Entre os principais poluentes prejudiciais ao papel, estao

a poeira e gases resultantes da queima de combustiveis, como o trioxido de enxofre. Esse gas,
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ao se combinar com a agua do ar ou presente no papel, forma 4cido sulfurico, causando
fragilidade, manchas e escurecimento do material.

A utilizagdo de filtros em sistemas de ventilagdo e ar-condicionado ¢ uma medida
eficaz para reduzir ou eliminar esses contaminantes, especialmente a poeira, preservando a

integridade do acervo.

Figura 23 - Livro deteriorado por influéncia de poluentes
*

Fonte: SIBI, 2023.

3.1.3.2 Poeira
A poeira, composta por particulas diversas, danifica papéis ao penetrar fibras.

Recomenda-se limpeza anual com aspirador ou trincha macia. Mesas de higienizag¢do evitam

dispersdo. O uso de EPIs (mascaras, luvas, guarda-pos e 6culos) € obrigatorio.

Figura 24 - Tratamento de poeira adequado

Fonte: BU UFSC, 2021.
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3.1.3.3 Materiais instaveis
Materiais instaveis, como tintas acidas, grampos, clipes metalicos ¢ papéis com
lignina, aceleram a deterioracao do papel. Para preservar sua durabilidade, ¢ essencial evitar

contato direto com esses agentes e utilizar papéis alcalinos ou de pH neutro. Isso ajuda a

mitigar os efeitos da acidez e prolongar a vida 1til dos materiais bibliograficos.

Figura 25 - Livro com ferrugem pelo uso de clips metalicos

Fonte: SIBI, 2024.

3.1.4 Agentes biologicos

Em climas tropicais, a elevada umidade relativa e temperatura favorecem a
proliferacdo de microrganismos, roedores e insetos.
Para mitigar esses riscos, ¢ fundamental realizar a limpeza regular do acervo

bibliografico e das areas de armazenamento.
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Figura 26 - Medidas de prevencao de pragas

Identificar e vedar possiveis ponfos de enfrada para pragas, como
rachaduras em paredes, frestas em porfas e janelas, além de aberturas
em sistermas de ventilacdo.

Limpar materigis e areas de amazenamento regularmente para evitar

acamulo de insetos morfos e deiritos, gque contribuem para a
deterioracto do acervo.

Manter prateleiras, espacos de trabalho e locais de armazenamento
lvres de residuos alimentares e sujeira.

Realizar vistorias frequentfes nas instalagdes para identificar sinais de
pragas, como excrementos, casulos, furos em livros e a presenca de
insetos ou roedores.

Se houver cozinha ou copa, armazenar alimentos em geladeiras ou
armarios bem wvedados. Evitar deixar residuos organicos nos lixos da
biblioteca.

Fonte: SIBI, 2024.

3.1.4.1 Microorganismos

Fungos e bactérias sdo os principais microorganismos que atacam o papel,
especialmente em ambientes umidos. Os fungos causam manchas amareladas e bolor,
enquanto as bactérias formam manchas compactas que escurecem com a decomposi¢do. A
prevencao inclui higienizacdo regular do acervo e controle de umidade com

desumidificadores.

Figura 27 - Livro com microorganismo (mofo)

Fonte: SIBI, 2024
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3.1.4.2 Roedores
Roedores preferem os ambientes quentes, imidos e escuros, causando grandes

estragos aos acervos bibliograficos, fazem seus ninhos com papel, e transmitem doengas

fatais ao homem.

Figura 28 - Prevenc@o geral contra roedores
— —

Prevencioo:
« Mantenha acervos aofastados de alimentos.
» Redlize monitoramento visual frequente e ufilize armadilhas, se

necessano.

Infestocdo:

= Confrate empresas especializadas para desratizagdo.

» Ufilize iscas com raficidos que evitem odores, seguindo as normas da
ANVISA

+ Monitore regularmente as instalagbes para prevenir recomréncias.
Fonte: SIBI, 2024.

3.1.4.3 Insetos

Os predadores do papel sdo principalmente insetos que se alimentam de celulose e
outros materiais organicos. A presen¢a desses organismos pode resultar em danos

significativos ao acervo bibliografico, comprometendo tanto a integridade fisica dos materiais
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quanto seu valor histérico e informativo. Aqui estdo alguns dos principais predadores do

papel:

Figura 29 - Insetos bibliéfagos
BARATA BROCA CARUNCHO

Atrai-se por residuos alimentares e Perfura encadernagdes, Faz buracos circulares em papel e
danifica superficies. comprometendo textos. cartdo, semelhantes aos danos na
madeira.

PIOLHO DE LIVRO - TRACA

R

Consome celulose, criando tons Alimenta-se de cola e residuos de Penetra folhas, encaderna(;oes.e
invisiveis nas paginas. pele humana em livros. fotografias, desbastando papéis
revestidos com colas animais ou de
amido.

Fonte: Instituto Oswaldo Cruz, 2024.

Os tratamentos quimicos para controle de insetos devem ser realizados por
profissionais qualificados, utilizando produtos seguros para o acervo bibliografico e para a
saude humana. A erradicacdo de insetos deve ser orientada por um especialista, que
determinarda os métodos mais eficazes. A dedetizagdo deve ocorrer anualmente nas
bibliotecas do IFC, com produtos autorizados pelo Ministério da Satide/ANVISA sendo

utilizados gel, spray ou névoa visando garantir maior vida 1til ao acervo bibliografico.
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4 MEDIDAS DE CONSERVACAO E PRESERVACAO

E fundamental capacitar a equipe e os interagentes sobre as praticas corretas de
manuseio e conservacao dos materiais bibliograficos, destacando a importancia dessas agdes
para a preservagdo do acervo a longo prazo.

Além disso, ¢ essencial garantir a disponibilidade de materiais bibliograficos
apropriados para pequenos reparos no local, evitando a terceirizagdo desses servigos. Abaixo,

segue o protocolo recomendado.

4.1 LIMPEZA

4.1.1 Limpeza do espaco fisico

A limpeza do espago fisico em bibliotecas ¢ essencial para evitar a proliferagao de
poeira, mofo e outros agentes que podem danificar os acervos e comprometer a saude,

preservando a integridade dos materiais bibliograficos e o ambiente.

Cortinas
[J Limpar a cada 6 meses, ou com mais frequéncia em ambientes com alta circulagdo ou
poeira.
[J Tecido: Lavagem com produtos adequados para ambientes publicos.
[J Persiana: Usar aspirador de p6 e flanela para eliminar a poeira.

[J Assegurar que as cortinas estejam completamente secas para evitar mofo.

Estantes:
[J Limpar estantes com aspirador de p6 ou flanela macia (evitar espanadores).
[J Para remogdo de sujeira, utilizar uma solugdo de 4dgua e 4lcool (ndo usar produtos
quimicos como lustra-moveis, que sdo acidos e exalam vapores).
[J Usar escadas para alcangar locais altos e calgado fechado para garantir a seguranga do

responsavel pela limpeza.
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Equipamentos eletronicos
[J Limpar computadores, impressoras e outros equipamentos com produtos especificos
para eletronicos.

[J Desconectar os aparelhos antes da limpeza para evitar danos.

Janelas e superficies de vidro
[J Limpar janelas e outras superficies de vidro regularmente para garantir boa
iluminagao natural e aparéncia limpa.

[J Utilizar produtos especificos para limpeza de vidros que ndo deixem residuos.

Moveis:
[J Limpar mesas, cadeiras e outros moveis com flanela ou pano umedecido com agua e
detergente neutro.

[J Evitar produtos quimicos agressivos que possam danificar superficies.

Piso:
[J Evitar jogar 4gua proximo ao acervo, pois a umidade relativa pode danificé-los.
[J N&o varrer a biblioteca, pois o po se dispersa no ar e se deposita sobre os livros.
[J Nio utilizar cera no piso, pois produtos quimicos em suspensdo podem ser absorvidos
pelo papel.
[J O piso ideal para preservagido deve ser de facil limpeza e resistente ao fogo € a dgua
(pisos de ceramica ou pedra sao os mais recomendados).

[J Durante a limpeza, considerar o impacto sobre os livros, incluindo a escolha do

produto, método de aplicagao e manutencao.

Em relagdo a manuten¢do da infraestrutura da biblioteca, orienta-se verificar a

Portaria Normativa N° 20 / 2021 - ASTEC/REIT.
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Fonte: SIBI, 2024.
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4.1.2 Limpeza de superficie

E uma limpeza mecanica, realizada a seco. Uma etapa independente de qualquer
tratamento mais intenso de conservacao, sendo sempre a primeira etapa a ser realizada.

Segundo Cassares (2000, p. 36):

A sujidade escurece e desfigura os documentos, prejudicando-o do ponto de vista
estético. As manchas ocorrem quando as particulas de poeira se umedecem, com a
alta umidade relativa ou mesmo por ataque de agua, e penetram rapidamente no
papel. A sujeira e outras substancias dissolvidas se depositam nas margens das areas
molhadas, provocando a formagdo de manchas. Essas manchas s6 podem ser
removidas por um restaurador. Os poluentes atmosféricos sdo acidos e, portanto,
extremamente nocivos ao papel. Sdo rapidamente absorvidos, alterando seriamente
o pH do papel. Todo material a ser limpo precisa ser avaliado para determinar se a
higienizagdo vai ser necessaria e qual o melhor método. No caso de termos
fragilidade fisica de suporte e papéis de textura porosa, a limpeza ndo é
recomendada, pois pode causar dano maior ao documento.

Figura 31 - Limpeza de superficie

Fonte: UFPR, 2021.

4.1.3 Limpeza de livros

Para limpar os livros basta seguir trés passos:

1. Lave bem as maos, removendo sujeiras ou resquicios de gordura e suor.
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2. Para livros muito empoeirados, conte com o auxilio do aspirador de po portatil,
aspirando com cuidado, a lombada e as bordas das paginas. Dessa forma, vocé
removera toda a poeira superficial.

3. Em sequéncia, passe um pano macio € seco pela capa, contra capa e bordas das

paginas, removendo manchas ou sujeiras que ndo foram aspiradas.

Figura 32 - Limpeza de livro

Fonte: UFPR, 2021.

Um kit ideal para a limpeza de livros deve incluir ferramentas que permitam
remover sujeira, poeira e residuos de forma segura, sem causar danos aos materiais delicados.
Com base em diretrizes de conservagdo e praticas recomendadas, na figura 33

elencamos o necessario.
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Figura 33 -Ferramentas para limpeza de livros
Ferramentas Basicas ‘

1. Pincéis e trinchas de cerdas macias - Para remover N,
poeira superficial de capas e paginas.
2. Aspirador poertatil com filiro HEPA - Para eliminar poeira e -

m_‘_‘__ parficulas sem danificar o material. m
" 3.Panos de limpeza - Usados para remover poeira e sujeird e,/
incrustada de paginas e capas.
4. Esponjas de limpeza seca - Para retirar residuos sem
quimicos.
5. Borrachas especificas para papel - Como a borracha de
% vinil ou barrachas livres de abrasdo.

Materiais de Protecdio
1. Luvas - Para manipular livros sem transferir 6leos das

maos.
2. Mascara protetora - Para evitar inalagdo de poeira.

Produtos Complementares
1. Limpador de poeira em aerossol livre de quimicos - Para

alcangar cantos e areas estreitas.

Frequéncia para limpeza de acervo

Limpeza geral:
« Anual: Para acervos em ambientes confrolados com baixa exposicdo & poeira.
« Semestral: Em locais com maior circulag@o ou acumulo de peeira.

Obras com grande circulagdo:

« Trimestral: Para prevenir residuos em materiais frequentemente manuseados.
« Inspecdo mensal: Verificar sinais de infestagdo, mofo ou danos por umidade.

Climas Umidos: Necessidade de limpezas mais frequentes devido ao risco de pragas.

Fonte: UFPR, 2021.

Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Catarinense
Site - Instagram - sibi@ifc.edu.br


https://biblioteca.ifc.edu.br/
https://www.instagram.com/sibi.ifc/
mailto:sibi@ifc.edu.br

“sIBI

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

42

4.1.3.1 Limpeza de material mofado

A limpeza de livros afetados por mofo exige cuidado para preservar a integridade do

material e evitar a propagacao de esporos.

Figura 34 - Recomendagdes para limpeza dos livros mofados

Fonte: SIBI, 2024.
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4.2 RESTAURACAO DE ACERVO

E fundamental realizar inspe¢des regulares no acervo para identificar danos fisicos
causados pelo uso dos materiais bibliograficos. Esses danos devem ser classificados em trés

categorias: conservagdo, restauragdo/encadernacao e descarte.

e Tratamento de conservagdo: Aplicar tratamentos quando necessario, como reparos,
remocdao de manchas e reforco de estruturas frageis, sempre seguindo as melhores
praticas e padrdes éticos da area.

e Restauracio e encadernacio: Executar pequenos reparos, como colagem ou refor¢o
de paginas danificadas. Quando necessario, encaminhar itens para profissionais
qualificados para reparos mais complexos.

e Descarte: Remover do acervo materiais bibliograficos que ndo podem ser tratados,

restaurados ou encadernados, garantindo a integridade do acervo.

Para o gerenciamento correto do acervo, recomenda-se a execugdo de inventario
anualmente, para verificar possiveis perdas e danos. Para maiores informacdes consultar o

Manual de Politicas de Desenvolvimento de Colecdes do SIBI-IFC.

4.2.1. Pequenos reparos

Pequenos reparos interrompem a deterioracao de materiais e devem equilibrar custo
e técnica, seguindo rigorosos critérios éticos para evitar danos adicionais. As principais

diretrizes incluem:

1. Analise individual: Avaliar cada caso considerando a originalidade da obra.

2. Identificacdo técnica: Reconhecer métodos de produgdo, tipo de encadernagdo,
costura e materiais.

3. Materiais adequados: Usar produtos reversiveis e seguros.

4. Prioridade & qualidade: Valorizar a precisdo em vez da quantidade.

5. Limitacdes: Consultar profissionais capacitados em caso de duvidas.
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6. Atualizacido constante: Adotar novas técnicas ¢ produtos conforme avangos da area.

A aplicagdo de métodos consistentes e €ticos preserva o valor e a integridade do

material, Para isso, € necessario ter conhecimento das técnicas de restauro, indica-se

capacita¢do para essa finalidade a fim de obter melhores resultados. Na figura 35, indica-se os

materiais necessarios.

Figura 35 - Materiais essenciais para pequenos reparos

mem|  wamema | am |
1. agulha de acon2 2 1 uni.
2. avental descartavel 1 uni.
3. base de corte a3 1 uni.
4, bisturi descartavel 1 uni.
5. Borracha escolar 1 uni.
6. carretel de linha branca, 100% algodao 1 uni.
7. cola carboximetilcelulose (cmc) 100g 1 uni.
8. dobradeira de teflon 1 uni.
9. encarpel 1 folha (65x100cm) 1 uni.
10. estilete 1 uni.
11. folha de papel japonés (5g2 ou 11g2) 1/4 1 uni.
12. folha papel alcalino 180gr (B6x96cm) 1 uni.
13. lapis 6b 1 uni.
14. luvas descartaveis (1 cx) 1 cx.
15. mascaras descartdveis (1 cx) 1 cx.
16. oculos de protegio 1 uni.
17. papel cartdo triplex a3 1 uni.
18. papeldo parana 1 fl a3 1 uni.
19. pincel artesanal n2 10 (2) 2 uni.
20. ralador 1 uni.
21. régua de ago 50 cm 1 uni.
22. rolo de pintura em espuma (5 cm) 1 uni.
23. serrinha de ago 1 uni.
24. tesoura 1 uni.
25. trincha macia média 1 uni.

Fonte: Cédice Solugdes, 2024.

A realizagdo de pequenos reparos nos livros em bibliotecas ¢ essencial para a

preservacao do acervo e traz uma série de beneficios, tanto econdmicos quanto operacionais.

4.2.2 Critérios para separacio de materiais bibliograficas para restauragio externa

Nem todos os livros podem ser restaurados por métodos convencionais devido a

gravidade dos danos, fragilidade dos materiais ou valor historico. Nesses casos, ¢ essencial
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encaminhar a obra para profissionais especializados, que utilizam técnicas avancadas e

adequadas ao tipo de deterioragdo.

Na figura 36 s3o apresentados os casos onde se deve encaminhar os materiais
bibliograficos para restauragao externa.
Figura 36 - Critérios para separagdo de materiais bibliograficos para restauragio externa

MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS PARA
RESTAURACAO EXTERNA

QUANDO O MIOLO (CONJUNTO DE
J FOLHAS ENCADERNADAS) ESTA COMPLETAMENTE
SOLTO DA LOMBADA E DAS CAPAS DO LIVRO.

0 L Lokl ] A

MATERIAIS COM
PAGINAS DESTACADAS OU DESCOLANDO EXIGEM
ENCADERNACAO E RECONSTITUICAO DO MIOLO, POIS
COLAGENS SIMPLES SAQ INSUFICIENTES.

b el . T hte (e )
LIVROS COM
PERFURACOES DESGASTADAS OU FOLHAS FRAGEIS
DEVEM SER REENCADERNADOS COM TECNICAS MAIS
RESISTENTES.
[0 [ Fieoacteutad 5 Y A2 L. RRER )
CAPAS RIGIDAS
DESPRENDIDAS DO MIOLO REQUEREM REFORCO DA
JUNCAO COM A LOMBADA PARA RESTAURAR A
INTEGRIDADE E PROTECAO DO LIVRO.

v 9 Pl TTE I";

. v
= LIVROS RAROS DEMANDAM
RESTAURACAO ESPECIALIZADA PARA PRESERVAR
FUNCIONALIDADE, ORIGINALIDADE E VALOR HISTORICO,
COM TECNICAS ESPECIFICAS AO TIPO DE DANO.

Fonte: SIBI, 2024.
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Figura 37 - Observag@o importante para analise de restauragdo externa

Fonte: SIBI, 2024.

4.2.3 Registro no sistema Pergamum para restauracio interna e externa

Atualizar o estado do material bibliografico no sistema Pergamum ¢ essencial para
controlar o acervo, identificar demandas de conservagdo e planejar intervengdes de forma
eficiente, garantindo a transparéncia das informagoes.

Para alterar clique em: Cataloga¢ao/Cadastro/Cédigo do acervo/Exemplares e
clique em Situacio, conforme a demanda em altere para Restauracio interna ou externa.

No campo Localizagao selecione Restauracio.

Figura 38 - Alteragdo de exemplar para restaura¢do no sistema Pergamum

Data de cadastro: | 0 - Disponivel no acervo emplar: Quantidade: 1
1 - Excluido
Numero do exemplar: 2 - Etiquetagem Gerar volumes automaticamente: D

3 - Preparo Técnico i

Tomo: N i wmacdo adicional:
4 - Mo localizado ¢

Unidade de 7 - Acervo inativo 1
) " . 3- Santa Rosa E
informag&o: 11 - Exposigéo L
19 - Malote I
Fornecedor:
20 - Restauragdo externa
21 - Restauragdo interna
Doador:
99 - Quarentena B
¢ ENOEYELR D) - Restauracio externalliiVs Localizagdo: 3 - Restauragio v
e —

Fonte: Sistema Pergamum, 2024.

Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Catarinense
Site - Instagram - sibi@ifc.edu.br


https://biblioteca.ifc.edu.br/
https://www.instagram.com/sibi.ifc/
mailto:sibi@ifc.edu.br

“sIiBI

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

47

Observacao: Apos fazer a restauracdo o material deve voltar para Situacdo Disponivel e

Localizag¢ao Disponivel no acervo.
4.2.4 Desbaste e descarte

Devera ser seguido as orientagdes do Manual de Politicas de Desenvolvimento de

Colecoes do SIBI-IFC.

Quando um material bibliografico for separado para descarte no sistema Pergamum,

deve-se marcar o exemplar como Acervo inativo e definir a localizagdo como Armazém.

Figura 39 - Alteragdo de exemplar para descarte no sistema Pergamum

Doador:

I Situagio: T - Acervo inativo i Localizacio: FIEENIEYE v

1 - Disponivel no acervo
Motivo:

2 - Servico de periddicos

Unidade 3 - Restauragdo
organizacional: ¢ 4 - Armazém

5 - Ambiente de Acessibilidade Inf
“ipo de empréstimao: - Prazo diferencia
P P ! - Normal v '6-Nzo disponivel no acervo

Colegdo interna v Tipo de supol 22 - Antigo UFSC Araquari

Fonte: Sistema Pergamum, 2024.

Os livros destinados a0 Armazém e fisicamente separados para descarte devem
permanecer separados e serem informados a chefia imediata, conforme modelo do Apéndice
2, para manifestacdo favoravel ou contraria ao descarte. Apds a aprovagdo, deve ser realizado
o tramite para o descarte fisico e a baixa patrimonial, conforme o Manual Institucional de

Desfazimento de Bens Moveis.

Para tomar decisdo sobre como proceder, devera seguir o fluxo indicado a seguir:
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Figura 40 - Diagrama de fluxo - Procedimentos para restauracao de livros - equipe da biblioteca ¢ empresa
especializada
Inicio
Avaliar o
acenvo
Identificar a
necessidades de
COnservagac
Nao
O material necessita
de reparos?
Fim
E possivel a recuperagao
- do material?
S Executar os
Identificar o tipo de procedimentos de — -
restauracao (reparo, descarte .. Sagulr ::Inllent_aqo_e-s d1c1
— encademacaa) juntamente com o _;J‘ d axﬂ[ n:suu.lcm‘:ja
£ setor de Patriménia | e Desfazimenta de
2 | Bens
5 I
3 i
b A4 |
o Sim - [
= Excluir exemplar |
2 [
(-] — r._in:\ Pergamum, ;
O reparo pode ser informando o |
realizado na maotivo :
biblicteca? 1
Alterar o situagio Alterar o :
do exemplar no situagao do :
Pergamum para exemplar no |
Restauracdo interna Peraamum nara :
) [
‘ Fim :
Realizar a Encaminhar para a :
restauracio do empresa contratada i
material para a realizacao da :
restauracao / 1
encademagac |
. i
1 1
Alerar o situacio do i |
exemplar no 1 : :
Pergamum para 1 | |
Disponivel no acero : : :
i [ [
_d | |
I [ [
I 1 i
Disponibilizar ! : |
o material no : | :
acervo : : -
I | |
1 ! 1
1 1 i
1 | 1
@ | | |
1 : I
Fim : ! :
(continua)
(continuagdo)
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Empresa de restauragao/ encadernagio

A

W,

5873

Receber o material que

restaurado/encadernado

|

Sim

||
J 1

Determinar
prazo para a
execucao do

trahalho

|
)

Realizar o
restauro f

encadernacao

Encaminhar o

material restaurado

para a Biblicteca

Y

Encaminhar
orcamento para a
exeougac do
trabalho

O arcamento foi
aprovado?

L[

Encaminhar o
material para a
biblioteca

Fonte: SIBI, 2024.

Além disso, no Quadro 1 se apresenta decisdo do que fazer com o material

bibliografico que esta sendo analisado:

Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Catarinense

Site - Instagram - sibi@ifc.edu.br


https://biblioteca.ifc.edu.br/
https://www.instagram.com/sibi.ifc/
mailto:sibi@ifc.edu.br

“si1BI

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

Quadro 1 — Classificacao e destinacdo do material bibliografico

50

CLASSIFICACAO DEFINICAO DESTINACAO
Ocioso Quando, embora em perfeitas condi¢des de | Para outro 6rgdo ou entidade da
uso, nao esteja sendo aproveitado. Administragdo  Publica Federal
direta, autarquica ou fundacional

Recuperavel Quando sua recuperagdo for possivel orgar, | ou para outro 6rgdo integrante de
no ambito, a cinquenta por cento de seu | qualquer dos demais Poderes da
valor de mercado. Unido.

Antieconémico Quando sua manutencdo for onerosa, ou | Para Estados e Municipios mais
seu rendimento precario, em virtude de uso | carentes, Distrito Federal, empresas
prolongado, desgaste prematuro ou | publicas, sociedade de economia
obsoletismo. mista, instituigdes filantropicas,

reconhecidas de utilidade publica
pelo Governo Federal, e
Organiza¢des da Sociedade Civil
de Interesse Publico.

Irrecuperavel Quando n3o mais puder ser utilizado para | Para instituicdes filantropicas,
o fim a que se destina devido a perda de | reconhecidas de utilidade publica
suas pelo Governo Federal, e as
caracteristicas ou em razdo da| Organizagcdes da Sociedade Civil
inviabilidade econdmica de sua | de Interesse Publico.
recuperacao

Fonte: adaptado de Classificago e destinago, Art. 3 e Art. 8, Decreto n® 9.373, de 11 de maio de 2018.

4.2.5 Materiais frageis e que ndo podem ser repostos

Para preservar materiais frageis e insubstituiveis, como livros antigos com temas

relevantes sem novas edigdes, ou obras autografadas por autores renomados, ¢ permitida a

digitalizacdo com o objetivo de evitar sua deterioracdo ou perda. No entanto, a digitalizagdo

de materiais que podem ser facilmente substituidos ndo ¢ permitida, conforme estipulado pela

Lei de Direitos Autorais (Lei N. 9.610/1998), que protege os direitos de reproducdo e limita a

criacdo de coOpias para materiais passiveis de reposi¢ao no mercado.

4.3 REPOSICAO DE ACERVO

Quando os materiais bibliograficos sdo considerados irrecuperdveis devido a danos

extremos ou extravio, a reposi¢ao torna-se uma medida necessaria para manter a integridade
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da colecdo e atender as demandas dos interagentes. Esse processo deve seguir critérios

técnicos e estratégicos:

1. Avaliacao de substituicao: Verificar a possibilidade de adquirir edi¢cdes idénticas ou
equivalentes, priorizando as mesmas caracteristicas bibliograficas e preco vigente no
mercado.

2. Relevancia da obra: Avaliar a importancia dentro do acervo, considerando fatores
como demanda, relevancia historica, e alinhamento com os objetivos da instituigao.

3. Alternativas de acesso: Em casos de obras esgotadas ou insubstituiveis, considerar a

aquisicao de outro titulo indicado pela biblioteca.

Para maiores orientacdes consulte: Manual de Politicas de Desenvolvimento de

Colegoes do SIBI-TFC. e Regulamento do Sistema Integrado de Bibliotecas.

4.4 OUTROS TIPOS DE MATERIAIS

Materiais diferentes de livros serdo tratados como materiais de consumo, tal como

indicado pela Portaria Normativa n® 5 PROAD/IFC (2019):

§ 3° — Os CDs, DVDs, disquetes e fitas de video serdo tratados como material de
consumo nos termos do posicionamento institucional em conjunto das Pro-reitorias
de Administracdo e de Ensino, relativo ao tratamento a ser dado sobre o registro de
CDs, DVDs, fitas de video e disquetes, emitido aos campi por meio do Memorando
Circular N° 220/2018 — PROAD/IFC.

Esses materiais devem ter seus cuidados na conservagdo, mas podem ser descartados
a qualquer momento, nao devendo ser dispensada mao de obra ou contratagcdo de empresas

para preservacdo dos mesmos, quando for o caso.
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4.4.1 CD’s, DVD’s, fitas VHS, disquetes e materiais afins

Itens adicionais dos livros devem ser armazenados em caixas plasticas adequadas,
retirados dos livros e catalogados no sistema Pergamum como material adicional. A
armazenagem deve ser feita em armarios de metal ou estantes especializadas, longe de
umidade e luz direta. Manuseie os discos com cuidado, segurando pelas bordas e evitando
tocar a superficie. A cada dois anos, faca uma inspecao manual para verificar sinais de bolor,

mofo ou oxidagdo, descartando materiais danificados e dando baixa no sistema.

4.4.2 Mapotecas

De acordo com Hannesch (2022, p. 109), "mapas, plantas arquitetonicas, cartazes e
obras de arte de grandes dimensdes devem ser armazenados, preferencialmente, em
mapotecas horizontais." O mercado oferece mapotecas nos formatos A-1 (59,4 cm x 84,1 cm)
e A-0 (118,9 cm x 84,1 cm). As gavetas devem ter dimensdes adequadas ao tamanho dos
documentos, sempre excedendo-as, € com altura maxima de 5 cm, evitando o acumulo
excessivo de pecas.

Ao retirar os documentos das mapotecas, ¢ fundamental apoid-los em mesas

apropriadas, tanto para manuseio quanto para garantir uma guarda segura.

4.4.3 Biblioteca das coisas

Muitas bibliotecas incluem em seus acervos materiais variados para empréstimo ou
uso local, como jogos (xadrez, quebra-cabegas, cancan e outros jogos educativos),
calculadoras, réguas, extensdes elétricas, controles de ar-condicionado e sacolas retorndveis.
Classificados como itens de consumo, esses materiais podem ser substituidos conforme

necessario para atender a demanda dos interagentes.

Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Catarinense
Site - Instagram - sibi@ifc.edu.br



https://biblioteca.ifc.edu.br/
https://www.instagram.com/sibi.ifc/
mailto:sibi@ifc.edu.br

“si1BI

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

53

4.4.4 Obras consideradas raras

Sao considerados raros, os materiais que se inserem em alguma(s) caracteristica(s)

abaixo relacionada(s), segundo a Biblioteca Nacional:

< EDICOES com tiragens reduzidas com aproximadamente 300 exemplares;

% EDICOES de artifices renomados;

< EDICOES de classicos, assim considerados nas historias das literaturas especificas;

% EDICOES de luxo;

< EDICOES populares, especialmente romances e folhetos literarios (cordel, panfletos);

s EXEMPLARES com anota¢des manuscritas de importancia (incluindo dedicatoérias);

% IMPRESSOES dos séculos XV, XVI, XVII e XVIII;

% OBRAS autografadas por autores renomados;

% OBRAS cientificas e historicas que datam do periodo inicial da ascensdo de cada area
do conhecimento;

«» OBRAS editadas no Brasil até 1900;

% OBRAS esgotadas, especiais e fac-similares, personalizadas e numeradas, criticas,
definitivas e diplomaticas;

% OBRAS de personalidades de proje¢do politica, cientifica, literaria, artistica e
religiosa;

% PERIODICOS estrangeiros dos séculos XV ao XIX;

% PRIMEIRAS edi¢des até 1900;

% PRIMEIROS periddicos brasileiros técnico-cientificos.

«» TESES defendidas até o final do século XIX;

Estes materiais geralmente ndo estdo localizados nos acervos das bibliotecas do IFC,
mas se alguma obra for recebida em doacdo e identificada nestes critérios, podera ser doada
para a Biblioteca Nacional, que ¢ especializada na preservagdo deste tipo de material. Ou,

poderd ser mantida no acervo da biblioteca, se houver condi¢des para tal manutengao.
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Salientamos que as bibliotecas do IFC ndo tem o objetivo de manter acervo raro que

necessite acesso restrito, pois o objetivo da instituicdo € ensino, pesquisa e extensao.

4.4.5 Documentos digitais

Hannesch (2022) destaca a crescente dependéncia das Tecnologias da Informagao e
Comunicag¢ao (TIC) para a criacdo, acesso e preservagdo de documentos, oferecendo
vantagens como agilidade e acesso ampliado. No entanto, essa dependéncia também revela
desafios significativos para a preservacao de longo prazo dos documentos digitais. Além de
um armazenamento seguro, ¢ essencial garantir a autenticidade e integridade dos processos
de conservacao.

Estratégias isoladas de preservacdo digital se mostram ineficazes diante do volume
exponencial de dados, o que demanda solu¢des abrangentes para instituigdes e profissionais

focados na conservacao e custddia de grandes acervos digitais.

4.4.5.1 Suporte e sua utiliza¢do

Para a preservacdao de documentos digitais, ¢ importante identificar o suporte fisico
utilizado, como disquetes, CDs, DVDs e HDs, e manté-los em condi¢des controladas de
temperatura, umidade e prote¢do contra desmagnetizacdo, especialmente para midias
magnéticas e Opticas que podem oxidar. Além disso, o acesso a esses documentos exige um
conjunto de softwares compativeis, sem os quais sua reproducdo ¢ inviavel. Metadados, que
descrevem o contexto e as caracteristicas dos documentos, sdo essenciais para gerencia-los e
preserva-los.

A rapida obsolescéncia de tecnologias e o ciclo de vida curto dos equipamentos e
sistemas exigem que a preservagao digital gerencie o ciclo de vida dos documentos, prevendo
atualizagdes antes da perda de acesso. A preservacao de tecnologia pode manter o contexto
original, mas enfrenta desafios com assisténcia técnica e pegas de reposi¢ao. O uso de
armazenamento online ¢ preferivel a midias off-line, ¢ no Sistema de Bibliotecas do IFC

optou-se pelo armazenamento em nuvem, com gestdo feita pela empresa Pergamum.
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5 ACOES ASSOCIADAS A AVALIACAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO: GESTAO
DE RISCOS E MONITORAMENTO

A gestao eficaz de acervos bibliograficos € essencial para garantir a relevancia e a
durabilidade dos recursos disponiveis a comunidade académica. Essa gestdo requer uma
abordagem abrangente, envolvendo a avaliacdo continua, a aquisicdo, o descarte, ¢ a
manutengdo preventiva do acervo, prevenindo riscos de obsolescéncia e deterioragdo. A
supervisao regular e a atualizagdo do acervo promovem sua adequacdo ao perfil dos
interagentes, garantindo um ambiente de aprendizagem enriquecedor e materiais

bibliograficos em bom estado para uso atual e futuro.

5.1 MAPEAMENTO DE RISCOS

Apds mapearmos os processos do SIBI IFC, identificamos e avaliamos os riscos que
poderiam afetar a sua operacdo. A isso chamamos de gestdo de riscos, o processo de
identificar, analisar e tratar esses riscos, minimizando suas chances de ocorréncia ou seus
impactos negativos.

Em 2016, a Controladoria-Geral da Unido (CGU) e o Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo (MP) publicaram a Instru¢do Normativa Conjunta MP/CGU n° 01, que
dispde sobre a sistematizacdo de praticas relacionadas a governanga, a gestdo de riscos e aos
controles internos no ambito de 6rgados e entidades do Poder Executivo Federal.

No ambito do IFC a Politica de Gestao de Riscos foi aprovada em 2019. Em relagao

a gestdo de riscos, o documento orienta que os 6rgaos devem:

° Definir niveis adequados de exposi¢ao a riscos;

° Empregar a gestdo de riscos para promover a melhoria continua dos processos
organizacionais;

° Estabelecer procedimentos de controle interno proporcionais ao risco, considerando a

relagdo custo-beneficio e agregando valor a organizagao.
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° Implementar a gestdo de riscos de maneira sistemdtica, estruturada e oportuna, com
foco no interesse publico.
° Utilizar o mapeamento de riscos como suporte para a tomada de decisdes e para a

elaboracao do planejamento estratégico.
Com base nisso, apresentamos na Figura 39 a estrutura organizacional do

subprocesso Conservacao e Preservagao do Acervo.

Figura 41 - Estrutura organizacional do Subprocesso “Conservagdo e Preservacdo do Acervo” das areas
envolvidas Reitoria e Campi
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Fonte: COREB, 2020.

Ao identificar os riscos antecipadamente, podemos tomar medidas para evita-los ou
minimizar seus impactos.
Assim apresentamos no Quadro 2, os riscos identificados no subprocesso e todas as

possiveis ameacas que podem comprometer o sucesso das atividades.
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Quadro 2 - Riscos identificados e avaliagdo do risco

R#1 Recursos limitados. falta Deterioragdo dos materiais,
de lane'amento’ de perda de itens valiosos, Alta
Falta de manutengao conse rli)/ aci cJ) insatisfagdo dos
adequada ¢ interagentes
. . o D
Ri#2 Danos por manuseioiFalta de orientagdo, uso deeSgij;ferg;maT;:EOEergz Médio
incorreto inadequado dos materiais R
restauragao
Falt 1 tag ~ .
Ri##3 d: a dfenrle‘(’:;;gﬁzn a(;a(; Degradagdo dos materiais,
Falta de controle ambiental umidade e)I: osicio 4 luz desvanecimento de cores, Alto
direta » CXpOsIe enfraquecimento do papel
Rit4 Recursos Danos aos  materiais
insuficientes,falta de ~ ’
Insetos e Pragas controle  de racas, | Propagagao de pragas, Alto
ambiente propicio pragas, possivel contaminagio
. . . . Deteri a i ivel
R#5 Falta de investimento emiRecursos  insuficientes, eergarlloragac(l)e 1rreI¥1:f[er\i/:i; Médio
restauracdo falta de priorizagao perea.
histéricos
. .. . Desgaste acelerado
R##6 Uso excessivo de materiaisiFalta de alternativas, £as RN L
sensiveis desconhecimento necessidade de substituicdo: Médio
frequente, custos adicionais

Fonte: COREB, 2022.

[J Risco R#1: A falta de manutengdo adequada abrange uma série de problemas, desde a
limpeza regular das instalacdes até a realizacdo de reparos em equipamentos e
infraestrutura. A auséncia de um programa de manutencdo preventiva pode levar a
deterioragdo acelerada dos materiais, a falha de equipamentos e a criagdo de
condi¢des propicias para o desenvolvimento de pragas. Portanto, ¢ considerado um
risco alto, pois a probabilidade de ocorrer ¢ alta e as consequéncias, como a perda de
materiais valiosos, sdo significativas.

[J Risco R#2: O risco de danos por manuseio incorreto ¢ classificado como médio, pois

a probabilidade e o impacto sdo moderados. O manuseio incorreto pode causar danos

fisicos, como rasgos, dobras e manchas, além de acelerar o processo de deterioragao.
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A falta de orientagcdo e o desconhecimento das técnicas corretas de manuseio sao os
principais fatores que contribuem para esse problema.

[J Risco R#3: A falta de controle ambiental ¢ considerada um risco alto. A alta
probabilidade se deve a dificuldade em manter condigdes ideais de temperatura e
umidade nas bibliotecas, especialmente em locais com variagdes climaticas
significativas. As consequéncias, como a degradacdo dos materiais € o
desvanecimento de cores, sdo graves e podem levar a perda irreversivel de
informacoes.

[J Risco R#4: O risco de infestagdo por insetos e pragas é classificado como alto. A alta
probabilidade se deve a presenga constante de materiais organicos (papel, cola, etc.)
que servem como alimento para esses organismos, além da dificuldade em controlar a
entrada de pragas em ambientes com grande fluxo de pessoas. As consequéncias,
como danos aos materiais e a propaga¢do de pragas, podem ser devastadoras para o
acervo.

[J Risco R#5: A falta de investimento em restauragio é um risco médio. A
probabilidade pode variar dependendo da idade do acervo e da frequéncia de uso dos
materiais bibliograficos. No entanto, o impacto da falta de restauracdo pode ser
significativo, levando a deterioragdo irreversivel de materiais histéricos e a perda de
informagdes valiosas.

[J Risco R#6: O uso excessivo de materiais sensiveis, como livros frageis, raros ou
documentos histdricos, € um risco médio. A probabilidade depende da frequéncia com
que esses materiais bibliograficos sdo consultados e das medidas de protecao
adotadas. O impacto pode ser alto, pois o desgaste acelerado pode levar a necessidade

de substituicao frequente ou a perda definitiva do material.

5.2 INDICADORES PARA AVALIACAO DO ACERVO BIBLIOGRAFICO

Através de indicadores especificos, ¢ possivel monitorar a satide do acervo e
identificar areas que necessitam de atencdo. Abaixo trazemos os indicadores que serdo

utilizados no SIBI-IFC.

Sistema Integrado de Bibliotecas - Instituto Federal Catarinense
Site - Instagram - sibi@ifc.edu.br



https://biblioteca.ifc.edu.br/
https://www.instagram.com/sibi.ifc/
mailto:sibi@ifc.edu.br

~sIiBI

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS
INSTITUTO FEDERAL CATARINENSE

59

5.2.1 Conservacao de acervo

Este indice mede a condigdo fisica dos itens do acervo, levando em consideracao
fatores como desgaste, danos, presenca de pragas e condicdes de armazenamento. E
calculado através de inspec¢des periodicas, onde se atribui uma nota ou classificagdo para cada
item, considerando critérios como estado da capa, paginas, encadernacdo e presenga de
manchas ou rasgos. E muito eficiente sua utilizagdo, pois permite identificar itens que
necessitam de restauracdo ou descarte, além de auxiliar na defini¢do de estratégias para
prevenir danos futuros.

A escala a seguir propde uma graduagdo de 1 a 10 para avaliar o estado de
conservagdo de materiais bibliograficos, considerando diversos fatores como integridade
fisica, danos, sujeira e necessidade de intervengdo. Foi adaptado pelo IFC com base em

escalas da UFRJ e UFPR.

uadro 3 - Escala para avaliagdo do estado de conservagdo

10 Excelente | Material em perfeitas condigdes, sem sinais de desgaste ou
danos.
9 Muito bom | Material em 6timo estado, com sinais minimos de uso, como

leves amarelamentos ou pequenas dobras.

8 Bom Material com sinais moderados de uso, como manchas leves,
desgastes nas bordas ou pequenas rachaduras na encadernagao.

7 Regular Material com sinais evidentes de uso, como manchas, desgastes
nas lombadas, paginas soltas ou encaderna-
cao fragil.

6 Ruim Material com danos significativos, como paginas rasgadas,

faltantes ou com grandes areas de perda.

5 Muito ruim | Material com  danos  extensos, como  encadernagdo
completamente desfeita, paginas soltas e fortemente amareladas.

4 Extremamente | Material com danos graves, como perda de grande parte do
ruim conteudo, encadernacdo destruida ou papel fragilizado.
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3 Fragmento | Restam apenas fragmentos do material original, com perda
significativa de informacao.
2 Ilegivel Material em estado tdo ruim que o contetdo ¢ praticamente
ilegivel.
1 Inutilizdvel | Material completamente destruido ou com danos irreparaveis,
sem valor para consulta.

Fonte: adaptado de UFRJ (2014) ¢ UFPR (2018).

=> Com base neste indice, o SIBI espera como acdo para mitigagdo de riscos manter o

indice de conservagdo de seu acervo bibliografico acima de 6 conforme o quadro

anterior.

=> Para essa agdo espera-se como meta financeira destinar 2% do or¢amento anual

das bibliotecas para intervencdes de conservacdao e restauracdo, a fim de manter ou

melhorar o atingimento da meta deste indice.

5.2.2 Taxa de deterioraciao do acervo bibliografico

Este indice mede a velocidade com que os materiais do acervo estdo se deteriorando,

considerando fatores como o tipo de material, as condi¢des ambientais e o uso frequente. E

calculado através da comparagdo de dados de inspecdes realizadas em diferentes periodos,

identificando a quantidade de itens que se deterioraram em um determinado intervalo de

tempo.

Ao utilizar este indice podemos identificar os fatores que contribuem para a

deterioragdo acelerada e tomar medidas para mitigé-los.
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Tabela 1 - Célculo da taxa de deteriorac¢do de acervo

Calculo da taxa de deterioracao = (Numero de itens danificados no final do periodo
de 1 ano - numero de itens danificados no inicio do periodo) / Numero de itens no inicio do
periodo) x 100.

Exemplo: se em uma inspe¢do no inicio do ano foram encontrados 100 materiais
bibliograficos danificados e, ap6s um ano, foram encontrados 120 itens danificados, a taxa
de deterioracao seria de 20% ao ano.

Fonte: adaptado de AIC (2021) e GIORDANO; CASSARES; MOTTA (2008), 2024.

=> Deste modo, a partir deste indice espera-se reduzir a taxa de deterioraciao para 5%
dos itens do acervo em um periodo de 4 anos. Devendo ser alocados um
percentual de 3% do orcamento anual destinado as bibliotecas para

implementacio de medidas de conservacio preventiva para reducio desta taxa.

5.2.3 Indice de eficiéncia de armazenamento e manuseio

Este indicador mede a eficiéncia dos sistemas de armazenamento e os procedimentos
de manuseio dos materiais bibliograficos, considerando fatores como a organiza¢do das
estantes, a acessibilidade dos itens e a qualificagdo do pessoal. Este calculo ¢ realizado para
conseguir identificar gargalos nos processos e implementar melhorias que otimizem o uso do

espaco e agilizem o atendimento.

Tabela 2 - Escala de eficiéncia de armazenamento e manuseio

Calculo: (Numero de itens armazenados corretamente / Numero total de itens) x 100

Armazenamento correto: (Tipo de estante, peso apropriado, identificac¢do clara
dos materiais bibliograficos).

Exemplo: Se uma biblioteca tem 10.000 materiais bibliograficos e 9.500 estdo armaze-
nados corretamente, a taxa de conformidade ¢ de 95%.

Fonte: adaptado de ISO 11620:2014 ¢ Monte (2019).
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=> Para o atingimento eficaz do indice, espera-se no SIBI IFC um percentual de 95%
de taxa de conformidade no periodo de 4 anos. Sendo alocado 3% do or¢camento

anual destinado as bibliotecas para acées de melhorias.

5.2.4 Indice de tempo de resposta a incidentes

Este indicador baseia-se no conceito de MTTR (Mean Time To Repair = Tempo
Médio para Reparo), uma métrica utilizada para medir o tempo médio necessario para reparar
um equipamento ou sistema apds uma falha.

No contexto das bibliotecas, pode-se adaptar essa métrica para medir o tempo médio
necessario para reparar algum dano ocorrido.

Ele ¢ calculado a partir do tempo decorrido entre a identificagdo do incidente e sua

resolucao final.

Tabela 3 - Calculo do tempo de resposta a incidentes

Calculo:
Tempo Médio de Resolucio de Incidentes = (Soma do tempo de resolu¢dao de todos os
incidentes) / (Numero total de incidentes).

Exemplo:
Biblioteca registrou os seguintes tempos de resolugdo para 5 incidentes com o acervo
em um determinado ano:

e Incidente 1 (vazamento de cano): 2 dias

e Incidente 2 (infestacdo por pragas): 5 dias
e Incidente 3 (estante quebrou): 3 dias
e Incidente 4 (etiqueta de livro errada, outra classificagcdo): 1 dia
e Incidente 5 (livros com mofo): 4 dias
Resultado:

e Soma do tempo de resolugdo: 2 +5+3 + 1 +4 =15 dias
e Numero total de incidentes no ano: 5
e Tempo Médio de Resolucao = 15 dias / 5 incidentes = 3 dias (ano 1)

Fonte: adaptado com base em Biblioteca de indicadores Tractian ¢ Atlassian, 2024,
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> O SIBI IFC espera num periodo de 4 anos reduzir o tempo de resposta aos
incidentes em 50%. Para i ra dispor 29 rcamento anual destinado as

bibliotecas para lidar com situagdes de emergéncia e minimizar os danos ao acervo bibliografico.

5.2.5 Custos de conservac¢ao por item

O indice de custos de conservagdo por item ¢ fundamental para avaliar o
desempenho financeiro e a eficiéncia das agdes de preservacao do acervo. O indicador mede
o custo médio anual associado a cada item do acervo bibliografico, considerando todas as

atividades de conservagao e preservagao realizadas.

Tabela 4 - Calculo do custo de conservacgao por item

Calculo
1- Identificar os custos:

e Materiais: Custos de materiais para conservacao, como papel, adesivos, produtos
quimicos, etc.

e Equipamentos: Custos de equipamentos para conservagdo, como mesas de trabalho,
lupas, aspiradores, etc.

e Servicos terceirizados: Custos de servicos contratados, como restauragao
especializada.

e Outros custos: Custos indiretos, como energia elétrica, agua, etc.

2- Dividir os custos pelo namero de exemplares.

Custo total anual de conservacdo / Numero total de exemplares do acervo = Custo de
conservagao por exemplar.

Exemplo:
Se uma biblioteca gastou R$ 5.000,00 em conservagdo em um 1 e possui um acervo de
30.000 exemplares, o custo de conservacao por exemplar é de R$ 0,16.

Fonte: adaptado de Garlick (1997).

-> Como meta financeira estabelecemos um limite maximo para o custo de
conservagio por exemplar de até R$ R$ 10,00 por ano, devendo a biblioteca buscar

continuamente manter ou reduzir esse valor através de medidas preventivas, como controle
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ambiental adequado, embalagem correta dos materiais e treinamento da equipe, para reduzir a

necessidade de intervencgdes mais complexas e caras.

5.2.6 Relatorios

Para tomar decisoes, € essencial considerar diversos indicadores como citamos, ¢ a
emissdo de relatérios € uma importante forma de apontar informagdes cruciais quanto ao
acervo bibliografico do SIBI IFC. Esses dados sdo indispensaveis para uma avaliagdo precisa

e sdo extraidos do sistema Pergamum, sendo:

a) Relatério para levantamento de exemplares em restauragdo interna - relatério 107

Figura 42 - Exemplo de preenchimento do relatério 107 no Pergamum, opgao restauragdo interna

Relatério: Rel-Conferéncia de materiais-Material por localizagfo-Histérico (107)

Unidade de Informagéo Tipo de material :
[ selecione Todos
D 2 - Biblioteca - S&o Francisco do Sul 1-Livros
[] 3-Biblioteca - Araquari 16 - Ehook
|:| 4 - Biblioteca - Camborid 2 - Folhetos
|:| 5 - Biblioteca - Santa Rosa 3- Catdlogos
|:| 6 - Biblioteca - Luzerna 4- Artigos
|:| 7 - Biblioteca - Rio do Sul - Unidade Urbana 5-Recortes
[T 8-Biblicteca - Ibirama e [#] 6- Dissertacdes
Data inicial de movimento : dd/mm/&aaaa Data final de movimento : dd/mm/aaaa
Localizagdo 1 - Disponivel no acervo v
1 - Disponivel no acervo
Ordenar P
2 - Servigo de periddicos
@ Agrupa e — Esificagdo
O Agrupal " o
4- Armazém
O Agrupa or

5- Ambiente de Acessibilidade Inf
6 - Nao disponivel no acervo
22 - Antigo UFSC Araquari

Fonte: Sistema Pergamum, 2024.
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b) Relatério para levantamento de exemplares em restauragdo externa - relatério 102

Figura 43 - Exemplo de preenchimento do relatério 102 no Pergamum, opgao restauragdo externa

Unidade de Informagao Tipo de material :

L @ os
2 - Biblioteca - S&o Francisco do Sul 1-Livros

|:| 3 - Biblioteca - Araquari 16 - Ebook

|:| 4 - Biblioteca - Cambaorit 2 - Folhetos

[] 5-Biblioteca - Santa Rosa 3 - Catélogos

D 6 - Biblioteca - Luzerna 4 - Artigos

|:| 7 - Biblioteca - Rio do Sul - Unidade Urbana 5-Recortes

[ 8- Biblioteca - Ibirama T [¥] 6- Dissertacdes
Situagéo do exemplar : Situagdo anterior:

3 - Preparo Técnico -
L - P Todos
D 4 - Né&o localizado . .
0 - Disponivel no acervo
D 7 - Acervo inativo

|:| 11 - Exposigéo 1 - Excluido
[ 19-Malote 2 - Etiquetagem

3 - Preparo Técnico
20 - Restauracdo externa I 4 —

- Ndo localizado
|_J 21 - Restauracdo interna e
|:| 29-0Q it 7 - Acervo inativo
- Quarentena

T [+] 11 - Exposicdo
Data inicial de movimento : Data final de movimento :
Modo de aquisic8o: Todos v
Opgao

@ Atual

O Histdrico

O Histdrico, considerando a situagdo atual do exemplar
O Por situagdo anterior (apenas exportacao)

Fonte: Sistema Pergamum, 2024.
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c¢) Relatorio quantitativo de exemplares selecionados para descarte - relatério 107

Figura 44 - Exemplo de preenchimento do relatorio 107 no Pergamum, op¢do Armazém

Relatério: Rel-Conferéncia de materiais-Material por localizagdo-Histérico (107)

(D OmD D

Unidade de Informagao

LJ2-
WEE
Oa7-
[ 14-
HE:E
HEE
-
[Joeo-

Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -
Biblioteca -

Brusque

Videira

Sombrio

Rio do Sul - Unidade Tecnoldgica
Concdrdia

Rio do Sul - Sede

Fraiburgo

S&o Bento do Sul

Data inicial de movimento :  dd/mm/aaaa

Localizagéo

LA-dllidhdl

Ordenar

@ Agrupal
O Agrupal
O Agrupal

1 - Dispenivel no acervo v

1- Disponivel no acervo
2 - Servigo de periddicos
3- Restauragéo

aamain
5- Ambiente de Acessibilidade Inf  [©

6 - Ndo disponivel no acervo or
22 - Antigo UFSC Araquari

Fonte: Sistema Pergamum, 2024.

|:| Impressora padrao

Tipo de material :

B Todos
1-Livros
16- Ebook
2 -Folhetos
3-Catalogos
4-Artigos
5-Recortes

[v] 6 - Dissertaces

Data final de movimento : dd/mm/aaaa

Para descarte de exemplares por motivos de inundacdo, incéndio ou outros motivos

alheios ao controle da biblioteca, ¢ necessario além do procedimento relatado na Figura 42

junto ao sistema Pergamum, o preenchimento de planilha com exemplares para descarte

(Apéndice 1) e também justificar o descarte para dar inicio ao processo junto ao Setor de

Patriménio (Apéndice 2).

No entanto, as bibliotecas terdo autonomia para retirada de materiais informacionais

quando constatado serem:

>

Fotocopias, em cumprimento a Lei 9.610/98 - Direitos autorais;
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> Acervo académico impresso disponivel em meio digital, em cumprimento a Portaria

n° 360, de 18 de maio de 2022.

5.2.7 Checklist anual para preenchimento pelas bibliotecas do IFC

Para assegurar a eficdcia na conservagao e preservacao do acervo, ¢ fundamental que
as bibliotecas realizem um checklist anual no inicio de cada ano letivo. Esse processo
sistematico garante que todos os itens criticos, conforme detalhado no (Apéndice 3) deste
plano, estejam devidamente organizados e planejados.

O preenchimento desse checklist possibilitara a identificacio e a correcdo de
possiveis falhas, assegurando a integridade do acervo e a continuidade das operacdes com

eficiéncia e conformidade.
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6 DISPOSICOES FINAIS

Este plano deve ser continuamente monitorado e revisado, pois ¢ parte de um
processo dindmico e em constante evolucao. Como ferramenta de gestdo, ndo se limita a uma
metodologia fixa, podendo incorporar estudos especificos sobre o acervo bibliografico, a
instituicao e a conservacao preventiva.

Mudangas econdmicas e circunstancias internas e externas podem exigir adaptagdes,
e o plano deve ser flexivel para se ajustar as realidades de cada biblioteca do IFC. A
preservacao do acervo ¢ um desafio que requer o envolvimento de toda a comunidade. Adotar
as medidas preventivas e corretivas propostas garantird a longevidade dos materiais e o

acesso para as futuras geragoes.
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GLOSSARIO

Conservacio: Praticas especificas para retardar a deterioragdo e prolongar a vida do objeto,
através da intervengao fisica ou quimica. Ex: reparos em encadernacdes ou desacidificacao de
papel. Este conceito no Brasil seria o tratamento interventivo, ou seja, a restauracgao.

Deterioracao: Os agentes de deterioracdo do acervo sdo fatores externos ou internos que
podem causar danos aos itens armazenados em uma biblioteca, podem incluir condig¢des
ambientais, como umidade, calor, luz e poeira, bem como agdes humanas, como o manuseio
inadequado dos itens ou a falta de limpeza e manutengdo adequadas. Outros agentes de
deterioragdo incluem insetos, polui¢do do ar, variagdes bruscas de temperatura e umidade, € a
presenca de poluentes quimicos.

Higienizacao: Remocdo de poeira, particulas e detritos acumulados em livros e documentos,
utilizando pincéis, aspiradores ou esponjas apropriadas.

Lombada: Parte do livro que une o miolo a capa e sustenta a estrutura da encadernacgao.

r

Lumen: ¢ uma unidade de medida que informa o fluxo luminoso, ou seja, o quanto uma

lampada ¢ capaz de iluminar um ambiente. Quanto mais alto for o valor em limens, mais
intensa ¢ a luz que ela emitira. Vide exemplo no Quadro 4.

Quadro 4 - Equivaléncia de poténcia de Lampadas

Incandescente Fluorescente LED Fluxo Luminoso (Lamens)
40W Compacta 10W W 600
60w Compacta 15W 9w 350
15W Compacta 20W 12w 1200
100w Compacta 25W 15w 1500
o Tubular 20W Tubular 9w 1000
150w Tubular 50W Tubular 18W 2000

Fonte: ABilumi, 2024.

Miolo: Conjunto de paginas que compdem o contetdo interno do livro, excluindo capas e
outros elementos externos.

Preservacio: Considera a gestdo e a administracdo de acervos (informacgao) arquivisticos e
bibliograficos, através das a¢des: de armazenamento, de aquisicdo de material de consumo;
de capacitacao do quadro técnico; da instituigdo de politicas de aquisicao e de técnicas de
preservacao; e da elaboracao de planos de preservagao.

Restauracgio: Acdes diretas sobre um bem individual e estavel, com o objetivo de facilitar
sua apreciacdo, compreensao e uso, quando o bem perdeu uma parte de seu significado ou
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funcdo, baseando-se no respeito ao material original. Estas acdes modificam o aspecto do
bem, em alguns casos.

Silica Gel: Material dessecante usado para controlar a umidade em ambientes de
armazenamento.

Trincha: ¢ um tipo de pincel. Caracterizada pelo seu formato achatado, a trincha ¢ mais larga
e robusta que o pincel, e costuma ser utilizada em obras maiores e na finaliza¢do de pinturas
em paredes.
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ITEM REFERENCIA N. PATRIMONIO N. ACERVO N. EXEMPLAR VALOR
1 MEYER, Stephenie. Creptisculo. 2. ed. Rio de
Janeiro: Intrinseca, 2008. 355 p. ISBN
9788598078304. 2020001323 275000 97563631-6 12,00

Modelo disponivel em: https://biblioteca.ifc.edu.br/diretrizes/
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APENDICE 2 - Sugestdes de justificativas para processo de descarte

Informamos que a Biblioteca precisa descartar do acervo o material listado em
anexo. Este material estd desatualizado, ocupa espaco consideravel e inclui itens
danificados que ndo justificam economicamente sua recuperagdo. A remog¢ao visa manter a
colegdo atualizada e equilibrada, atendendo as necessidades de gestdo e espago fisico, além
de melhor servir aos interagentes.

O descarte segue as diretrizes da Politica de Conservacdo e Preservacdo de Acervo
Bibliografico do SIBI IFC.

A medi¢do realizada em més/ano mostrou que, dos metros disponiveis, a colecdo
atual ocupa metros ( % de ocupacao).

E crucial deixar espaco para futuras aquisi¢des e doagdes, dado o crescimento significativo
do acervo nos ultimos anos.

Solicitamos a confirmacao da DEPE sobre a lista em anexo.

Caso haja objecdes a remocgdo proposta, favor manifestar-se no prazo de até 10 dias apos o

recebimento deste comunicado.

A Biblioteca solicita a retirada das Fitas de Video (VHS) e Fitas Cassetes

listadas no anexo. Esses materiais sao obsoletos e inacessiveis pelos seguintes motivos:

° Equipamento inexistente: N3o possuimos o equipamento necessario para
reproducao dos materiais;
° Falta de suporte: O SIBI e outras unidades do IFC ndo tém or¢amento ou suporte

técnico para converter o material para outras midias;

° Restricoes legais: A legislacdo brasileira (Lei 9.610/98) limita a reproducao de
conteudos;
° Espaco e armazenamento: O espaco para armazenamento ¢ limitado e inadequado,

e o material requer condicdes especificas para evitar degradacao;
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° Uso irrelevante: Estatisticas mostram que o material ndo foi emprestado nos

ultimos anos, com o Ultimo empréstimo registrado em (Ano) (Anexo XX).

O descarte segue as diretrizes da Politica de Conservacdo e Preservacdo de Acervo
Bibliografico do SIBI IFC.

Solicitamos a confirmacdo da DEPE sobre a lista em anexo.

Caso haja objecdes a remogao proposta, favor manifestar-se no prazo de até 10 dias apds o

recebimento deste comunicado.

Modelo disponivel em: https://biblioteca.ifc.edu.br/diretrizes/
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ITEM

SIM

NAO

OBSERVACOES

EQUIPE E TREINAMENTO

Equipe ciente das questdes de conservacao?

Ha pessoas novas na equipe que precisam sef
treinadas?

Foi realizado treinamento anual sobrg
conservagao € primeiros socorros ao acervo?

LIMPEZA E HIGIENE

Limpeza do ambiente contratada para ¢
espaco fisico da biblioteca?

Limpeza para os livros planejada no ano ¢
executada?

Ha servidor responsavel para acompanhar ¢
limpeza semanal do ambiente da biblioteca?

MANUTENCAO E CONSERVACAO

Responsabilizar servidor para anotar nd
sistema de gestdo (Pergamum) as mudanga;
de status dos itens (consertos, restauracao
descarte)?

Contrato com empresa para restauragag
externa esta atualizado?

Contrato com empresa pars
desinsetizacao/desratizagcdo/descupinizagao
esta atualizado?

Ha agenda dg
desinsetizacao/desratizacdo/descupinizacao ¢
ela foi cumprida?

Ha servidor responsavel para acompanhar a;
acoes de controle de pragas?

Ha necessidade de manutengdo da estruturs
do prédio? (relatar problemas)

Ha pontos de infiltragdo, mofo ou bolor ng

prédio? (especificar locais)
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Foi avisada a direcdo do campus sobre §
necessidade de manutencao do prédio?

Processo de descarte de materiais separados
anteriormente foi iniciado?

Hé4 recursos materiais para restauragag
interna? (lista de materiais)

Héa servidor responsavel pela restauracad
interna?

Materiais separados para descarte estac
armazenados em local adequado?

SEGURANCA

Extintores de incéndio com data de validadsg
no prazo?

Foi avisada a direcdo do campus sobre &
necessidade de troca das recargas dog
extintores?

Ha pessoal capacitado para combate basico :
incéndio?

Foi avisada a direcdo do campus sobre §
necessidade de treinamento para combate 3
incéndio?

CONDICOES AMBIENTAIS

Foram realizadas medi¢des de temperatura g
umidade regularmente? (indicar valores)

Ha sistema de controle de temperatura 4
umidade?

OUTROS

Ha plano de emergéncia em caso dg
desastre?

Foi realizada avaliacao de riscos?

Modelo disponivel em: https://biblioteca.ifc.edu.br/diretrizes/
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